¢ +

SLASKI URZAD womwf)nm
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Ot R s 2 Nr KA/I1b/0932/74/09
000514259 EgZ nr 2
PROTOKOL KONTROLI

z kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Miejskim w Zabrzu,
ul. Powstancéw Slaskich 5-7, 41-800 Zabrze.

Kierownik jednostki kontrolowanej:
- Malgorzata Manka-Szulik — Prezydent Miasta Zabrze, petnigca swoja
funkcje w obecnej kadencji od dnia 6 grudnia 2006 r.
[akta kontroli str.83-86]

Odpowiedzialny za nadzor kontrolowanego zakresu zadan:

I. realizacja zadan zleconych 2z =zakresu administracji rzadowej
w wojewddztwie, wynikajacych z ustawy z dnia 28 marca 1933 r.
o grobach i cmentarzach wojennych (Dz.U. Nr 39 poz. 311)
— Grzegorz Janecki — Naczelnik Wydzialu Infrastruktury Komunalne;j
Urzedu Miejskiego w Zabrzu, petlniacy swoja funkcje od 17 kwietnia
2007 roku do 31 lipca 2009 roku;

- Robert Sierla — p.o. Naczelnik Wydzialu Infrastruktury Komunalne;j
Urzedu Miejskiego w Zabrzu, petiacy swoja funkcje od 1 sierpnia 2009
roku.

[akta kontroli str.103-126]

II. przestrzeganie § 7 ust 1 porozumienia zawartego w dniu 28 sierpnia
2006 roku w sprawie powierzenia przez Wojewode Slaskiego Gminie
Zabrze prowadzenia niektérych zadan z zakresu spraw paszportowych —
Henryk Michalski — Naczelnik Wydzialu Spraw Obywatelskich Urzedu
Miejskiego w Zabrzu, petniacy swoja funkcje od 01 pazdziernika 1990 r.

[akta kontroli str.127-132]
Kontfolq w dniach od 17 do 20 sierpnia 2009 roku przeprowadzity:

- Barbara Pawlik — inspektor wojewddzki — jako przewodniczaca zespotu
kontrolujacego, na  podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli
nr KA/I1b/0939/186/09 z dnia 12 sierpnia 2009 roku, wydanego z upowaznienia
Wojewody Slaskiego przez Dyrektora Wydziatu Kontroli i Audytu,

[akta kontroli str.5-6]
- Krystyna Rossmann - starszy inspektor wojewddzki na podstawie pisemnego
upowaznienia do kontroli nr KA/ITb/0939/186/09 z dnia 12 sierpnia 2009 roku,
wydanego z upowaznienia Wojewody Slaskiego przez Dyrektora Wydziatu
Kontroli i Audytu,

[akta kontroli str.7-8]
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Temat kontroli i okres objety kontrola:

I. Realizacja zadan zleconych =z =zakresu administracji rzadowej
w wojewodztwie, wynikajacych z ustawy z dnia 28 marca 1933 r.
o grobach i cmentarzach wojennych (Dz.U. Nr 39 poz. 311), realizacja
porozumienia nr SO.IX-5018-B/137/07 z dnia 25 kwietnia 2007 roku oraz
aneksu nr 2 z dnia 25 lutego 2008 roku do porozumienia, w sprawie
powierzenia przez Wojewode Slaskiego Miastu Zabrze opieki nad
grobami wojennymi znajdujacymi si¢ na terenie miasta Zabrze.

Okres objety kontrola: od dnia 1 stycznia 2008 r. do dnia 31 grudnia 2008 r.

II. Przestrzeganie § 7 ust 1 porozumienia zawartego w dniu 28 sierpnia
2006 roku w sprawie powierzenia przez Wojewode Slaskiego Gminie
Zabrze prowadzenia niektérych zadan z zakresu spraw paszportowych.

Okres objety kontrola: od dnia 27 wrze$nia 2008 r. do dnia 17 sierpnia 2009 r.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, co nastepuje:

Na podstawie zatacznika nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Zabrzu pkt II, stanowiacego zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 672/ZPU/2009 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 29 lipca 2009 roku oraz
na podstawie zalacznika nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Zabrzu pkt II, stanowiacego zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 821/BDU/2007 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 28 grudnia 2007 roku
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zabrzu,
zadania wynikajace z ustawy z dnia 28 marca 1933r. o grobach i cmentarzach
wojennych (Dz.U. Nr 39 poz. 311) wykonuje Wydzial Infrastruktury
Komunalnej podlegajacy bezposrednio Pierwszemu Zastepcy Prezydenta Miasta
Zabrze.
[akta kontroli str.9-102]
Na podstawie zatacznika nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Zabrzu pkt V, stanowiacego zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 672/ZPU/2009 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 29 lipca 2009 roku oraz
na podstawie zalacznika nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Zabrzu pkt II, stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 821/BDU/2007 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 28 grudnia 2007 roku
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zabrzu,
zadania wynikajace z § 7 ust 1 porozumienia zawartego w dniu 28 sierpnia
2006 roku w sprawie powierzenia przez Wojewode Slaskiego Gminie Zabrze
prowadzenia niektérych zadan z zakresu spraw paszportowych wykonuje
Wydzial Spraw Obywatelskich Urzedu Miejskiego w Zabrzu — Referat
Dowodow Osobistych i Paszportéw podlegajacy bezposrednio Sekretarzowi
Miasta Zabrze.
[akta kontroli str.9-102]



I. Realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej
w wojewodztwie, wynikajacych z ustawy z dnia 28 marca 1933 roku
o grobach i cmentarzach wojennych.

1. Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji

Zgodnie z porozumieniem nr SO.IX-5018-B/137/07 z dnia 25 kwietnia 2007
roku oraz aneksem nr 2 z dnia 25 lutego 2008 roku do porozumienia, w sprawie
powierzenia przez Wojewode Slaskiego Gminie Zabrze opieki nad grobami
wojennymi znajdujacymi si¢ na terenie Gminy Zabrze, na podstawie decyzji
Wojewody Slaskiego Nr FB/I/3011/134/08 z dnia 7 kwietnia 2008 roku Gmina
Zabrze otrzymala kwotg 20 000 ztotych. Przyznane srodki finansowe w 2008
roku przeznaczone mogg by¢ na remonty, konserwacje oraz biezace utrzymanie
cmentarzy i mogil wojennych.
[akta kontroli str.133-150]
Gmina Zabrze przeznaczyla srodki finansowe w kwocie 18 000 zlotych na
biezace utrzymanie grobéow i cmentarzy wojennych. W szczegélnosci na:
pielegnacje ukwieconych grobéw i mogit, przygotowanie terenu pod obsadzenie
kwiatowe, obsadzenie kwietnikéw roslinami kwietnikowymi jednorocznymi,
obsadzenie kwietnikow druga i trzecia zmiang roslin oraz koszenie reczne
trawnikOw i zgrabianie skoszonej trawy. Ponadto do robdt biezacych nalezy
zaliczy¢: cigcie i odchwaszczanie zywoplotoéw, mycie i czyszczenie nagrobkow
oraz ptyt pamiatkowych, biezace utrzymanie porzadku i czystosci na grobach
(wywoz $mieci, trawy, lisci).
[akta kontroli str.151-192]

Kwotg 2000 ziotych wraz ze srodkami gminnymi oraz dotacja otrzymang od
Rady Ochrony Pamieci Walk i Mgczenstwa — wydatkowano wspélnie na
modermzaq@ pomnika Powstancéw Slaskich w Zabrzu — Mikulczycach w parku
im. Gabrieli Zapolskiej. Koszt catkowity modernizacji pomnika to 42 000

zlotych. Rozliczenie naleznosci za remont nastapito przez wystawienie dwoch

faktur VAT tj.: ,
o faktura VAT nr 106/09/2008 z dnia 9 wrzesnia 2008 roku na kwote 20000
zlotych dla Rady Ochrony Pamieci Walk i Meczefistwa w Warszawie
e faktura VAT nr 107/09/2008 z dnia 9 wrzesnia 2008 roku na kwote 22000
zlotych dla Urzedu Miejskiego w Zabrzu (w tym 2000 ziotych z dotacji
budzetowej). Faktura zostala opisana, sprawdzona pod wzgladem
formalnym, rachunkowym i merytorycznym, posiada dekretacje
ksiggowa, jest zatwierdzona do wyptaty.
Przyznana dotacja w roku 2008 zostata wykorzystana w catosci.

[akta kontroli str.193-212]



2. Stan utrzymania obiektéw grobownictwa wojennego poprzez lustracje:

Zespo6l kontrolujacy w dniu 19 sierpnia 2009 roku dokonat przegladu obiektow
grobownictwa wojennego znajdujacych si¢ na terenie Miasta Zabrze:

e Gréb zbiorowy wojenny 32 Powstancéw Slaskich z gminy Mikulczyce
polegltych 13 maja 1921 roku oraz 2 Powstancéw poleghych 16 lipca 1921
roku — polozony Zabrze — Mikulczyce, Park im. Gabrieli Zapolskiej;

e Pomnik+wokél pomnika groby zbiorowe wojenne 42 Powstancow
Slaskich polegtych w walkach o Gére Sw. Anny oraz w okolicach
Stawigcic i Kedzierzyna — potozone Zabrze, ul. Wolnosci 191 — cmentarz
parafialny;

e Kwatera wojenna (groby zbiorowe wojenne) 52 zolnierzy Wojska
Polskiego zmarlych z ran odniesionych na froncie nad Odra i Nysa
Yuzycka — polozona Zabrze — Rokitnica, ul. kard. St. Wyszynskiego —
cmentarz parafialny;

e Gréb zbiorowy wojenny Eugeniusza Modla, Adolfa Ludyni, Antoniego
Szafarczyka, Alojzego Grabowego, Pawla Proby i Wiktora Herdziny
polegtych w III Powstaniu Slaskim — potozony Zabrze — Rokitnica,
ul. kard. St. Wyszynskiego — cmentarz parafialny;

e Gréb zbiorowy wojenny zoinierzy Wojska Polskiego, ktorzy zgineli 18
lipca 1945 roku podczas rozminowywania miasta — polozony Zabrze,
ul. Czolgistow — cmentarz parafialny;

e Gréb zbiorowy wojenny Powstancéw Slaskich — polozony Zabrze —
Biskupice, ul. Bytomska 37— cmentarz parafialny.

W wyniku ogledzin ustalono, co nastgpuje: obiekty grobownictwa wojennego
utrzymane sa w bardzo dobrym stanie, na biezaco przeprowadzane sa prace
porzadkowe w tym: pielegnacja ukwieconych grobow, sadzenie roslin
jednorocznych, koszenie, grabienie, wywo6z $mieci (trawy i liSci), zamiatanie
drég parkowych, obcinanie Zzywoptotow, mycie i czyszczenie nagrobkow.
Z okazji $wigt panstwowych na grobach wojennych sa umieszczane wigzanki
kwiatow.
; [akta kontroli str.213-216]

3. Wykonany remont obiektu w 2008 roku.

Zespol kontrolujacy w dniu 19 sierpnia 2009 roku dokonat przegladu obiektu, na
ktéry w czgéci zostaly przeznaczone $rodki finansowe z budzetu panstwa
w 2008 roku. W okresie objetym kontrola wykonano modernizacje grobu
zbiorowego wojennego 32 Powstancéw Slaskich z gminy Mikulczyce poleglych
13 maja 1921 roku oraz 2 Powstanicéw polegltych 16 lipca 1921 roku, ktéry jest
polozony w Zabrzu — Mikulczycach w parku im. Gabrieli Zapolskiej.

Cato$¢ prac remontowych na tym obiekcie zostata wykonana w 2008 roku.
[akta kontroli str.217-218]




4. Sposob prowadzenia ewidencji miejsc grobownictwa wojennego.

Gmina Zabrze posiada karty ewidencyjne miejsc pamieci, uwzgledniajgce
wszystkie groby wojenne, znajdujace si¢ na terenie gminy Zabrze.
Whisy na kartach ewidencyjnych zawieraja nastepujace dane:
e miejscowos¢ — potoznie obiektu,
e rodzaj obiektu (tablica, ptyta, obelisk, pomnik, kosciot, cmentarz
wojenny, grob, obdz, wigzienie, miejsce walk),
e tre$¢ napisu,
data powstania obiektu, autor, fundator,
ocena stanu utrzymania obiektu (uszkodzenia, wandalizm, kradzieze, daty
remontow),
e rodzaj materiatu (wymiar obiektu),
patronat (spoteczny — nazwa i adres, administracyjny — nazwa i adres),
literatura (czy obiekt jest ujety w przewodnikach, inne opisy, broszury,
opracowania, art. prasowe, ksiazki)
miejsce na fotografie obiektu,
dane historyczne dotyczace obiektu,
data zaprowadzenia karty,
dodatkowe uwagi,
lokalizacja obiektu (opis lub szkic planu potozenia obiektu),
prowadzacy karte,
uwagi z przeprowadzonych kontroli (stan obiektu).

Na kartach ewidencyjnych dokonywane sg odpowiednie wpisy, karty te sg
wzbogacone w dokumentacj¢ fotograficzna.
Ponadto gmina Zabrze posiada ksigge pochowanych ,Groby wojenne
w Zabrzu”:

e Cmentarz wyznaniowy Zabrze Rokitnica, ul. 15 Grudnia,

e Cmentarz wyznaniowy Zabrze, ul. Czolgistow,
ktéra zwiera nastgpujace dane: nazwisko, imig, data urodzenia, data zgonu, kto
pochowany (Zolnierz, jeniec, ofiara terroru), nr mogity na cmentarzu.

[akta kontroli str.213-216]

W trakcie kontroli dokumenty udostepnili i wyjasnien udzielili:
e Pani Teresa Lisowska — inspektor w Referacie Gospodarki Komunalnej
Wydzialu Infrastruktury Komunalnej Urzedu Miejskiego w Zabrzu,

e Pan Dariusz Rymaszewski - inspektor w Referacie Gospodarki
Komunalnej Wydziatu Infrastruktury Komunalnej Urzedu Miejskiego
w Zabrzu.

[akta kontroli str.219-248]
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IL. Przestrzeganie § 7 ust 1 porozumienia zawartego w dniu 28 sierpnia
2006 roku w sprawie powierzenia przez Wojewod¢ Slaskiego Gminie
Zabrze prowadzenia niektérych zadan z zakresu spraw paszportowych:

przyjmowanie wnioskéw o wydanie dokumentu paszportowego;
przyjmowanie zgody rodzicow lub opiekunéw prawnych w razie
ubiegania si¢ o dokument paszportowy przez osobe matoletnia;
przyjmowanie wnioskoéw o zwrot optaty paszportowe;j;

e prowadzenie ewidencji przyjetych wnioskow o wydanie dokumentow
paszportowych;

e przyjmowanie dowodow uiszczenia oplat paszportowych;

e przyjmowanie zawiadomien o utracie paszportu.

1. W trakcie kontroli dokumenty udostepnili i wyjasnien udzielili:

e Pan Marek Gregorczyk - =zastepca Naczelnika Wydzialu Spraw
Obywatelskich Urzedu Miejskiego w Zabrzu,

e Pan Adrian Pyrko — inspektor w Referacie Dowodéw Osobistych
i Paszportow Wydziatu Spaw Obywatelskich Urzedu Miejskiego
w Zabrzu,

e Pani Julita Cieslik — inspektor w Referacie Dowodéw Osobistych
i Paszportow Wydzialu Spaw Obywatelskich Urzedu Miejskiego
w Zabrzu,

¢ Pani Iwona Goertz-Andreczko — mtodszy referent w Referacie Dowodow
Osobistych i Paszportow Wydzialu Spaw Obywatelskich Urzedu
Miejskiego w Zabrzu.

[akta kontroli str.249-280]

2. Analiza poprawnosci przyjetych wnioskow paszportowych oraz
prowadzonych rejestrow.

Badanie materialéw dowodowych przeprowadzono metodg kompleksowa.
W trakcie kontroli dokonano analizy przyjetych wnioskéw o wydanie
dokumentu paszportowego w dniach: 13 sierpnia br. — 11 sztuk, 14 sierpnia br. —
11 sztuk i 17 sierpnia br. 4 wnioski. Sprawdzono prawidlowo$¢ wypelnienia
wnioskéw, poprawno$¢ przyjetych zdjeé biometrycznych oraz innych cech
biometrycznych (odcisk linii papilarnych), wysoko$¢ uiszczonych oplat
paszportowych oraz zgodnos¢ danych osobowych z danymi zawartymi
w  Centralnej Ewidencji Wydanych i Uniewaznionych Dokumentéw
Paszportowych (CEWiUP). Wnioski przyjete w Terenowym Punkcie
Paszportowym w Zabrzu przekazywane s dwa razy w tygodniu (wtorek
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i czwartek) do Terenowej Delegatury Paszportowej Slaskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Bytomiu, celem dalszej realizacji.
[akta kontroli str.281-282]

3. Ogledziny miejsca obslugi klienta w Terenowym Punkcie Paszportowym
Urzedu Miejskiego w Zabrzu.

Stanowisko obstugi klienta w TPP UM w Zabrzu znajduje si¢ w pokoju 311 na
trzecim pigtrze budynku UM w Zabrzu przy ul. Powstancéw Slaskich 5-7.
W pokoju tym s3 zatatwiane tylko sprawy zwigzane z wydawaniem
dokumentéw paszportowych. Przed wejsciem do pokoju 311 znajduje sie
poczekalnia dla klientéw, w ktérej znajduje si¢ wydzielone miejsce
do wypelniania wnioskow o wydanie dokumentéw paszportowych.
W poczekalni znajduje si¢ pelna informacja dla klientbw min. wzory
wypetnionych drukéw wnioskow paszportowych dla dzieci i dorostych,
informacja na temat optat i przystugujacych ulg. Miejsca przyjeé wnioskow
o wydanie dokumentu paszportowego sa odpowiednio zabezpieczone.
[akta kontroli str.283-284]

Na tym kontrol¢ zakonczono.

Poprzez zamieszczenie w protokole kontroli nizej wymienionych pouczen
kontrolujacy informuja Pania Prezydent Miasta Zabrze o przystugujacym
jej prawie:

e zgloszenia przez Panig lub upowazniong przez Pania wskazang na
piSmie osobe, przed podpisaniem protokotu kontroli, w terminie 7 dni
od daty otrzymania niniejszego protokotu kontroli do Dyrektora
Wydziatu Kontroli i Audytu, pisemnych, umotywowanych zastrzezen,
co do ustalen zawartych w protokole kontroli,

e odmowy podpisania przez Pania niniejszego protokotu kontroli,
z jednoczesnym obowiazkiem ztozenia w terminie 7 dni, pisemnych
wyjasnien dotyczacych przyczyn odmowy podpisania protokotu
kontroli.

Ponadto w przypadku zgloszenia zastrzezen, termin odmowy podpisania
protokolu wraz z podaniem jej przyczyn biegnie:

e od dnia dorgczenia Pani stanowiska Dyrektora Wydzialu Kontroli
i Audytu Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego, wobec wniesionych
zastrzezen — dotyczy zastrzezen nieuwzglednionych w calosci lub
czesci.
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e lub od dnia dorgczenia Pani ciagu dalszego protokotu dotyczacych
uwzglednienia przez kontrolujacych w calosci wniesionych
zastrzezen.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksigzce kontroli prowadzonej
przez Urzad Miejski Zabrze — pozycja 10/2009.

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére zostaty
przestane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru do Prezydenta Miasta Zabrze
w dniu 28.08.2009r. pismem nr KA/IT1b/0932/74/09

[akta kontroli str. 285-286]

Katowice, dnia 28.08.2009r. gatbm(jfg?éd&& ..........
/@(éjyfw KRSsr707000

..........................................

(podpis kontrolujacego)

Po podpisaniu przez Pania lub przez upowazniong przez Pania wskazana na
pisSmie osobg, dwoch egzemplarzy protokotu kontroli, egzemplarz nr 2 nalezy
odestaé¢ do kontrolujacego.

Uwaga! W przypadku zloZenia przez Panig zastrzezen, prosze
o przekazanie ich wraz z niepodpisanym egzemplarzem nr 2 protokolu
do Dyrektora Wydzialu Kontroli i Audytu.

Zabrze, dnia

L. 09 2009 v

................

(podpis kierownika podmiotu kontrolowanego)



