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Zaltacznik Nr 2 do Zatacznika Nr 1 Regulamin udzielania
zamowien przez Urzad Miejski w Zabrzu finansowanych
ze $rodkow publicznych, ktorych warto§é nie przekracza

kwoty 130 000 ztotych
Zabrze, 17 listopada 2023 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
w ramach zamowienia, ktorego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych

ZAMAWIAJACY

Miasto Zabrze — Prezydent Miasta

ul. Powstancow Slaskich 5-7, 41-800 Zabrze
Wydziat Zamawiajacy:

Wydzial Zabrzanskie Centrum Rozwoju Przedsigbiorczosci, ul. Powstancow Slaskich 3,
41-800  Zabrze, pok. Administracja, tel.. 322739775, fax: 322739779,
e-mail: zcrp@um.zabrze.pl

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Zaproszenie do ztozenia oferty na:

Swiadczenie nieodplatnych porad prawnych w zakresie prowadzenia lub rozpoczecia
dzialalno$ci  gospodarczej dla klientow Zabrzanskiego Centrum Rozwoju
Przedsi¢biorczosci w 2024 roku.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wykonywanie nieodptatnych porad prawnych w zakresie prowadzenia lub rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej dla klientoéw Zabrzanskiego Centrum Rozwoju Przedsigbiorczos$ci
w 2024 roku.

Przedmiot zamodwienia obejmuje:

1)

2)

3)

Udzielanie nieodptatnych porad prawnych w zakresie prowadzenia lub rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej dla klientow Zabrzanskiego Centrum Rozwoju Przedsigbiorczosci
w siedzibie Zabrzanskiego Centrum Rozwoju Przedsi¢biorczosci zlokalizowanego
w siedzibie Urzedu Miejskiego w Zabrzu przy ul. Powstancéw Slaskich 3, podczas dyzuréw
w poniedziatki w godzinach 14:00-17:00 oraz w piatki w godzinach 7:30-10:30.

Pomoc przy konstruowaniu uméw i innych pism dla klientow Zabrzanskiego Centrum
Rozwoju Przedsigbiorczosci, w trakcie trwania dyzuru.

Przeprowadzenie co najmniej raz w miesigcu szkolenia dla klientow Zabrzanskiego Centrum
Rozwoju Przedsigbiorczosci w siedzibie Urzedu Miejskiego w Zabrzu, w innym terminie
niz doradztwo prawne, w takich tematach jak np:

a) prowadzenie firmy,

b) prawa i obowiazki przedsigbiorcy,

¢) relacje z konsumentem,

d) wilasno$¢ intelektualna,

e) bezpieczny biznes,

f) handel zagraniczny,



g) zawieszenie i wznowienie dziatalnosci gospodarcze;j,
h) kontrole w firmie,
i) korzystanie z pelnomocnika,
j) zatrudnianie pracownikow
lub inny zaproponowany i uzgodniony z Zamawiajacym temat szkolenia.

4) W kazdym miesigcu opracowanie i przestanie w formie elektronicznej co najmniej dwoch

5)
6)

7)

1)

2)

3)

artykutow dotyczacych rozpoczecia lub prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej, celem
opublikowania na stronie internetowej Urzgdu Miejskiego w Zabrzu i/lub portalu Facebook
Zabrzanskiego Centrum Rozwoju Przedsigbiorczosci.

Prowadzenie dokumentacji dotyczacej udzielonych porad prawnych sporzadzonej na wzorach
przekazanych przez Zamawiajacego.

Dostarczenie powyzszej dokumentacji w terminie do 7 dni od konca miesigca, w ktorym
Wykonawca $§wiadczyt porady prawne.

Bezptatne wuslugi dodatkowe dla klientow  Zabrzanskiego Centrum Rozwoju
Przedsigbiorczosci §wiadczone poza godzinami dyzuré6w opisanych w  ppkt 1),
zaproponowane przez oferentow.

Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniajg nastgpujace

warunki:

a) posiadajg uprawnienia zawodowe na poziomie radcy prawnego/ adwokata,

b) posiadaja co najmniej 3-letnie do$wiadczenie zawodowe w zakresie $wiadczenia
przedmiotu zamowienia,

¢) posiadaja obowigzkowe ubezpieczenie OC kancelarii prawnych;

Zamawiajacy oceni spelnienie warunkéw w oparciu o tres¢ Oferty oraz zalaczonych do niej

dokumentow.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT

1.

50 % cena brutto za godzing porad prawnych w zakresie prowadzenia lub rozpoczgcia
dziatalno$ci gospodarczej dla klientoéw Zabrzanskiego Centrum Rozwoju Przedsigbiorczosci
w siedzibie wydziatu Urzedu Miejskiego w Zabrzu przy ul. Powstancow Slaskich 3
w poniedziatki w godzinach 14:00-17:00 oraz w piatki w godzinach 7:30-10:30, przy czym
powyzsza cena zawiera caty pakiet uslug wynikajacy z przedmiotu zamowienia niniejszego
Zapytania ofertowego.

50 % zakres bezptatnych ustug poza godzinami dyzuréw, zaproponowanych przez Oferentow,
przy czym kryterium oceny bedzie ilo§¢ zaproponowanych ushlug oraz ich zgodno$¢
z realizowanymi dziataniami Miasta Zabrze na rzecz rozwoju przedsi¢biorczo$ci.

DANE DOTYCZACE ZEOZENIA OFERTY

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim na formularzu oferty i ztozy¢

Zamawiajacemu w jeden z nastepujacych sposobow:

» osobiscie w siedzibie Zamawiajacego tj. jak podano w punkcie 1., Wydzial Zamawiajacy
Zabrzanskie Centrum Rozwoju Przedsiebiorczosci, ul. Powstancow Slaskich 3,
41-800 Zabrze,

* za posrednictwem poczty na adres Zamawiajacego jw. (pod uwage bierze si¢ date nadania
w placowce pocztowej).



kv

VI

VIIL.

1.

Oferta musi by¢ zlozona w zamknigtym, nieprzejrzystym opakowaniu, na ktéorym nalezy

napisac:

a) Urzad Miejski w Zabrzu

b) Wydzial Zamawiajacy Zabrzanskie Centrum Rozwoju Przedsigbiorczosci
ul. Powstancow Slaskich 3, 41-800 Zabrze, pok. Administracja

¢) ,Oferta na §wiadczenie nieodplatnych porad prawnych w zakresie prowadzenia lub
rozpoczecia dzialalnoSci gospodarczej dla klientéw Zabrzanskiego Centrum
Rozwoju Przedsiebiorczosci w 2024 roku”

d) nazwe i doktadny adres Wykonawcy

e) napis o tresci: ,,Nie otwiera¢ przed uptywem terminu sktadania ofert” tj. 23.11.2023 r.,
godz. 15:30”

Termin sktadania ofert: do dnia 23.11.2023 r. godz. 15:30

Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.

Termin realizacji zamowienia: 01.01.2024 r.-31.12.2024 r.

Warunki platnosci: 14 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego, na rachunek

Wykonawcy podany na fakturze wystawionej nie wczesniej niz ostatniego dnia roboczego

miesigca, w ktorym wykonana zostata ustuga.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni.

WYBOR OFERTY

ZYozone oferty musza by¢ zgodne z opisem zamdwienia 1 warunkami zawartymi w punkcie -
V. Oferty niezgodne z ww. punktami podlegajg odrzuceniu.

Oferty ztozone po terminie okreslonym w punkcie V. podlegaja odrzuceniu.

Oferty przekraczajace wartoscig rownowarto$¢ kwoty 130 tys. zt bez podatku od towardéw
i ustug bedg odrzucone.

Przy wyborze oferty, Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryteriami wyszczegdlnionymi
w Zapytaniu ofertowym.

Cena ofertowa winna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane zrealizacja zamoOwienia.
Za ceng oferty uwazac si¢ bedzie ceng brutto (lacznie z naleznym podatkiem VAT).

INFORMACJE DOTYCZACE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wymagania dotyczace realizacji zamdwienia:

1) Swiadczenie przedmiotu zamdwienia powinno by¢ wykonywane osobiscie przez Wykonawce

— w wyjatkowych przypadkach powstania przeszkdod w osobistym wykonaniu zlecenia
Wykonawca, za zgoda Zamawiajacego, moze powierzy¢ zastgpstwo osobie o kwalifikacjach
nie nizszych niz okre§lone w niniejszym Zapytaniu Ofertowym w punkcie III. i w ramach
wynagrodzenia okre§lonego umowg cywilnoprawng pomigdzy Wykonawca a osobg
wskazang na zastepstwo przez Wykonawce.

2) Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ zamowienie z zachowaniem najwyzszej starannosci.
3) Wszelkie prace wynikajace z przedmiotu zamoéwienia nalezy wykona¢ zgodnie z warunkami

opisanymi w niniejszym zapytaniu ofertowym, w szczegélno$ci zgodnie z warunkami
okreslonymi w Umowie.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania terminu i miejsca $wiadczenia

przedmiotu zamowienia bez podawania przyczyny.

5) Zmiana lub odwolanie terminu i miejsca $wiadczenia przedmiotu zamowienia przez

Zamawiajacego nie rodzi prawa do dochodzenia roszczen z tego tytutu przez Wykonawcg.



6) W sytuacji zaistnienia trudnosci i ograniczen wynikajacych z zagrozenia epidemicznego,

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany formuly $wiadczenia pracy ze stacjonarnej
na zdalna (online). Swiadczenie pracy zdalnej moze odbywaé sie jedynie w okresie

obowigzywania stanu epidemii.

7) Zamawiajacy nie zapewnia zwrotu kosztow noclegu, wyzywienia i dojazdu do miejsca

swiadczenia przedmiotu zamowienia.

2. Dokumentacja / przedmiot zamdwienia:

1) Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ Oferte zgodnie ze wzorem zalaczonym do niniejszego

Zapytania ofertowego oraz zalaczyc¢:

a) Imig¢ i nazwisko osoby majacej realizowa¢ przedmiot zamdwienia, w tym do§wiadczenie

ktére powinno by¢ przynajmniej trzyletnie w obstudze prawnej przedsigbiorcow.

b) Stosowne dokumenty (w szczegdlnosci: referencje, certyfikaty, uprawnienia zawodowe,

dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie).

¢) Opis zakresu dziatalnosci kancelarii.
d) Potwierdzenie posiadanego ubezpieczenia.

e) Wykaz bezptatnych ustug dodatkowych dla klientéw Zabrzanskiego Centrum Rozwoju

Przedsiebiorczo$ci $wiadczone poza godzinami dyzurdw okreSlonych w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

2) Opis sposobu przygotowania oferty i zatgcznikow:

a)
b)

¢)

d)

g

h)

Oferta musi by¢ sporzadzona na wlasciwym wzorze.

Wszystkie zlozone dokumenty muszg by¢ czytelnie i wlasnorecznie podpisane przez
Wykonawce.

Oferta oraz zalaczniki do niej wymagaja podpisu 0sob uprawnionych. Uprawnienie
do podpisania Oferty lub/i poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem zalacznikow
do Oferty powinno wynika¢ ztresci dokumentow zalagczonych do  Oferty.
Jezeli Wykonawca sktada Oferte poprzez ustanowionego pelnomocnika, Zamawiajacy
wymaga zalaczenia stosownego pelnomocnictwa.

Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze, pismem
czytelnym przy uzyciu nosnika pisma nieulegajacego usunig¢ciu bez pozostawienia
sladow.

Oferte¢ nalezy umie$ci¢ w zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu z opisem: m.in.
»Oferta na $wiadczenie nieodptatnych porad prawnych w zakresie prowadzenia
lub rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej dla klientow Zabrzanskiego Centrum Rozwoju
Przedsigbiorczosci w 2024 roku”.

Brak spehienia ktoregokolwiek z punktéw powyzej powoduje odrzucenie Oferty
w catosci.

Oferta i dokumenty stanowigce zataczniki do Oferty nie podlegajg zwrotowi, chyba
ze Oferta zostanie wycofana przed uptywem terminu sktadania ofert lub Oferta zostanie
ztozona po uptywie terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

Koszty opracowania i dostarczenia Oferty oraz uczestnictwa w postgpowaniu obcigzajg
wylacznie Wykonawce.

3. Zamawiajacy wraz zzapytaniem ofertowym przekazuje Zatacznik nr 1do Zapytania

ofertowego - Formularz ofertowy i Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego - O$wiadczenie.
4. W siedzibie Zamawiajacego do wgladu sa dokumenty: Formularz ofertowy i Oswiadczenie.



5. Do czasu zawarcia umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postgpowania
na kazdym etapie bez wylonienia Wykonawcy oraz bez podania przyczyny.
6. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wymagania dotyczace realizacji zamowienia:
2. Dokumentacja / przedmiot zamowienia:

3. Zamawiajagcy wraz zzapytaniem ofertowym przekazuje Zalagcznik nr 1do Zapytania
ofertowego - Formularz ofertowy i Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego - Oswiadczenie.

4. W siedzibie Zamawiajgcego do wgladu sa dokumenty:

5. Do czasu zawarcia umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postgpowania
na kazdym etapie bez wylonienia Wykonawcy oraz bez podania przyczyny.

6. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

VIII. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W  zwiazku zprzetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych informujemy — zgodnie
z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 =z dnia
27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z04.05.2016r., Nr 119, s. 1, z pdzn. zm.),
zwanego dalej ,,RODO”, ze:

A. ADMINISTRATOR DANYCH.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Zabrze, ktorego siedziba
miesci si¢ w Urzedzie Miejskim w Zabrzu, 41-800, przy ul. Powstancow Slaskich nr 5-7.

B. KONTAKT Z ADMINISTRATOREM DANYCH.

Z Prezydentem Miasta Zabrze moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé w sprawach zwigzanych
z ochrong danych osobowych, w nastgpujacy sposob:

1) pod adresem poczty elektronicznej: umz@um.zabrze.pl,

2) pod numerem telefonu: 32 373 33 00,

3) pisemnie na adres: Urzad Miejski w Zabrzu, 41-800, przy ul. Powstancoéw Slaskich nr 5-7
z dopiskiem ,,Ochrona danych osobowych”.

C. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, zktérym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastgpujacy sposob:

1) pod adresem poczty elektronicznej: iod@um.zabrze.pl

2) pod numerem telefonu: 32 373 33 00.

3) pisemnie na adres: Urzad Miejski w Zabrzu, 41-800, przy ul. Powstancoéw Slaskich nr 5-7
z dopiskiem ,,Inspektor Ochrony Danych”.

D. PODSTAWA PRAWNA I CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.

1. Przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa si¢ w celu realizacji postgpowania o udzielenie
zamowienia finansowanego ze $rodkow publicznych, do ktorego nie maja zastosowania przepisy
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych, w tym zamoéwienia udzielanego
zgodnie z Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych przez Urzad Miejski w Zabrzu
finansowanych ze srodkow publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto.



2.
2.1
2.2.
2.3.
E.
F.
1

Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

.art.6ust. 11it. e RODO, tj. przetwarzanie jest niezbgdne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy publicznej
powierzonej administratorowi w szczegdlnosci na podstawie ustawy z dnia 8.03.1990r.
o samorzadzie gminnym w zwiazku z realizacjg zadan ustawowych Miasta Zabrze;

art. 6 ust. 1 lit. b RODO, tj. przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania umowy, ktorej
strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dzialan na zadanie osoby, ktorej dane
dotycza, przed zawarciem umowy;

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze na podstawie ustawy zdnia 27.08.2009 r.
o finansach publicznych.

ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH.

Pani/Pana dane moga =zosta¢ udostgpnione odbiorcom bedacym  podmiotami
przetwarzajagcymi, w szczegolno$ci $wiadczacym ustugi IT na zlecenie Miasta Zabrze.
Podmiotem $wiadczacym ustugi IT w zakresie ewidencyjno-ksiegowym oraz elektronicznego
obiegu dokumentow jest Asseco Data Systems S.A. z siedzibg w Gdyni.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty korzystajace
z prawa dostepu do dokumentacji postepowania o udzielenie zamdowienia na podstawie
przepisoOw prawa.

W zakresie w jakim Pani/Pana dane osobowe bedg stanowity informacj¢ publiczng odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych beda osoby przegladajace Biuletyn Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Zabrzu oraz osoby, ktore skorzystajg z prawa dostepu do informacji
publicznej. Podmiotem udostgpniajacym system umozliwiajacy prowadzenie strony Biuletynu
Informacji Publiczne;j jest BetaSoft Sp. z 0.0. z siedzibg w Bytomiu.

W niektorych przypadkach podmioty zewnetrzne swiadczace ustugi na zlecenie Miasta Zabrze
mogg wystgpowaé w roli niezaleznych administratoréw np. poczta polska lub inni operatorzy
pocztowi, w tym firmy kurierskie.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane jedynie w okresie niezbednym do spetnienia

celu, dla ktorego zostaty zebrane.

2.

Po spelnieniu celu, dla ktérego Pani/Pana dane zostaly zebrane, moga one by¢

przechowywane jedynie w celach archiwalnych, przez okres, ktéry wyznaczony zostanie przede
wszystkim na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dziatania
archiwow zakladowych, chyba ze przepisy szczegdlne stanowia inacze;j.

G.

PRAWA OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA, W TYM DOSTEPU DO DANYCH
OSOBOWYCH.

Na zasadach okreslonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do zadania
od administratora:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych,

2) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,

3) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

a ponadto, posiada Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana
danych z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana szczegdlna sytuacja — wobec przetwarzania
dotyczacych Pani/Pana danych osobowych opartego na art. 6 ust. 1 lit. e RODO.



H. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO.

Gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
o0 ochronie danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, z siedziba
w Warszawie,

przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

L. INFORMACJA 0 WYMOGU/DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH
ORAZ KONSEKWENCJACH NIEPODANIA DANYCH OSOBOWYCH.

1. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych moze stanowi¢ wymog ustawowy, umowny
badz by¢ warunkiem zawarcia umowy, a podanie danych by¢ niezbedne dla okreslonego celu.

2. Jes$li nie poda Pani/Pan danych wymaganych ustawg, Administrator nie bedzie mogt
zrealizowa¢ wynikajacego z ustawy obowigzku, co moze skutkowa¢ w szczegodlnosci brakiem
mozliwosci  Pani/Pana udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, atakze innymi
konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa.

3. Jesli nie poda Pani/Pan danych wymaganych umowa, nie bedzie mozna zawrze¢ takiej umowy
lub jej wykonac.

J. ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE.

Nie bedzie Pani/Pan podlega¢ decyzji, ktora opierata si¢ bedzie wylacznie
na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, ktéra jednoczesnie bedzie
wywotywata wobec Pani/Pana skutki prawne lub w podobny sposoéb istotnie na Pania/Pana
wptywala.

Podpisano elektronicznie.
Mariola Wnetrzak-Sadtocha
Naczelnik Wydziatu
17 listopada 2023 r.

Ze strony Zamawiajacego

Zataczniki:
nr 1 - Formularz ofertowy.
nr 2 - O$wiadczenie.
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