Znak sprawy: PA.1711.6.2024
Protokol doraznej kontroli kompleksowej Nr N-6/2024

przeprowadzonej w Teatrze Nowym w Zabrzu (zwany dalej TN) przy placu Teatralnym numer statystyczny jednostki:
000279284.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w TN w okresie: od dnia 1.10.2024 r. do dnia 31.10.2024 r.
Ksigzka kontroli: wpisu do ksigzki kontroli TN dokonano 1.10.2024 r. pod poz. nr 5.

Kontrolowany zostal poinformowany o zasadach wynikajacych z przetwarzania danych osobowych zgodnie
Z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) -
Dz. U. UE. L.z 2016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.

Zakres: dorazna kontrola kompleksowa obejmujaca sprawy organizacyjne i pracownicze, gospodarke
finansowa, zamowienia publiczne oraz bezpieczenstwo informacji i ochron¢ danych.

Okres kontrolowany: 2023 r. 1 [ potrocze 2024 1.

Na podstawie Zarzadzenia nr 807/WRU/2024 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 30 sierpnia 2024 r. w sprawie
powotania Zespotu ds. Doraznej Kontroli Kompleksowej nr N-6/2024 w Teatrze Nowym w Zabrzu z siedziba
w Zabrzu przy placu Teatralnym 1 kontrol¢ przeprowadzili:

— Przewodniczacy zespotu — Ramona Szaniawska — Wydziat Audytu Wewnetrznego i Kontroli —
dzialajac na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 672/2024 z dnia 2 wrze$nia 2024 r. wydanego
przez zarzadzajacego kontrolg Prezydenta Miasta Zabrze

oraz cztonkowie zespotu:

— Sylwia Radecka — Wydzial Kultury, Sportu i Turystyki — dziatajac na podstawie upowaznienia do
kontroli Nr 779/2024 z dnia 25 wrzesnia 2024 r. wydanego przez zarzadzajacego kontrola Prezydenta
Miasta Zabrze;

— Magdalena Karwat — Biuro Zamowien Publicznych — dziatajac na podstawie upowaznienia do kontroli
Nr 778/2024 z dnia 25 wrze$nia 2024 r. wydanego przez zarzadzajacego kontrola Prezydenta Miasta
Zabrze;

— Edyta Zelosko — Biuro ds. Obstugi VAT — dzialajac na podstawie upowaznienia do kontroli
Nr 776/2024 z dnia 25 wrze$nia 2024 r. wydanego przez zarzadzajacego kontrola Prezydenta Miasta
Zabrze;

— Beata Wanic — Wydziat Informatyki i Rozwoju Spoleczenstwa Informacyjnego — dzialajac na
podstawie upowaznienia do kontroli Nr 774/2024 z dnia 25 wrzesnia 2024 r. wydanego przez
zarzadzajacego kontrolg Prezydenta Miasta Zabrze;

— Joanna Boczek — Inspektor ochrony danych — dziatajac na podstawie upowaznienia do kontroli Nr
77712024 z dnia 25 wrzesnia 2024 r. wydanego przez zarzadzajacego kontrolag Prezydenta Miasta
Zabrze,

— Eugenia Michalik — Wydzial Ksiggowosci Urzedu — dziatajac na podstawie upowaznienia do kontroli
Nr 775/2024 z dnia 25 wrzes$nia 2024 r. wydanego przez zarzadzajacego kontrola Prezydenta Miasta
Zabrze,

— Anna Mianowska — Radca Prawny — dziatajac na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 773/2024
z dnia 25 wrzesénia 2024 r. wydanego przez zarzadzajacego kontrolg Prezydenta Miasta Zabrze.
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|. USTALENIA OGOLNE

Kontrolujacy otrzymali do wgladu ksigzki obiektow budowlanych, zawierajace wpisy dotyczace
przeprowadzonych przegladow. Ksigzki obiektow budowlanych prowadzone sa odrebnie dla: budynku
glownego (data zatozenia ksigzki — kwiecien 2001), budynku administracyjnego i matej sali teatralnej (data
zatozenia ksigzki — 27.09.2018 r.). Zgodnie z art. 62 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo budowlane wynika, ze kontrole
okresowe stanu technicznego sprawnosci obiektu powinny by¢ przeprowadzane co najmniej raz w roku,
natomiast kontrole okresowe polegajace na sprawdzeniu stanu technicznego 1 przydatnosci do uzytkowania
obiektu budowlanego, estetyki obiektu budowlanego oraz jego otoczenia winny by¢ przeprowadzane co
najmniej raz na 5 lat, zgodnie z art. 62 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo budowlane. Fakt przeprowadzenia biezacych
przegladow weryfikowano na podstawie protokotéw i wpisow do ksigzek obiektow budowlanych. Zespot
kontrolny ustalit, ze ksigzki obiektow budowlanych sa prowadzone na biezaco. Zachowana jest terminowos¢
dokonywania przegladéw rocznych oraz pigcioletnich, o ktérych mowa w art. 62 ust. 1 pkt 1-2 ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

Zgodnie ze Statutem TN pokrywa koszty biezacej dziatalnosci i zobowigzania z uzyskiwanych Zrodet
finansowania, ktorymi sg: dotacje podmiotowe icelowe przyznane przez organizatora, przychody
z prowadzonej dziatalno$ci, w tym ze sprzedazy biletow, $rodki otrzymane od o0sob fizycznych i prawnych
oraz $rodki z innych zrddet. Teatrem zarzadza i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor, ktorego powotuje
I odwotluje Prezydent Miasta. Wysoko$¢ rocznej dotacji na dziatalno$¢ Teatru okresla Organizator.

TN jest samorzadow3 instytucja kultury wpisang, od dnia 6 listopada 1992 r., do Rejestru Instytucji Kultury
pod Nr RIK - 6/92 i posiada osobowos¢ prawng. Celem dziatalnosci Teatru Nowego jest prowadzenie
Z udziatlem tworcéw 1 wykonawcoéOw posiadajacych kwalifikacje zawodowe dziatalnosci artystycznej
W dziedzinie teatru, zaspakajanie potrzeb 1 aspiracji kulturalnych spoteczenstwa. Swoja dziatalno$¢ statutowa
Teatr prowadzi na terenie miasta Zabrze, a Dyrekcja miesci si¢ na Placu Teatralnym 1.

Swoja dziatalnos¢ Teatr prowadzi w oparciu o statut nadany uchwatg Rady Miejskiej Zabrze Nr XXV/328/12
z dnia 25 czerwca 2012 r. TN jest jednostka organizacyjng zaliczang do sektora finansow publicznych
I prowadzi gospodarke finansowg zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowos$ci. Na mocy
art. 28 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej, Zrédtami finansowania miedzy innymi
sa przychody z prowadzonej dziatalnosci, dotacje podmiotowe i celowe przekazywane przez Miasto Zabrze.
W okresie od 1.09.2023 r. do 31.08.2024 r. powierzono petnienie obowigzkow dyrektora TN Pani Beacie
Dabrowieckiej — pracownikowi Teatru, w oparciu o porozumienie zmieniajace (z dnia 21.08.2023 r.) tre§¢
stosunku pracy nawigzanego na podstawie umowy o prace.

Dyrektorem Teatru Nowego w Zabrzu, od dn. 1.09.2024 r. jest Pani Beata Dabrowiecka powolana
Zarzadzeniem Nr 800/ZPU/2024 Prezydenta Miasta Zabrze z dn. 28 sierpnia 2024 .

Gtowng ksiegowag TN, od dn. 17.05.2016 r., jest Pani Matgorzata Gola zatrudniona w teatrze od dnia
1.09.1989 r. w pelnym wymiarze etatu na czas nieokreslony.
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Powierzenie obowigzkow 1 odpowiedzialnosci gldéwnemu ksiegowemu nastgpito na podstawie art. 53 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w zakresie wskazanym w art. 54 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych:
1. prowadzenia rachunkowosci jednostki,
2. wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi,
3. dokonywania wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
b) kompletnos$ci i rzetelnosci dokumentoéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Informacji w zakresie kontrolowanej instytucji udzielali:
— Dyrektor TN;
— Glowna ksiegowa oraz jej zastepca,
— Specjalista ds. administracyjno-gospodarczych.
Na dzien 30.09.2024 r. w teatrze byto zatrudnionych 64 pracownikéw na 60,50 etatow.

Zgodnie z art. 13. pkt 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci
kulturalnej (tj. Dz.U.2024.87) organizacj¢ wewnetrzng instytucji kultury okresla regulamin organizacyjny
nadawany przez dyrektora tej instytucji.

Regulamin organizacyjny Teatru Nowego w Zabrzu zaopiniowany Zarzadzeniem Nr 695/KS/2010 Prezydenta
Miasta Zabrze z dn. 29.07.2010 r. Regulamin wymaga aktualizacji - nieaktualne podstawy prawne,
postanowienia regulaminu oraz schemat organizacyjny (zalacznik 1).
I1. USTALENIA SZCZEGOLOWE

1. Sprawy organizacyjne i pracownicze
W okresie kontroli w TN stan zatrudnienia wynosit:

Stan na 01.01.2023 r. Stan na 31.12.2023 r. Stan na 30.06.2024 r.
osoby etaty 0soby etaty 0soby etaty
63 61,75 63 60,25 68 64

Sredni stan zatrudnienia TN w okresie kontrolowanym wynosit 62 etatow (w przyblizeniu 65 osob).

Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.].
Dz.U.2024.87 — art. 31d ust. 2) uprawnia dyrektora instytucji kultury do okreslenia warunkow wynagradzania
i stanowisk w regulaminie wynagradzania w przypadku, gdy w instytucji kultury nie jest zawarty uktad
zbiorowy pracy. Regulamin wynagradzania pracownikow TN w Zabrzu zostal wprowadzony Zarzadzeniem
Nr 9 z dnia 30 maja 2005 r. Regulamin byt wielokrotnie aneksowany (gtownie w zakresie wyptaconych
dodatkéw — w tym dodatek ryczattowy i objazdowy, premii, prowizji z tyt. sprzedazy biletoéw). Ostania zmiana
byta wprowadzona Zarzadzeniem nr 1/2016 z dn. 04.01.2016 r. Dokonana zmiana dotyczyta ustalenia terminu
wyplaty wynagrodzenia. Przy czym jest to jedyne zarzadzenie zmieniajace, w ktérym przywolano podstawe
prawng obowiazujaca obecnie w instytucjach kultury, natomiast bez podania numeru dziennika. Kolejna
kwestia dotyczy zmian w obszarze regulowania stawek wynagrodzenia pracownikoéw. Z przedtozonych do
kontroli dokumentéw wynika, Ze ostatniej zmiany tabeli wprowadzono Zarzadzeniem wewnegtrznym Nr
11/2009 z dn. 28.04.2009 r. (zalacznik 2). Rowniez i w tym dokumencie nie widnieje aktualizacja podstaw
prawnych. Obowigzujace w Teatrze zasady regulujgce obszar wynagrodzen wymagajg przegladu,
aktualizowania i ujednolicenia.

Tabela przedstawiajagca zmiany stawek najnizszego wynagrodzenia krajowego, ktore ksztattowalo si¢
nastepujaco w poszczegdlnych latach:
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Wynaarodzenie Minimalna % zwiekszenia w stosunku
yhag stawka Obowigzuje od do okresu poprzedniego
minimalne X

godzinowa
3010,00 zt 19,70 zt 01.01.2022 . -
3 490,00 zt 22,80 zt 01.01.2023 . 15,95%
3 600,00 zt 23,50 zt 01.07.2023 . 3,15%
4 242,00 zt 27,70 zt 01.01.2024 r. 17,83%
4 300,00 zt 28,10 zt 01.07.2024 r. 1,37%
Sredni % regulacji = 9,58

Skutek finansowy regulacji w poszczegolnych potroczach dla TN wg danych uzyskanych z ksiggowosci
przedstawia si¢ nastgpujaco:

Wzrost kosztow ptacy Dodatki Sktadki ZUS | Tlos¢ m-cy | Laczny koszt
2023 . A
zasadniczej procentowe i PPK
I potrocze 27 993,00 10 469,38 7 546,32 6 276 052,20
, . 31 985,00 11 962,39 8 622,48 6 315 419,22
potrocze
Lacznie 59 978,00 22 431,77 16 168,80 12 591 471,42
roa Wzrost1 kosztow Dodatki Skiadki ZUS i ::_)(S:C Laczny koszt
PREY | procentowe PPK Y
zasadniczej
| potrocze 38 088,00 10 443,73 9 361,77 4 231 574,00
Koszt
wyrownania do
najnizszego 33 338,16 0,00 6 430,93 - 39 769,09
wynagr. za |
potrocze
Lacznie - - - - 271 343,09

Na podstawie informacji uzyskanej z TN ustalono, ze skutki regulacji $rednio w TN ksztattowaty si¢ na
poziomie 10,71%. Zatem $redni procent regulacji przekroczyt nieznacznie $redni poziom wzrostu najnizszej
ptacy krajowej, ktory wyniost 9,58%. Kontrolujacy nie wnosza uwag w badanym obszarze. Przedstawione
wyliczenia nie uwzgledniaja niewielkich zmian w stanie zatrudnienia w ciagu badanego okresu, stad tez s to
dane szacunkowe oraz zostaty wyliczone na podstawie zestawienia przygotowanego przez pracownikow TN.

Celem sprawdzenia prawidlowosci wyliczen wynagrodzen wytypowano karty wynagrodzen 4 pracownikow
na stanowiskach: archiwista, referent ds. zaopatrzenia kierowca, kierownik techniczny, starsza
ksiggowa/kasjer, sprzataczka/brygadzistka. Ustalone sktadniki wynagrodzenia w TN uwzglgdniaja wytyczne
wskazane w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 22 pazdziernika 2015 r.

Kontrolujgca dokonata sprawdzenia naliczenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne oraz FP
naleznych od pracownika i pracodawcy za miesigce czerwiec, grudzien 2023 r. oraz czerwiec 2024 r.
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Listy ptac

Okres Skt. emeryt. Skt. rentowa | Ubezp.zdr. | Skk chorob. | Skt wypad. Fun. Pracy
. 60 544,82 2481350
Czerwiec 23 24 559,91 751247 2 884,56 5320,55
997,03 408,62
7229494 29 629,10
Grudzien 23 31 540,24 887741 3444,40 6461,83
780,87 320,03
7110294 2914057
Czerwiec 24 29013,04 8770,39 244051 6 208,30
261,64 107,23
Raporty DRA
Okres Skt. emeryt. Skt rentowa | Ubezp.zdr. | Sk chorob. | Skt wypad. | Fun.Pracy
Czerwiec 23 61 541,85 2522212 24 559,91 751247 2 884,56 5320,55
Grudzien ‘23 73075,81 29949,13 31540,24 887741 344440 6 461,83
Czerwiec 24 71364,58 29 247,82 29013,04 8770,38 11210,90 6 208,29
Wysokos¢ i termin przelewu sktadek do ZUS i zaliczek do US
Podat. Kwota Swiad. Kwota
Okres doch. przelewu Data SKLZUS 1 7us () | przelewu Data
10 566,02
Czerwiec 23 16486,00 | 16486,00 | 07.08.2024r. | 127 041,46 140565 115069,79 | 11.08.2023r.
10 287,04
Grudzien 23 20827,00 | 20827,00 | 20.02.2024r. | 153 348,82 1100.90 141 960,88 | 15.02.2024r.
6 467,62
Czerwiec 24 20965,00 | 20965,00 | 20.08.2024r. | 147 044,62 36887 140 208,14 | 14.08.2024r.

Wysokos¢ skladek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne zostala ustalona zgodnie z obowigzujacymi
przepisami ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz.U.2022.1009
ze zm. — art. 22.ust. 1) oraz z ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze §rodkow publicznych (t.j. Dz.U.2022.2561 ze zm. — art. 79. ust.1).

W przypadku sktadki na ubezpieczenie wypadkowe, stawka procentowa ustalana jest rokrocznie
indywidualnie dla pracodawcy, ktora w TN wyniosta 0,93% w 2023 r. i 0,67% w 2024 r. (od Il kw.).
W wyniku analizy naliczen indywidualnych udokumentowanych w kartach wynagrodzen za 2023 r.
i | potrocze 2024 r., Kontrolujgca ustalita, ze w okresie objetym kontrolg stawki sktadek i podatkow dla tych

pracownikow zostaty wyliczone prawidiowo.

Rodzaj ubezpieczenia Sk}g?;((:io}?/:/) nsit;;nie Sk}gigo%(;vs\g;me Wysoko$¢ sktadki
ubezpieczenie emerytalne 9,76% 9,76% 19,52%
ubezpieczenia rentowe 1,5% 6,5% 8,00%
ubezpieczenie chorobowe 2,45% - 2,45%
ubezpieczenie wypadkowe - 0,93% 0,93%/0,67%
ubezpieczenie zdrowotne 9% - 9%
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https://sip.lex.pl/#/act/16831915/3124444
https://sip.lex.pl/#/act/17127716/3229418

W badanych miesigcach nie stwierdzono przekroczenia terminu odprowadzenia sktadek do ZUS
obowigzujgcego dla instytucji kultury (art. 47 ust. 1 pkt 3 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych), tj. za
dany miesigc nie pdzniej niz do 15. dnia nastgpnego miesigca oraz zweryfikowano termin i wysoko$¢ wptat
na poczet podatku dochodowego (art. 38 ust. 1 ustawy 0 podatku dochodowym od o0séb fizycznych — t.j.
Dz.U.2022.2647 ze zm.) — termin za dany miesigc nie pozniej niz do 20. dnia nastgpnego miesigca i nie
stwierdzono odchylen.

Kontrolujaca dokonata sprawdzenia prawidtowosci dokonanego odpisu na ZFSS w kontrolowanym okresie,
ktory obliczany powinien by¢ zgodnie z zapisami ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
swiadczen socjalnych (art. 5 — t.j. Dz.U.2023.998 ze zm.) irozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu
naliczania odpisu (§ 1 — Dz.U.2009.43.349).

) Etaty/
Rok Odpis na ZFSS v Odpis w catosci Kwota/Data przelewu
osoby
. 27.04.2023 r. — 50 263.25 zt
1 662,97 zt/pracownik 64 106 430,08 zt
2023 ) ] 30.05.2023 r. — 32 885.23 zt
277,16 zt/byly pracownik (emeryt/rencista) 19 5266,04 zt
Razem 83 148,48 zt
Powinno by¢ przelane 75% - 83 772,09
zt (za mato 0 623,61 zt)
Kolejny przelew 30.06.2023 r. —
111 696,12 zt 6 929 04 71
25% - 27 924,03 zt
Przelew 27.09.2023 r. — 29 166,16 zt
Korekta odpisu: 50.38 104 844,69 z1/2
2023 1 662,97 7t x 60,38 et. = 100 410,13 zt ’16 =52422,35 z
277,16 zt x 16 0s. = 4 434,56 7zt (I potrocze)
Zwigkszenie odpisu od 1 lipca — 1914,34 zt 6038 120 692,81 z1/2
2023 x 60,38 zt = 115 587,85 zt ’ =60 346,41 zt
1
319,06 zt x 16 0s. =5 104,96 zt 6 (IT potrocze)
. 5242235zt + | Przekazany odpis w ciggu roku
2023 166297 zt — T polrocze, 1 914,34 fl !l 60346.41 2t = | W wysokosci 119 243,68 zt
Otrocze
P 112 768,76 | Do zwrotu: 6 474,92 zi
) Etaty/
Rok Odpis na ZFSS Odpis w calosci Kwota/Data przelewu
osoby
Powinno by¢ przelane 75% -
114 209,86 zt
Przelew 29.05.2024 r. — 50 759,94 zt
Przelew 28.06.2024 r. — 25 379,96 zt
2024 241714 Ax 63 et. = 152 279,82 z4 63 152 279,82 z .
Za mato przelanego odpisu
0 38 069,96 zt
Przelew 02.09.2024 r. — 38 069,94 zt
25% - 38 069,96 zt

W odniesieniu do wysokosci naliczonych odpisow w TN Kontrolujacy nie wnosza uwag. Natomiast nalezy mie¢ na
uwadze, ze jesli odstgpuje si¢ od naliczen odpisu na bylych pracownikéw, to musi by¢ to zapis zamieszczony
w regulaminie. Wedtug zestawienia otrzymanego z TN wynika, ze Regulamin ZFSS zostal wprowadzony
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Zarzadzeniem Nr 6/2015 z dn. 12.03.2015 1. Z przedstawionych wyliczen odpisu wynika, ze w roku 2023 odpis na
bytych pracownikow byt naliczony, a w kolejnym roku juz nie (zalacznik 3).

Natomiast w sytuacji, gdy nie jest przekazywany w petnej wysokosci odpis zgodnie z przepisami (do 31 maja - 75%
oraz do 30 wrzesnia - 25%), to staje si¢ to zobowigzaniem wymagalnym, czyli po terminie ptatnosci. Odpowiednio
nalezy ten fakt przestawi¢ w sprawozdaniu Rb-Z (zalacznik 4).

2.

Gospodarka finansowa

Dyrektor jako kierownik jednostki jest zobowigzany dziala¢ w oparciu o plan finansowy (z uwzglednieniem

dotacji organizatora) i zgodnie z art. 44 ust. 3 dokonywa¢ wydatkéw publicznych:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wcze$niej zaciggnigtych zobowigzan.

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;
b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnieciu zalozonych celow;

TN sktadat korekty planu w ciggu okresu kontrolowanego 1 dotacje organizatora byty przekazywane zgodnie
ze zgloszonym pisemnie zapotrzebowaniem. Nie stwierdzono wydatkow, ktére zostaly dokonane bez

uwzglednienia w planie lub niezgodnie z realizacjg dotacji.

PLAN 2023 r. i I potrocze 2024 r.

Lp. Wyszczegodlnienie Plan na 2023 | 28.12.2023r. | % (+/-) | Planna 2024 | 21.06.2024r. | % (+/-)
I g/rrf]y_c'“’dy ogolem,  W|  £017100,00| 7597307.00| 9.87%| 8006400,00| 816440000 1,94%
Przychody operacyjne -
1 |sprzedaz ustug statutowych| 1550000,00| 2 200000,00| 29,55% | 2220000,00| 2220000,00| 0,00%
i pozostatych
o |Pozostale przychody 560 000,00 514 000,00 | -8,95% 580 000,00 700 000,00 | 17,14%
operacyjne
3 | Przychody finansowe 0,00 0,00 0,00% 0,00 0,00 0,00%
4 ﬁ?;zf;ev\t"t;ﬁ“ 2 budzetu| 4 73710000| 478210700 0,94%| 5206400,00| 524440000| 0,72%
dotacja podmiotowa 4737100,00| 4782107,00| 0,94%| 5206400,00| 5244400,00| 0,72%
dotacja celowa 0,00 0,00 0,00% 0,00 0,00| 0,00%
5 |Inne 0,00 101 200,00 | 100,00% 0,00 0,00| 0,00%
MKiDN na festiwal 0,00 101 200,00 | 100,00% 0,00 0,00| 0,00%
Il | Koszty ogétem, w tym: 6 847 100,00 7 597 307,00 9,87% | 8006 400,00 8 164 400,00 1,94%
1 | Wynagrodzenia 4400 000,00 4495000,00| 2,11%| 4750000,00| 4 800000,00| 1,04%
o |Skladki ZUS maliczane od 735 680,00 788000,00| 6,64%|  825000,00 835000,00| 1,20%
wynagrodzen
3 | Sktadki PPK 27 700,00 33600,00| 17,56% 34 900,00 45000,00 | 22,44%
4 | Platnosei odsctkowe 0,00 0,00| 0,00% 0,00 0,00| 0,00%
z zaciag. zobowigzan
5 | Zakup towardw i ushug 949 720,00 1400000,00| 32,16% | 1400000,00| 1400000,00| 0,00%
6 | Pozostale 734 000,00 880707,00| 16,66%| 996 500,00| 1084400,00| 8,11%
w tym amortyzacja 530 000,00 514 000,00| -3,11%| 570 000,00 794 000,00 | 28,21%
111 | Wynik finansowy 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00| 0,00%
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Zarzadzeniem Nr 627/WKD/2024 Prezydenta Miasta Zabrze z 28 czerwca 2024 r. zostalo zatwierdzone
sprawozdanie finansowe TN za 2023 r. Strata wykazana przez TN w wysokos$ci 436 522,04 zi planowana byta
do pokrycia z przysztych zyskéw Teatru Nowego w Zabrzu.

Dotacje organizatora w latach 2023 r. 1 w | potroczu 2024 .

Przekazane dotacje w ciggu roku 2023 r. Kwota

dotacja podmiotowa 01/23 388 500,00
CRU/580/2022 Przebudowa i modernizacja budynku administracyjnego Teatru Nowego 356 374,85
dotacja podmiotowa 02/23 388 500,00
CRU/580/2022 Przebudowa i modernizacja budynku administracyjnego Teatru Nowego 241 794,00
dotacja podmiotowa 03/23 388 500,00
CRU/580/2022 Przebudowa i modernizacja budynku administracyjnego Teatru Nowego 199 844,74
dotacja podmiotowa 04/23 391 000,00
CRU/580/2022 Przebudowa i modernizacja budynku administracyjnego Teatru Nowego 154 800,00
dotacja podmiotowa 05/23 398 670,00
CRU/580/2022 Przebudowa i modernizacja budynku administracyjnego Teatru Nowego 279 521,69
dotacja podmiotowa 06/23 401 500,00
CRU/580/2022 Przebudowa i modernizacja budynku administracyjnego Teatru Nowego 218 174,83
dotacja podmiotowa 07/23 460 000,00
dotacja podmiotowa 08/23 479 337,00
CRU/580/2022 Przebudowa i modernizacja budynku administracyjnego Teatru Nowego 525 429,56
dotacja podmiotowa 09/23 408 050,00
dotacja podmiotowa 10/23 618 700,00
dotacja podmiotowa 11/23 459 350,00
Zwrot nadplaconej dotacji do umowy CRU/580/2022 -104 538,28

6 653 508,39

Przekazane dotacje w ciggu roku 2024 r. — I pétrocze Kwota

dotacja podmiotowa 01/24 413 033,00
dotacja podmiotowa 02/24 413 033,00
dotacja podmiotowa 03/24 413 033,00
dotacja podmiotowa 03/24 100 000,00
dotacja podmiotowa 04/24 513 033,00
dotacja podmiotowa 05/24 592 533,00
dotacja podmiotowa 06/24 531 533,00

2976 198,00
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Lacznie TN zaplanowal dotacje podmiotowg w 2023 r. w wysokosci 4 737 100 zt, ktora w ciggu roku
zwigkszyla si¢ 00,95% 1 ostatecznie pod koniec roku 2023 wyniosta 4 782 107 zi. W roku 2024 r.
zaplanowana dotacja podmiotowa wyniosta 5 206 400 zt 1 w ciggu [ potrocza zwigkszyta si¢ 0 0,72% do kwoty
5244 400 zt.

W ciagu roku 2023 TN uzyskal dodatkowe $rodki w postaci dotacji celowej, ktora wyniosta 1 975 942 zt.
Dotacja byla przeznaczona na zadanie ,,Przebudowa i modernizacja budynku administracyjnego Teatru
Nowego”. Z dotacji zostata wykorzystana kwota 1 871 401,39 zt. Kwote 104 538,28 zt zwrocono do Urzedu.

W celu weryfikacji terminowos$ci regulowania zobowigzan w TN poddano kontroli ptatnosci za faktury
i sprawdzono kontrahentéw pod wzgledem zgodnosci rachunku bankowego z tzw. ,,bialg lista podatnikow”.
Sprawdzono terminy ptatnosci dla faktur dla kontrahentow:

1) Vi-Soft — Tomasz Koziot — kontrahent figuruje na Biatej Liscie Podatnikéw VAT.
Zgodnie z umowg zawarta 31.12.2018 r. kwota zaptaty netto 850,00 zto (brutto 1.045,50 zt) po
wprowadzeniu aneksu do umowy w dniu 02.01.2022 r. zmiana kwoty na 1.050,00 netto (1.291,50 brutto).
Termin ptatnosci to 7 dni od daty wystawienia faktury.
Przyktadowa faktura wystawiona 31.05.2024 r. numer FV/2024/05/6 na kwote 1.2391,50 termin ptatnosci
wynikajacy z faktury 14.06.2024 r. wg umowy termin 07.06.2024 r.. Potwierdzenie przelewu z dnia
12.06.2024 r. na kwote 1.476,00 zt.
Zgodnie z umowa przekroczony termin platnosci o 5 dni.
Kwota potwierdzenia przelewu nie jest zgodna z kwotg w umowie, r6znica w kwocie 184,50 zostata zwrocona
dnia 21.06.2024 r.

2) Telewizja Polska S.A. — kontrahent figuruje na Biatej Liscie Podatnikow VAT.
Zgodnie z umowa zawartg 01.09.2023 r. kwota zaptaty to netto 850,00 zt. (brutto 1.045,50 zt.). Termin
ptatnosci 14 dni od daty dostarczenia faktury.
Przykladowa faktura wystawiona 05.06.2024 r. numer faktury 0800324242 na kwote 1.045,50 termin
ptatnosci zgodnie z faktura 26.06.2024 r., data wplywu faktury 22.06.2024 r. zgodnie z umowa termin zaplaty
06.07.2024 r. Potwierdzenie przelewu na kwotg 1.045,50 z dnia 26.06.2024 r.
Ptatno$¢ zrealizowana w terminie.

3) Teatr Miejski w Gliwicach — kontrahent figuruje na Bialej Liscie Podatnikow VAT.
Brak umowy do weryfikacji.
Przyktadowa faktura FVS/16/6/23 wystawiona 26.06.2023 r na kwote 1.230,00 zi termin ptatnosci wynikajacy
z faktury to 10.07.2023 r.
Potwierdzenie przelewu na kwote 1.230,00 zt z dnia 06.07.2023 r
Ptatnos¢ zrealizowana w terminie.

4) Stowarzyszenie Wspierania Mlodych Talentow Sportowych — kontrahent figuruje na Biatej Liscie

Podatnikéw VAT

Brak umowy do weryfikaciji.
Przyktadowa faktura nr 65 wystawiona 05.06.2024 r. na kwote 1.700,00 zt. Termin ptatno$ci wynikajacy
z faktury 19.06.2024 r.
Potwierdzenie przelewu na kwote 1.700,00 zt z dnia 18.06.2024 r
Ptatnos$¢ zrealizowana w terminie.

5) Polska Press Sp. z 0.0. — kontrahent figuruje na Biatej Liscie Podatnikow VAT.
Umowa Barterowa zawarta w dniu 24.02.2023 r.
Zgodnie z umowg wysoko$¢ wynagrodzenia za wzajemne $wiadczenia wynosi 2.460,00 zt.
Dnia 24.02.2023 r. zostata wystawiona faktura numer FVS2023/0002587/BKA przez wydawce (Polska Press
sp. z 0.0.) na kwote 2.041,80 do ktorej zostata dokonana kompensata naleznosci KPENS/28/2023 na kwote
418,20 zt.
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Dnia 29.06.2024 r. zostata wystawiona faktura numer FA/2023/06/3/A przez partnera (Teatr Nowy) na kwote
2.460,00 zt.
Ptatnosci rozliczone prawidtowo.
6) Osrodek Jezdziecki LANO Sp. z o0.0. — kontrahent figuruje na Bialej Liscie Podatnikow VAT,
Brak umowy do weryfikacji
Przyktadowa faktura FR/3/06/2023 z dnia 20.06.2023 r. na kwote 4.100,00 zt. Termin ptatnosci wynikajacy
z faktury 27.06.2023 r.
Potwierdzenie przelewu na kwote 4.100,00 zt z dnia 26.06.2023 r.

7) NOVA SYSTEM GROUP Sp. z 0.0. — kontrahent figuruje na Biatej Liscie Podatnikéw VAT.
Zgodnie z umowa zawartg 24.04.2023 r. nalezne jest wynagrodzenie ryczaltowe miesigczne w kwocie
22.411,00 zt netto (brutto 27.565,53 zt) ptatne 30 dni od dnia dor¢czenia faktury.

Przyktadowa faktura numer 0831/05/2023/K/OF wystawiona w dniu 31.05.2023 r. z okre$lonym terminem
ptatnosci na dzien 30.06.2023 r.
Potwierdzenie przelewu na kwotg 27.565,53 zl.
8) NATURA SYSTEM - kontrahent figuruje na Biatej Liscie Podatnikow VAT.
Zgodnie z umowg zawartg w dniu 09.11.2005 r. nalezne wynagrodzenie za dostawe wody 17,08 zt za szt. oraz
kwota 3,66 zt za czynsz za 3 sztuki, termin ptatnosci 14 dni.
Przyktadowa faktura numer FAS/1847/06/2024 z dnia 17.06.2024 na kwot¢ 402,21 zl z terminem ptatno$ci
01.07.2024 r. Zgodnie z fakturg kwota za dostaw¢ wody za sztuke wynosi 19,68 zi, a za czynsz za 1 szt. 1,23 zt
(za 3 sztuki 3,69 zt).
Kwota faktury niezgodna z zapisami umowy.
Potwierdzenie przelewu z dnia 28.06.2024 r. na kwote 402,21 zt.
9) King Went Maciej Kuhn — kontrahent figuruje na Biatej Liscie Podatnikow VAT.
Brak umowy do weryfikacji.
Przykladowa faktura numer 9/2023 wystawiona dnia 02.06.2023 r. na kwot¢ 3 581,19 zl z terminem ptatnosci
na dzien 02.07.2023 r.
Potwierdzenie przelewu z dnia 30.06.2023 r. na kwotg 3 581,19 zt.
Platnosci rozliczone prawidiowo.
10) ELWOLIGHT Technologie Sceniczne Piotr Wojtas - kontrahent figuruje na Biatej Liscie
Podatnikéw VAT.
Brak umowy do weryfikacji.
Przyktadowa faktura numer FS 16/06/2023 wystawiona dnia 07.06.2023 r. na kwotg 6 244,71 zt. z terminem
ptatnosci 21.06.2023 r.
Potwierdzenie przelewu z dnia 20.06.2023 r na kwote 9.906,42 zi. Zgodnie z opisem przelewu ptatnos¢
dotyczy dwoch faktur tj. FS 16/06/2023 1 FS 17/06/2023.
Zweryfikowano kwoty z zestawieniem obrotéw i sald, z ktérego wynika zgodno$¢ kwoty za obie faktury.
Ptatnosci rozliczone prawidtowo.
11) Adwokaci i Radcowie Prawni Zyglicka i Wspélnicy Spotka Komandytowa — kontrahent figuruje na
Biatej Liscie Podatnikow VAT.
Zgodnie z umowa =zawartg dnia 26.10.2023 r. wynagrodzenie platne wg stawki godzinowej
z terminem 14 dni od daty wystawienia faktury.
Przyktadowa faktura numer 0029/05/2024 z dnia 31.05.2024 r na kwote 1 986,45 zl, termin ptatnosci
wynikajacy z faktury — 19.06.2024 r., wg umowy termin 14.06.2024 r.
Potwierdzenie przelewu z dnia 18.06.2024 r. na kwote 1.986,45 zt.
Zgodnie z umowg przekroczony termin platnosci o 4 dni.
12) Agencja ACCOR Consulting — kontrahent zagraniczny niesprawdzony na Biatej Liscie Podatnikoéw
VAT.
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Umowa zawarta dnia 15.03.2022 r., obowigzujgca od dnia 20.03.2022 r. do 30.03.2024 r. W dniu 02.04.2024 r.
sporzadzony Aneks przedtuzajacy obowigzywanie umowy do dnia 01.02.2026 .

Zgodnie z umowa wynagrodzenie za udzielone prawa autorskie ptatne w dolarach kanadyjskich wynosi
150,00 CAD oraz 15,00 CAD jako optata manipulacyjna, wg $redniego kursu wymiany walut NBP z dnia
wystawienia faktury w terminie 7 dni od daty przestania faktury.

Przyktadowa faktura numer 021/24 z dnia 12.06.2024 r. na kwote 1.088,55 z terminem ptatnosci 19.06.2024 r.
Sredni kurs walut NBP na dzien 12.06.2024 wynosi 2,92 zt wg faktury wynosi 2,95 zt.

Potwierdzenie przelewu z dnia 18.06.2024 na kwote 885,00 zt.

Roéznica w kwocie faktury i przelewu wynika z zapisow umowy dotyczacym obliczenie tantiem zgodnie
z zapisami Konwencji miedzy Rzeczpospolita Polska a Kanada w sprawie unikania podwdjnego
opodatkowania i zapobiegania uchylaniu si¢ od opodatkowania w zakresie podatkow od dochodéw z dnia
15.05.2012 rok (Dz. U. 2013 poz. 1371).

Zgodnie z umowg wystepuje roznica w srednim kursie walut o 0,03 zt.

Nie stwierdzono ptatnos$ci po terminie i w zwigzku z tym nie stwierdzono zobowigzan wymagalnych w tym
obszarze. Kontrahentow zweryfikowano z tzw. ,,bialg lista podatnikdéw” i nie stwierdzono rozbieznosci.

W wyniku kontroli terminowos$ci przekazywania odpisow na fundusz socjalny Kontrolujaca stwierdzita
nieterminowe przekazanie odpisu w wysokosci 75%, ktore kwalifikowatyby si¢ jako wymagalne. Wymagalno$¢
zobowigzania powstata w dn. 31.05.2024 r., ale z uwagi na kwartalny charakter sprawozdania Rb-Z, zobowigzanie
pomniejszone o przelew dokonany jeszcze w czerwcu 2024 r., powinno by¢ wykazane w wysokosci 38 069,96 zt
jako zobowigzanie wymagalne w sprawozdaniu Rb-Z sporzadzanym na podstawie rozporzadzenia Ministra
Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 652) w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych. Natomiast nie zaistniataw TN
konieczno$¢ zawarcia w sprawozdaniu Rb-Z danych odnoszacych si¢ do tytutow dhuznych, o ktorych mowa w § 3
ust. 1-3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie szczegotowego sposobu klasyfikacji
tytutow dtuznych zaliczanych do panstwowego diugu publicznego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 58).

Oprocz sprawozdania Rb-Z sktadane jest przez TN inne sprawozdanie finansowe dotyczace nalezno$ci. Dane tego
rodzaju sg prezentowane w sprawozdaniu Rb-N. W czesci A — Naleznosci oraz wybrane aktywa finansowe
sprawozdania Rb-N rodzajowo prezentowane sa nalezno$ci zgodnie z § 14. Rozporzadzenia W sprawie sprawozdan
Jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych. Kontrolowane sprawozdania Rb-N
dotyczyly kwartatu 11 2023 r. i I1 2024 r.

Dane dotyczace sprawozdania Rb-N za II kwartat 2023 r.

Konto Nazwa konta Saldo Saldo Rb-N Okres
100 | Kasa 1 689,55 1 689,55 | II kwartat 2023 r.
131 | Rachunki bankowe 279 950,47 279 950,47 | I kwartat 2023 r.
200 | Naleznosci od odbiorcoéw 6 684,69 6 684,69 | II kwartat 2023 r.
221 Rozrachunki z tyt. VAT 291 452,12 291 452,12 | II kwartat 2023 .

Poddano kontroli pozycje ,,Kasa”, kwota wynikajaca ze sprawozdania 1.689,55 jest zgodna z przedstawionym
raportem kasowym numer RKB/6/2023/KASA na dzien 30.06.2023 r.

Poddano kontroli pozycje ,,Rachunki Bankowe”, kwota wynikajaca ze sprawozdania 279.950,47 jest zgodna
Z przedstawionymi wyciggami bankowymi na dzien 30.06.2023 r.

Poddano kontroli pozycje¢ ,,Nalezno$ci od odbiorcoéw” w tacznej kwocie 6.684,69 zt:
— FV nr FA/2023/06/3/U — wynajem mieszkania stuzbowego z dn. 30.06.2023 r. kwota 667,63 zt;
— FV nr FA/2023/06/4/U — wynajem mieszkania stuzbowego z dn. 30.06.2023 r. kwota 873,81 zt;

— FV nr FA/2023/06/1/U — wynajem mieszkania stuzbowego z dn. 30.06.2023 r kwota 352,49 zt;
— FV nr FA/2023/06/2/U — wynajem mieszkania stuzbowego z dn. 30.06.2023 r kwota 52,56 zt;
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— FV nr FVS2023/0002587/BKA — wystawiona na podstawie umowy barterowej z dnia 24.02.2023 r. — kwota
2.041,80 zt wyréwnana zgodnie z umowg o kwotg 418,20 zt ujetg w sprawozdaniu;

— FVnrFA/2023/07/1/U — wynajem sali widowiskowej kwota 4 320 zt.

Roéznica pomigdzy kwota naleznosci wynikajaca ze sprawozdania Rb-N tj. 298 136,81 zt a wynikajaca

z przedstawionych do kontroli faktur tj. 6 684,69 zt wynosi 291 452,12 zt, wskazana w sprawozdaniu jako naleznosci

,»Z tytutdw innych niz wymienione” dotyczy nalezno$ci z tytutu podatku VAT wynikajaca z zestawienia

obrotoéw 1 sald konto 221.

Ponadto w sprawozdaniu w pozycji ,,Nalezno$ci wymagalne” wykazano kwote 11 711,92 zl, co zostato wyjasnione
przekazang informacja. Kwota jest naleznoscig przeterminowang, dlugoterminowsa, nalezng od ARKADIA
Malgorzata Pierzynska.

Dane dotyczace sprawozdania Rb-N za II kwartat 2024 .

Konto Nazwa konta Saldo Saldo Rb-N Okres
100 | Kasa 2291,48 2291,48 | 1l kwartat 2024 1.
131 Rachunek biezacy 50 122,20 50 122,20 | II kwartat 2024 r.
201 Naleznosci od odbiorcow 377484 3774,84 | 1l kwartat 2024 r.
221 | Rozrachunki z tyt. VAT 41 808,10 41 808,10 | II kwartat 2024 .
Poddano kontroli pozycje ,JKasa”, kwota wynikajgca ze sprawozdania 229148 jest zgodna

z przedstawionym raportem kasowym numer RKB/6/2024/K ASA na dzien 30.06.2024 r.

Poddano kontroli pozycje Rachunki Bankowe, kwota wynikajaca ze sprawozdania 50 122,20 zt jest zgodna
Z przedstawionymi wyciggami bankowymi na dzien 30.06.202 .
Poddano kontroli pozycje¢ ,,Naleznosci od odbiorcoéw” w tacznej kwocie 3 774,84 zt.:

— FVnrFA/2024/07/2/U — wynajem garazu z dn. 01.07.2024 r. kwota 569,00 zt;

— FVnrFA/2024/07/1/U — prywatne rozmowy telefoniczne z dn. 01.07.2024 r. kwota 25,83 zt;

—  FV nr FA/2024/07/5/U — wynajem mieszkania stuzbowego z dn. 01.07.2024 r kwota 844,91 zk;
—  FV nr FA/2024/07/4/U — wynajem mieszkania stuzbowego z dn. 01.07.2024 r kwota 664,62 z;
— FV nr FA/2024/07/6/U — wynajem mieszkania stuzbowego z dn. 01.07.2024 r kwota 573,71 zk;
— FV nrFA/2024/07/3/U — wynajem mieszkania stuzbowego z dn. 01.07.2024 r kwota 426,77 zt;
—  FV nr99/B/2024 — za bilety z dnia 02.07.2024 r. kwota 490,00 z;

—  FV nr 119/b/2024 — za bilety z dnia 07.06.2024 r. kwota 180,00 zt.

Réznica pomiedzy kwotga naleznosci wynikajacg ze sprawozdania Rb-N tj. 4558294 zt a wynikajaca
z przedstawionych do kontroli faktur tj. 3 774,84 zt wynosi 41 808,10 zt. W sktad przedstawionej roznicy, zgodnie
Z wyjasnieniem, wchodzi kwota 198,49 zt bedaca kwotg naliczonych odsetek dla Agencji Artystycznej oraz kwota
0,05 zt bedaca omytkowo ujeta réznica w rozliczeniu zaliczki z pracownikiem. Pozostata réznica w wysokosci
41 609,56 7zt wskazana w sprawozdaniu jako nalezno$ci ,z tytuldow innych niz wymienione” dotyczy
nalezno$ci z tytutu podatku VAT wynikajaca z zestawienia obrotéw i sald konto 221.

Ponadto w sprawozdaniu w pozycji,,Nalezno$ci wymagalne” wykazano kwote 11 711,92 zl, ktora zostata ujeta w ten
sam sposéOb jak opisano powyzej w odniesieniu do naleznosSci przeterminowanej, dhugoterminowej, naleznej od
ARKADIA Malgorzata Pierzynska.

Teatr Nowy w Zabrzu (dalej: ,,Teatr) jest samorzadowa instytucjg artystyczna, dla ktérej organizatorem jest
Miasto Zabrze. Teatr posiada osobowo$¢ prawng, w zwigzku z tym jest zobowigzany do naliczania
I odprowadzania podatku dochodowego od 0sob prawnych. Ze wzgledu na odliczenia zastosowane

podatek ulega pomniejszeniu i ustalony jest podatek w wysokosci 0 zt.

Natomiast z dniem 05.07.1993 r. Teatr zostal zarejestrowany jako czynny podatnik VAT 1 jest
zidentyfikowany dla celéw podatku VAT pod numerem NIP 648 000 24 03. Jako czynny podatnik VAT jest
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zobligowany do stosowania przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t.j.
Dz.U. z 2024 r. poz. 361 ze zm. — dalej: ,,u.p.t.u.”) oraz rozporzadzen wykonawczych.

Do podpisywania deklaracji skladanej za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej do Urzgdu
Skarbowego petnomocnictwo posiadaja:

— Gloéwna Ksiegowa Teatru,

— Zastepca Glownej Ksiegowej Teatru.

Zgodnie z art. 111 ust. 1 u.p.t.u., podatnicy dokonujacy sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych sa obowigzani prowadzi¢ ewidencje sprzedazy przy
zastosowaniu kas rejestrujacych (fiskalnych).

Teatr posiada trzy kasy fiskalne: dwie w Biurze Promocji i Organizacji Widowni w budynku gléwnym Teatru
i jedna kasa fiskalna w kasie gtownej, ktora znajduje si¢ w budynku administracyjnym Teatru.

Na mocy § 6 ust. 3 1 4 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 29 kwietnia 2019 r. w sprawie kas
rejestrujacych (Dz.U. z 2019 r. poz. 816), podatnik jest obowigzany zapozna¢ kazda osobeg, prowadzaca
U niego ewidencj¢ za pomoca kasy rejestrujacej z informacja o zasadach ewidencji obejmujaca podstawowe
zasady prowadzenia ewidencji i wystawiania paragonu fiskalnego oraz skutki ich nieprzestrzegania.

Kazda osoba przed rozpocze¢ciem prowadzenia ewidencji na kasie fiskalnej, sktada podatnikowi odrebne
o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z informacjg o zasadach ewidencji. Teatr przedstawit podpisane o$wiadczenia
przez szesciu pracownikéw uprawnionych do rejestracji transakcji sprzedazy za pomocg kas fiskalnych.

Na podstawie przepiséw ustawy o podatku od towardéw i ustug, mozliwos¢ obnizenia podatku naleznego od
sprzedazy wystepuje tylko wtedy, gdy zawarty w fakturach zakupowych podatek naliczony VAT wigze si¢
Z czynnosciami opodatkowanymi VAT wg stawek danego podatnika.

Na podstawie wyjasnien zlozonych przez Glowng Ksiegowa, Teatr nie prowadzi dzialalnosci statutowej
nieodplatnej, cala jego dziatalno$¢ (odptatna — biletowana i niewielka bezplatna) jest dziatalnoscig gospodarcza.
Z1ozone wyjasnienia sg zgodne z uzyskang przez Teatr Interpretacja indywidualng Dyrektora Krajowej Informacji
Skarbowej sygn. 0111-KDIB3-2.4012.262.2019.1.AR z 30 maja 2019 r. Zgodnie z wyjasnieniami, przychodami
Teatru sg przychody z prowadzonej dzialalnosci, w tym przede wszystkim ze sprzedazy biletow wstgpu, przychody
z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych, dotacje podmiotowe 1 celowe, srodki otrzymane od 0séb fizycznych
I prawnych.

Z tytulu prowadzonej dziatalnosci, Teatr w zaleznoS$ci od rodzaju sprzedazy stosuje:

- stawki 23% lub 8%,

- zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 33 u.p.t.u., dotyczaca glownie
sprzedazy spektakli ryczaltem prezentowanych poza siedzibg Teatru i przychody z prowadzonych lekcji teatralnych;
poza tym do sprzedazy zwolnionej zaliczone sg prowizje bankowe pobierane przez system elektronicznej sprzedazy
biletow (faktura wewngtrzna jest kompensowana z fakturg otrzymang od PAYPRO S.A.).

Na podstawie przepisow ustawy o podatku od towaréw i ustug, mozliwo$¢ obnizenia podatku naleznego od
sprzedazy wystepuje tylko wtedy, gdy zawarty w fakturach zakupowych podatek naliczony VAT wigze si¢
Z czynno$ciami opodatkowanymi VAT wg stawek danego podatnika.

W sytuacji, gdy podatnik nie ma mozliwo$ci jednoznacznego przypisania podatku VAT zawartego w fakturach
zakupowych do dziatalnosci opodatkowanej stawkami VAT, w celu skorzystania z prawa do odliczenia wowczas
korzysta z proporcji o ktorej mowa w art. 90 ust. 3 u.p.t.u— zwanej dalej: ,,proporcja VAT”,

Zgodnie z art. art. 90 ust. 4 u.p.t.u. do wyliczenia proporcji VAT stosuje si¢ dane za rok poprzedni.

Teatr (wobec braku mozliwosci jednoznacznego przypisania podatku naliczonego VAT zawartego
w zakupach do dziatalnosci opodatkowanej VAT), wyliczyl proporcje VAT dla poszczeg6dlnych lat:
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Dla roku 2023, na podstawie danych z roku 2022 | proporcja VAT wynosi 97%

Dla roku 2024, na podstawie danych z roku 2023 | proporcja VAT wynosi 91%

Do kontroli zostaty wybrane dwa miesigce: czerwiec 2023 r. i czerwiec 2024 r.

Za czerwiec 2023 r. — w zakresie sprzedazy - zostato przedstawione Zestawienie: ,,Zapisy w rejestrze sprzedazy
do rozliczenia w deklaracji JPK V7 w miesigcu 2023/6”.

Kwoty zbiorcze w zestawieniu przedstawiajg si¢ nastepujaco:

Stawka Netto VAT Brutto
ZW 1.498,11 zt 0,00 zt 1.498,11 zt
8% 75.517,92 zk 6.041,41 zt | 81.559,33 z1
23% 7.606,28 71 1.749,44 71 9.355,72 z1
Razem: 84.622,31 zt 7.790,85 7zt | 92.413,16 zt

Poréwnano dane wykazane w przedstawionym JPK V7M (Jednolity Plik Kontrolny wystanym do Urzedu
Skarbowego), zaokraglone do liczby catkowitej, z prowadzonym Rejestrem sprzedazy VAT za m-c 6/2023.

W czesci C. Rozliczenie podatku naleznego zostaty wykazane nastgpujace wartosci:

— Dostawa towarow oraz §wiadczenie ustug na terytorium kraju, zwolnione z podatku (pole P_10): 1 498 zt —
zgodne z rejestrem sprzedazy,

— Dostawa towarow oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 7% Iub 8% -podstawa
opodatkowania (pole P_17): 75 518 zt i podatek nalezny (pole P_18): 6 041 zt — zgodne z rejestrem
sprzedazy,

— Dostawa towaréw oraz §wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 22% lub 23% -
podstawa opodatkowania (pole P_19): 2.320 zt i podatek nalezny (pole P_20): 534 zt — nie wynika wprost
Z rejestru sprzedazy,

— Import ushug z wytaczeniem ustug nabywanych od podatnikéw podatku od warto$ci dodanej, do ktorych
stosuje sie art. 28b ustawy - podstawa opodatkowania (pole P_27): 4 754 zt i podatek nalezny (pole P_28):
1 093 zt — nie wynika wprost z rejestru sprzedazy,

— Import ustug nabywanych od podatnikow podatku od wartosci dodane;j, do ktorych stosuje si¢ art. 28b ustawy
- podstawa opodatkowania (pole P_29): 532 zt i podatek nalezny (pole P_30): 122 zt — nie wynika wprost
Z rejestru sprzedazy.

Przedstawiony Rejestr sprzedazy nie zawiera wyrdznienia na poszczeg6lne rodzaje transakcji, ktore s3 wymagane
W czesci deklaratoryjnej JPK, zatem aby porownac dane do rejestru sprzedazy dla stawki 23% nalezato doda¢ ww.
trzy pozycje, ktorych suma wynosi:

— podstawa opodatkowania: 7 606 zt

— podatek nalezny: 1 749 zt
Razem: podstawa opodatkowania (pole P_37): 84.622 7t i podatek nalezny (pole P_38): 7.790 zt — zgodne z rejestrem
sprzedazy.
Dane s3 zgodne.

Do sprawdzenia wybrano cztery dokumenty:

1) nr faktury FA/2023/06/1/A z 22.06.2023 r. dla kontrahenta: POLSKA PRESS SP.Z O.0. na warto$¢ brutto:
13 530,00 zt, ujeta pod poz. 11 w Rejestrze sprzedazy — brak uwag.

2) nr dokumentu KASAB/IDKSI Rozl.dob.bilet. (L.gczny raport okresowy za okres od 01-25.06.2023 r.) — Id
ksiegowy 7/06/2023/SPRZEDAZ z 30.06.2023 r. wystawiony przez Teatr Nowy w Zabrzu, na warto$é
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brutto: 36 925,00 zt, w tym: wg stawki 8% - netto 34 154,63 zt 1 VAT - 2 732,37 zt oraz zwolnione z VAT
—netto 38,00 zl, ujety pod poz. 20 w Rejestrze sprzedazy — brak uwag.

3) nr faktury FA/2023/07/1/U z data wystawienia 03.07.2023 r., data wykonania ustugi: 30.06.2023 r. dla
kontrahenta: Filharmonia Zabrzanska tytutem: Wynajem sali widowiskowej wraz z foyer Teatru, na
warto$¢ brutto: 4 320,00 zt, w tym: wg stawki 8% netto — 4 000,00 zt, VAT - 320,00 zl, ujeta pod poz.
32 w Rejestrze sprzedazy.

Zgodnie z art. 41 ust. 1 w zwiazku z art. 146 ef pkt 1 u.p.t.u. w przypadku $wiadczenia ustug wynajmu
sali widowiskowej zastosowanie ma stawka VAT w wysokosci 23%.

Na podstawie art. 19a ust. 5 pkt 4 lit. b). tiret trzecie u.p.t.u., w stosunku do $wiadczenia ustugi najmu,
obowiazek podatkowy powstaje z chwilg wystawienia faktury, a zatem przedmiotowa transakcja winna
by¢ ujeta w rejestrze sprzedazy za m-c 07/2023, zgodnie z datg wystawienia faktury (zalgcznik 5).

4) nr faktury wewnetrznej #3704 z data wystawienia: 11.07.2023 r., data wykonania ushugi: 30.06.2023 r.
dot. kontrahenta: GARY GODDARD AGENCY LTD - CDN na warto$¢ netto: 2 924,19 zl, podatek VAT
23%: 672,56 zt, brutto: 3 596,75 zt, ujeta pod poz. 34 w Rejestrze sprzedazy. Faktura zostata wystawiona
w zwiazku z opodatkowaniem ustug, dla ktérych ustugobiorca jest podatnikiem VAT, zgodnie z art. 17
ust. 1 pkt 4 u.p.t.u. — brak uwag.

Za czerwiec 2023 r. — w zakresie zakupow — zostalo przedstawione Zestawienie: ,,Zapisy w rejestrze zakupow do
rozliczenia w deklaracji JPK_ V7 w miesiacu 2023/6”, obejmujace wszystkie rodzaje zakupdw, w tym niepodlegajace
opodatkowaniu (NP), zwolnione z podatku (ZW), opodatkowane stawka 0% oraz opodatkowane wg stawek VAT
(5%, 8% 123%) z prawem do odliczenia wedtug proporcji VAT, wynoszacej dla roku 2023 — 97%.

Teatr wykazat w deklaracji JPK V7 rozliczenie podatku naliczonego (do odliczenia z zakupow), z uwzglednieniem
zakupow opodatkowanych stawka 0% - jako podlegajacych odliczeniu, w nastgpujacy sposob:

Dane z podsumowania Rejestru zakupéw VAT:

Lp. | Odliczenia Wartos$¢ netto Podatek VAT | Wartos¢ brutto

1. | Podlegajace odliczeniu VAT 116 616,19 zt 25 675,68 zt 142 291,87 zt
x Proporcja VAT 97% 113 117,70 zk 24 905,41 zt 138 023,11 zt

2. I;\l,f/ )podlegajqce odliczeniu (NP, 25 501.26 74 ) 25 501.26 21

Natomiast, w zwigzku z tym, iz dla stawki 0% podatek VAT wynosi ,,zero” —nie sg to zakupy podlegajace odliczeniu,
stad prezentacja warto$ci netto w deklaracji winna by¢ pomniejszona o netto dla stawki 0% w oparciu o nastepujace

wyliczenia:
Lp. | Odliczenia Warto$¢ netto | Podatek VAT | Wartos¢ brutto
1. | Podlegajace odliczeniu VAT 116 266,98 zt | 25 675,68 zt | 141 942,66 zt
x Proporcja VAT 97% 11277897 2t | 2490541zt | 137 684,38 zt
2. | Nie podlegajace odliczeniu (NP,
ZW i 0%) 25 850,47 zt 25 850,47 zt

Przedstawiony Rejestr zakupow nie posiada przemnozenia podatku VAT przez proporcj¢ VAT, zatem na podstawie
tego rejestru nie mozna bezposrednio poroéwna¢ danych do JPK V7M.

Ponadto w Rejestrze zakupdéw nie ma okreslonego podziatu na zakupy towaréw i ustug zaliczane do $rodkéw
trwalych (majatkowe) 1 zakupy pozostate.

Dla potrzeb kontroli i w celu poréwnania do sktadanej deklaracji, dokonano wyliczenia odliczenia z podziatem na
zakupy inwestycyjne i zakupy pozostate, bioragc pod uwage pierwsza tabele:
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Lp. Odliczenia Warto$¢ netto Podatek VAT
1. | Zakupy majatkowe — podlegajace odliczeniu 8 054,00 zt 1852,42 7t
x Proporcja VAT 97% 7 812,38 z1 1796,85 zt
2. | Zakupy pozostate — podlegajace odliczeniu 108 562,19 zt 23 823,26 7t
x Proporcja VAT 97% 105 305,32 z 23 108,56 zi
Razem do odliczenia: 113 117,70 z 24.905,41 z

W przedstawionym JPK V7M (Jednolity Plik Kontrolny wysytany do Urzedu Skarbowego) za m-c 6/2023 w czgsci
D.2. Nabycie towarow i ustug oraz podatek naliczony z uwzglednieniem korekt, zaokraglone do liczby catkowite;j,
zostaly wykazane nastepujace wartosci :

— Nabycie towardéw i ushug zaliczanych u podatnikéw do srodkow trwatych:

warto$¢ netto (pole P_40): 7 812 zt

podatek naliczony (pole P_41): 1797 z

— Nabycie towarow i ushug pozostatych:

warto$¢ netto (pole P_42): 105 305 zt

podatek naliczony (pole P_43): 23 109 zt

— Razem kwota podatku naliczonego do odliczenia (pole P_48): 24 906 zt.

Dane sg zgodne.
W rejestrze zakupdw za m-c 06/2023, ktdre sg odliczane z tytulu podatku VAT wybrano nastepujace faktury:

1) Nr FVS2023/0002587/BKA z 25.05.2023 r. (data wpltywu do Teatru: 01.06.2023 r.), wystawiona przez
kontrahenta: POLSKA PRESS SP. Z O.0., na warto$¢ brutto: 2 041,80 zt, ujeta pod poz. 8 w Rejestrze
zakupow — brak uwag.

2) Nr 11/2023 z 02.06.2023 r. (data wptywu do Teatru: 02.06.2023 r.) wystawiona przez kontrahenta: KING
WENT MACIEJ KUHN, na wartos¢ brutto: 3 581,19 zl, ujeta pod poz. 13 w Rejestrze zakupow.

W(g skanu dokumentu — faktura posiada numer 9/2023. Rozbiezno$¢ zostata wyjasniona. Omytkowo wpisano
inny numer.

3) Nr 0831/05/2023/K/OF z 31.05.2023 r. (data wptywu do Teatru: 05.06.2023 r.) wystawiona przez

kontrahenta: NOVA SYSTEM GROUP SPOELKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA, na
warto$¢ brutto: 27 565,53 7, ujeta pod poz. 25 w Rejestrze zakupdw — brak uwag.

4) Nr FS 16/06/2023 z 07.06.2023 r. (data wptywu do Teatru: 07.06.2023 r.) wystawiona przez kontrahenta:
ELWOLIGHT TECHNOLOGIE SCENICZNE PIOTR WOIJTAS, na warto$¢ brutto: 6.244,71 zi, ujeta pod
poz. 56 w Rejestrze zakupow — brak uwag.

5) Nr FR/3/06/2023 z 20.06.2023 r. (data wplywu do Teatru: 20.06.2023 r.) wystawiona przez kontrahenta:
OSRODEK JEZDZIECKI LANDO S.C., na warto$¢ brutto: 4.100,00 zt, ujeta pod poz. 153 w Rejestrze
zakupow — brak uwag.

6) Nr FVS/16/6/23 z 26.06.2023 r. (data wptywu do Teatru: 27.06.2023 r.) wystawiona przez kontrahenta:
TEATR MIEJSKI W GLIWICACH, na wartos¢ brutto: 1.230,00 z1, ujeta pod poz. 183 w Rejestrze zakupoéw
— brak uwag.

JPK_V7M za m-c 06/2023 zostat sporzadzony na podstawie rejestru sprzedazy VAT oraz na podstawie rejestru
zakupéw VAT. W JPK V7M zostala wykazana nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym (pole P_53) wynosi:
17.116 zt, ktora zostata wykazana jako kwota do zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez podatnika w polu
P _54. Urzad Skarbowy w Zabrzu dokonat zwrotu na rachunek Teatru w dniu 31.07.2023 r.

Brak uwag.
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Za czerwiec 2024 r. —w zaKresie sprzedazy — zostato przedstawione Zestawienie: ,,Zapisy w rejestrze sprzedazy
do rozliczenia w deklaracji JPK_ V7 w miesigcu 2024/6”.

Kwoty zbiorcze w zestawieniu przedstawiajg si¢ nastepujaco:

Stawka Netto VAT Brutto
ZW 1.489,50 zt 0,00 zt 1.489,50 zt
8% 55.762,57 zk 4461,01 zt | 60.223,58 zt
23% 2.806,89 zt 645,58 7t 3.452,47 zt
Razem: 60.058,96 zt 5.106,59 zt | 65.165,55 zk

Porownano dane wykazane w przedstawionym JPK V7M (Jednolity Plik Kontrolny wystanym do Urzedu
Skarbowego), zaokraglone do liczby catkowitej, z prowadzonym Rejestrem sprzedazy VAT za m-c 6/2024.

W czesci C. Rozliczenie podatku naleznego zostaty wykazane nastgpujace wartosci:

Dostawa towaréw oraz §wiadczenie ustug na terytorium kraju, zwolnione z podatku (pole P_10): 1.490 zt —
zgodne z rejestrem sprzedazy,

Dostawa towarow oraz §wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 7% lub 8% -podstawa
opodatkowania (pole P_17): 55.763 zt 1 podatek nalezny (pole P_18): 4.461 zt — zgodne z rejestrem sprzedazy,
Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ushug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 22% lub 23% -
podstawa opodatkowania (pole P_19): 2.478 zt i podatek nalezny (pole P_20): 570 zt — nie wynika wprost
Z rejestru sprzedazy,

Import ushug nabywanych od podatnikoéw podatku od warto$ci dodanej, do ktorych stosuje sie art. 28b ustawy
- podstawa opodatkowania (pole P_29): 329 zt i podatek nalezny (pole P_30): 76 zt — nie wynika wprost
Z rejestru sprzedazy.

Przedstawiony Rejestr sprzedazy nie zawiera wyrdznienia na poszczeg6lne rodzaje transakcji, ktore s wymagane
W czesci deklaratoryjnej JPK, zatem aby porownac dane do rejestru sprzedazy dla stawki 23% nalezato doda¢ ww.
dwie pozycje, ktorych suma wynosi:

— podstawa opodatkowania: 2 807 zt
— podatek nalezny: 646 zi
— Razem: podstawa opodatkowania (pole P_37): 60 060 zt i podatek nalezny (pole P_38): 5 107 zt — zgodne

z rejestrem sprzedazy.

Dane s3 zgodne.

Do sprawdzenia wybrano cztery dokumenty:

1)

2)

Nr faktury 111/B/2024 z 04.06.2024 r. dla kontrahenta: CENTRUM INNOWACJI EDUKACYJINYCH
i INTEGRACYJINYCH S.C. na warto$¢ brutto: 1 777,00 zt, ujeta pod poz. 1 w Rejestrze sprzedazy — brak uwag.

Nr faktury 113/B/2024 z 04.06.2024 r. dla kontrahenta: PRZEDSZKOLE NR 14 IM. PROMYCZEK
w ZABRZU na warto$¢ brutto: 1 005,00 zt, ujeta pod poz. 3 w Rejestrze sprzedazy.

W fakturze podano nieprawidtowe dane kontrahenta, a mianowicie nabywca winno by¢: Miasto Zabrze NIP
6482743351, natomiast odbiorcg biletow jest Przedszkole nr 14 im. Promyczek w Zabrzu, ktore jako jednostka
budzetowa, dla ktdrej organem prowadzacym jest Miasto Zabrze, rozlicza si¢ w ramach Miasta z tytutu podatku
VAT. Dla celéw transakcji nabycia towaréw 1 ustug Przedszkole nie jest zidentyfikowane jako odrebny
od Miasta podatnik VAT (zalacznik 6).

Dodatkowo Teatr, przy zawieraniu umow oraz wystawianiu faktur, winien dochowywac¢ nalezytej staranno$ci
kierujac si¢ wytycznymi Ministerstwa Finansow, opublikowanymi na stronie
www.podatki.gov.pl/vat/bezpieczna-transakcja/nalezyta/ pn. ,,Metodyka w zakresie oceny dochowania
nalezytej staranno$ci przez nabywcow towarow w transakcjach krajowych”, aby zapobiec wystapieniu
nieprawidtowosci w kontroli formalnej dokumentow ksiegowych.
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3) Nr faktury 118/B/2024 z 07.06.2024 r. dla kontrahenta: Stowarzyszeniec Pomocna Dton przy SPS Nr 38 im.
Malego Ksiecia w Zabrzu, na wartos¢ brutto: 1 620,00 zl, ujeta pod poz. 7 w Rejestrze sprzedazy.

Zapis nazwy kontrahenta jest zroznicowany (zalacznik 7), i tak:

— w fakturze nr 118/B/2024: Stowarzyszenie Pomocna Dlon przy SPS Nr 38 im. Matego Ksiecia
w Zabrzu,

—  wrejestrze sprzedazy: STOWARZYSZENIE POMOCNA DEON PRZY ZSSS NR 38 W ZABRZU,

—  wBazie Internetowej Regon, prowadzonej przez GUS: STOWARZYSZENIE DZIECI I MEODZIEZY
NIEPEENOSPRAWNEJ 1 ICH BLISKICH ,POMOCNA DEON” PRZY SZKOLE
PODSTAWOWEJ NR 38 SPECJALNEJ W ZABRZU.

Przy wystawianiu faktur, prowadzenie rejestru sprzedazy, podatnik jest zobligowany do dochowania nalezytej
starannoSci.

4)  Nr faktury FA/2024/07/2/U z data wystawienia 01.07.2023 r., data wykonania ustugi: 30.06.2024 r. (zalgcznik
8) dla kontrahenta: PPHU MAREK Tomasz Sierankowski tytutem: wynajem garazu, na warto$¢ brutto: 569,00
zl, ujeta pod poz. 21 w Rejestrze sprzedazy.

Napodstawie art. 19aust. 5 pkt 4 lit. b). tiret trzecie u.p.t.u., w stosunku do $wiadczenia ushugi najmu, obowigzek
podatkowy powstaje z chwilg wystawienia faktury, a zatem przedmiotowa transakcja winna by¢ ujeta w rejestrze
sprzedazy za m-c 07/2023, zgodnie z datg wystawienia faktury (zalgcznik 9).

Za czerwiec 2024 r. — w zakresie zakupow — zostalo przedstawione zestawienie: ,,Zapisy w rejestrze zakupoéw do

rozliczenia w deklaracji JPK V7 w miesigcu 2024/6” — wydruk w dwoch uktadach:

a) wg stawek oraz
b) wg odliczen (netto/VAT), Ustawienia: Odliczenia: Wszystkie.

Wydruk zestawienia w uktadzie b) zawiera podziat na:

- ,,Tak” — odliczenie bezposrednie,

- ,,Warunkowo” — odliczenie wg proporcji VAT, wynoszacej dla roku 2024 — 91%
- ,,Nie” — bez prawa do odliczenia podatku naliczonego VAT.

Przedstawiony Rejestr zakupow nie posiada przemnozenia podatku VAT przez proporcj¢ VAT, zatem na podstawie
tego rejestru nie mozna bezposrednio poréwnac danych do JPK_ V7M.

Na podstawie danych z podsumowania przedmiotowego Zestawienia, wyliczono warto$¢ zakupow odliczanych
warunkowo wg proporcji VAT:

Lp. | Odliczenia Wartos¢ netto Podatek VAT | Wartos¢ brutto
1. | Warunkowo 91 853,34 zt 18 765,24 7 110 618,58 zt
X Proporcja VAT 91% 83 586,54 zt 17 076,37 zt 100 662,91 zt
2. | TAK 424,97 zt 66,76 7t 491,73 zt
Razem do JPK_V7M 8401151z | 1714313z 101 154,64 z
3. | NIE - niepodlegajace odliczeniu 23 136,28 zt 512,22 7t 23 648,50 zt

W przedstawionym JPK V7M (Jednolity Plik Kontrolny wysytany do Urzedu Skarbowego) za m-c 6/2024
w czgsci D.2. Nabycie towaréw i ustlug oraz podatek naliczony z uwzglednieniem korekt, zaokraglone do
liczby catkowitej, zostaly wykazane nastepujace wartosci :

— Nabycie towarow 1 ustug pozostatych:
— warto$¢ netto (pole P_42): 76 122 zt
— podatek naliczony (pole P_43): 17 143 zt
— Razem kwota podatku naliczonego do odliczenia (pole P_48): 17 143 zi.
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Dane w zakresie pola: warto§¢ netto jest niezgodna z wyliczeniem przeprowadzonym w oparciu
0 przedstawiony Rejestr zakupow.

W rejestrze zakupdw za m-c 06/2024, ktore sg odliczane z tytutu podatku VAT wybrano nastepujace faktury:

1) Nr FV/2024/05/6 z 31.05.2024 r. (data wplywu do Teatru: 03.06.2024 r.), wystawiona przez
kontrahenta: Vi-Soft Tomasz Koziot, na warto$¢ brutto: 1 291,50 zt, ujeta pod poz. 11 w Rejestrze
zakupow — brak uwag,

2) Nr 65 z 05.06.2024 r. (data wpltywu do Teatru: 05.06.2024 r.) wystawiona przez kontrahenta:
STOWARZYSZENIE WSPIERANIA MEODYCH TALENTOW SPORTOWYCH, na wartosé
brutto: 1 700,00 zt, ujeta pod poz. 38 w Rejestrze zakupow — brak uwag,

3) Nr 0029/05/2024 z 31.05.2024 r. (data wptywu do Teatru: 06.06.2024 r.) wystawiona przez
kontrahenta: ADWOKACI I RADCOWIE PRAWNI ZYGLICKA I WSPOLNICY SPOLKA
KOMANDYTOWA, na warto$¢ brutto: 1 986,45 zl, ujeta pod poz. 46 w Rejestrze zakupow — brak
uwag,

4) Nr 021/24 z 12.06.2024 r. (data wptywu do Teatru: 12.06.2024 r.) wystawiona przez kontrahenta:
ACCORD CONSULTING, na warto$¢ brutto: 1 088,55 zt, ujeta pod poz. 67 w Rejestrze zakupow —
brak uwag,

5) Nr FAS/1847/06/2024 z 17.06.2024 r. (data wptywu do Teatru: 18.06.2024 r.) wystawiona przez
kontrahenta: NATURA SYSTEM GRAZYNA 1 GRZEGORZ MACIANTOWICZ SPOLKA
JAWNA, na wartos$¢ brutto: 402,21 z1, ujeta pod poz. 78 w Rejestrze zakupoéw — brak uwag,

6) Nr 0800324242 7z 05.06.2024 r. (data wptywu do Teatru: 25.06.2024 r.) wystawiona przez kontrahenta:
L,TELEWIZJA POLSKA” SPOLKA AKCYJNA, na warto$¢ brutto: 1.045,50 zl, ujeta pod poz. 98
W Rejestrze zakupow.

Na fakturze widnieje inna nazwa sprzedawcy, a mianowicie: Telewizja Polska S.A. w likwidacji
(zalacznik 10). Przy wystawianiu faktur, prowadzenie rejestru sprzedazy, podatnik jest zobligowany
do dochowania nalezytej starannosci.

JPK_V7M za m-c 06/2024 zostal sporzadzony na podstawie rejestru sprzedazy VAT oraz na podstawie
rejestru zakupow VAT. W JPK V7M zostata wykazana nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym (pole
P_53) wynosi: 12 036 z1, ktora zostata wykazana jako kwota do zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez
podatnika w polu P_54. Urzad Skarbowy w Zabrzu dokonat zwrotu na rachunek Teatru w dniu 30.07.2024 r.

Brak uwag.

3. Zaméwienia publiczne

Instytucje kultury moga korzysta¢ z wylaczenia, okreslonego w art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 .
Prawo zamowien publicznych - u.p.z.p. (t.j. Dz.U.2023.1605 ze zm.).

Zgodnie z trescig przepisu art. 11 ust. 5 pkt 2 wskazuje, ze ,,Przepisow ustawy nie stosuje si¢ do zamowien 0 wartosci
mniejszej niz progi unijne, ktorych przedmiotem sa dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej
z organizacja wystaw, koncertow, konkursoéw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu
edukacji kulturalnej [...]".

W kontrolowanej jednostce obowigzuje Regulamin dokonywania zakupow dostaw, ustug i remontow biezgcych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 000 z£. Zgodnie z zapisem regulaminu,
procedura reguluje realizacje zamowien wytaczonych z obowigzku stosowania u.p.z.p, o ktorych mowa w art. 2 ust.
1 pkt. 1 u.p.z.p.

Kontrolujaca stwierdza, ze w TN prowadzony jest rejestr umow, w ktérym ewidencjonowane sg umowy dostaw
I ustug.

Kontrolg Teatru Nowego w zakresie zamowien publicznych objeto okres: 2023 r. oraz | potrocze 2024 r.

Do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych wykorzystano nastepujace dokumenty:
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Skan dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartos$ci powyzej 130 tys. zt
Aneks nr 1(umowa nr 197/2023) do umowy z dn. 24.04.2023 nr 52/2023 (w tym: pismo Wykonawcy)

Skan procedury udzielania zamoéwien publicznych ponizej 130 tys. zt

M w DN

Skan planu postepowan o udzielenie zamowien na rok 2023 (Wersja nr 1 Zamieszczony w Biuletynie
Zamowien Publicznych w dniu 01.03.2023 nr 2023/BZP 00116320/01/P oraz Wersja nr 2 Zamieszczony
w Biuletynie Zamowien Publicznych w dniu 12.09.2023 nr 2023/BZP 00116320/02/P - aktualizacja Planu
zamieszczonego w Biuletynie Zaméwien Publicznych; w dniu 01.03.2023 nr 2023/BZP 00116320/01/P.

Skan wyjasnien dot. Planu postepowan o udzielenie zamowien na rok 2024

Skan Sprawozdania rocznego o udzielonych zaméwieniach w roku 2023 oraz potwierdzeniem ztozenia
do Prezesa.

7. Skan o$wiadczenia dot. zamowien publicznych

Ad.1
Kontrola objeto umowe nr 52/2023 zawartg 24.04.2023 r. na Ochrong fizyczng oséb 1 mienia budynkow teatru,
zamoéwienie pn.: ,, Ustugi ochrony 0séb i mienia”, sygn.. 59/2023.

Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego na ustuge spoteczng o warto$ci mniejszej niz
750 000 euro, nie mniejszej jednak niz 130 000 PLN prowadzone jest w trybie podstawowym bez mozliwosci
negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 2022 r. poz. 1710 ze zm.).

Kontrole przeprowadzono na podstawie nastepujacych dokumentéw: dokument szacowania, ogloszenie
0 zamoOwieniu, projektowane postanowienia umowy, SWZ, pytania Wykonawcy do SWZ, wyjasnienia,
zmiana tresci SWZ, ogloszenie o zmianie ogloszenia, informacja z otwarcia ofert, protokoty z prac komisji
przetargowej, informacja o ztozonych ofertach do Prezesa UZP, odpis KRS Wykonawcy, oferta Wykonawcy,
Oswiadczenia o niekaralnosci os6b wykonujacych czynnosci w postepowaniu, oswiadczenia o bezstronnos$ci
0s0b wykonujgcych czynnosci w postepowaniu, protokot postgpowania — druk ZP-TP, wezwanie do ztozenia
podmiotowych s$rodkéw dowodowych, ztozone przez Wykonawce podmiotowe $rodki dowodowe, tj.:
koncesja, wykaz osob, wykaz ustug; zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej, ogloszenie o wyniku
postgpowania.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, iz:

— zgodnie z informacja znajdujaca si¢ w SWZ — strong prowadzonego postepowania jest platforma e-
zamoOwienia. Z uwagi na fakt, iz dostep do zmieszczonych dokumentoéw po uptywie 3 miesiecy od
zakonczenia postgpowania jest nieaktywny (dokumenty automatycznie zostaja usunigte z platformy)
— widniejg tylko nazwy dokumentow, ktore byly tam umieszczone, nie mozna zweryfikowaé daty
zamieszczenia poszczegdlnych dokumentéow (brak zrzutu ekranu podczas publikacji). Ponadto
réwnolegle dokumenty zostaty takze zamieszczone na stronie BIP Teatru Nowego, gdzie widniejg daty
zamieszczenia poszczegdlnych dokumentow.

— zgodnie z informacja uzyskang z Teatru Nowego (notatka sluzbowa z szacowania wartosci
zamoOwienia) — wartos¢ szacunkowa zamowienia to 560 000 zi netto, co stanowi rownowarto$¢
125 740,97 EURO. Ustalenia wartosci szacunkowej w dniu 14.02.2023 r. dokonata Malgorzata Gola
na podstawie analizy danych zpoprzednich zamoéwien tego rodzaju, tj.z ostatniego roku
budzetowego, z uwzglednieniem zmian zaleznych od takich czynnikow jak wzrost ptacy minimalne;j,
inflacja 1 rozszerzenie zakresu planowanej ustugi.

— Ogloszenie o zamoéwieniu — zostalo sporzadzone i opublikowane w Biuletynie Zamowien
Publicznych dn. 02.03.2023 r.
— Specyfikacja istotnych Warunkow Zamowienia (SWZ) — zapis ze str. 16 dot. uwag w zakresie

uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, gdzie wskazano
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szczegblny sposob spelniania niniejszego warunku udziatu w przypadku Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia jest sprzeczny z zapisem ze str. 17, w uwagach, odnosnik
nr 5, gdzie wskazano, ze Zamawiajacy nie okresla szczegdlnego sposobu speiniania okreslonych
wyzej warunkow.

— zapis ze strony 18, Rozdzial XXII. Informacje o podmiotowych $rodkach dowodowych ppkt 2),
wskazano, ze Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia wykazu osob, skierowanych przez
wykonawce do realizacji zamowienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich do$wiadczenia
i wyksztalcenia niezb¢ednych do wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynno$ci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami, jednocze$nie
w tresci zatacznika nr 9 do SWZ (Wykaz osoéb skierowanych przez wykonawce do realizacji
zamoOwienia publicznego) w trzeciej kolumnie tabeli wskazano: Kwalifikacje zawodowe zgodnie
Z Rozdziatem XXI pkt 4b) SWZ.

— zgodnie z trescig warunku udzialu w postgpowaniu okreslonego w Rozdziale XXI. Informacje
0 warunkach udzialu w postgpowaniu pkt 4) lit. b) nie wymagano od Wykonawcy aby dysponowat
osobami o odpowiednim doswiadczeniu oraz wyksztalceniu, tj., wymagano aby dysponowat min. 2
osobami w roli kierownikow odpowiedzialnych za organizowanie i kierowanie zespotami ochrony,
bedacymi kwalifikowanymi pracownikami ochrony, wpisanymi na liste kwalifikowanych
pracownikow ochrony fizycznej — W zwigzku ze sprzecznymi zapisami w SWZ, nalezatoby ujednolici¢
zapisy w tych miejscach SWZ.

— W Rozdziale XXI SWZ, t.j. Informacje 0 warunkach udzialu w postgpowaniu w pkt 4) w zakresie
zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajacy wymagat aby Wykonawca wykazat, iz w okresie
ostatnich 3 lat, ajezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat lub
wykonuje nalezycie minimum jedna ustuge kwalifikowanej ochrony fizycznej oséb i mienia
w budynku/budynkach, o wartosci ustugi co najmniej 150.000,00 PLN brutto.

Tymczasem Wykonawca w wykazie wykonanych ustug wskazat, iz przedmiotem zadania jest:
Ochrona osob i mienia, ustugi serwisu technicznego, wsparcia grupami interwencyjnymi o wartosci

490 781,81 PLN brutto.

Wobec powyzszego, nalezatoby wyjasni¢ czy ustuga polegata na kwalifikowanej ochronie fizycznej osob
I mienia oraz w zwigzku z faktem, iz Wykonawca wskazal szerszy zakres zamowienia niz Zamawiajacy
okreslit w warunku udzialu w postepowaniu, nalezaloby takze zwrdci¢ si¢ do Wykonawcy o zlozenie

.....

1 mienia.

Niezaleznie od powyzszego nalezy zauwazy¢, iz ustuga ta byla realizowana na rzecz Teatru Nowego
I Zamawiajacy potwierdzil (co wynikato z protokotu z prac Komisji Przetargowej), ze miat wiedzg na temat
realizacji niniejszego zamowienia.

— W Rozdziale X1l SWZ — Opis sposobu przygotowania oferty, m.in. w pkt 20.4 oraz 20.5 wskazano, iz
weryfikacji bedzie podlegal takze podmiot udostepniajacy zasoby. Wobec powyzszego w pkt 20.3
niniejszego Rozdziatlu nalezaloby takze wskazaé, iz: Zapisy pkt 20.1-20.3 niniejszego Rozdziatu
stosuje sig odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu udostgpniajgcego zasoby
na zasadach okreslonych w art. 118 Pzp.

— zardbwno w SWZ (str. 14) oraz w Formularzu Oferty (str. 26 SWZ) wskazano sposob przyznawania
punktow dla kryterium: czas podjazdu grup interwencyjnych, gdzie omytkowo powotano si¢ na zapis
pkt 2.2 Rozdziatu XVIII SWZ, natomiast prawidlowo powinno zawrze¢ si¢ zapis powolujacy si¢ na
zapis pkt 2.2 Rozdziatu XVII SWZ.

— w Rozdziale XVII. SWZ — Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu
oceny ofert, w pkt 1 ppkt 3) nieprawidlowo wskazano, iz kryterium oceny ofert jest/sa:

3) kwalifikacje 0sob wyznaczonych do realizacji zaméwienia — 30 %
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Natomiast juz w pkt 2.3 niniejszego Rozdziatu SWZ wskazano, iz kryterium oceny ofert jest: doSwiadczenie
0s0b wyznaczonych do realizacji zamowienia — 30 pkt. Takze z tresci pkt 1.3 Formularza Oferty wynika, iz
kryterium oceny ofert jest doswiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia. Tak samo w Sekcji
IV ogloszenia o zamowieniu, w pkt 4.3.5.) wskazano, iz kryterium oceny ofert jest: dos§wiadczenie osob
wyznaczonych do realizacji zamowienia.

Dodatkowo w przypadku niniejszego kryterium w ww. punktach SWZ okreslono sposob przyznania punktow
w przypadku, gdy osoba posiada mniej niz 2 lata doSwiadczenia oraz powyzej 2 lat doSwiadczenia, nie
okreslono natomiast sytuacji, gdy osoba taka posiadataby rowno 2 lata do§wiadczenia

— w Rozdziale XVIII pkt 7 SWZ (str. 15 ) omyltkowo powotlano si¢ na zapis § 6 ust. 1 wzoru umowy
odnosnie kopii polisy OC, w niniejszym paragrafie umowy brak jest informacji na temat polisy OC.
Prawidlowo powinna by¢ przywotana tres¢ § 7 ust. 2 wzoru umowy.

— Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego z dn. 30.03.2023r. do zlozenia
podmiotowych $rodkéw dowodowych nie ztozyt dowodu okreslajacego czy ustuga wskazana
w wykazie ushug zostata wykonana nalezycie. Zgodnie z trescia protokotu z prac komisji przetargowej
z dnia 17.04.2023r. wskazano, iz Wykonawca wskazal w wykazie ustuge, ktora bylta realizowana na
rzecz Zamawiajacego prowadzacego przedmiotowe postgpowanie. W tresci niniejszego protokotu
cztonkowie komisji przetargowej ds. merytorycznych potwierdzili, iz usluga ta byla wykonywana
I posiadajg dokumenty potwierdzajgce jej nalezyte wykonanie.

Zgodnie z trescig art. 127 ust 2 Pzp — Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkow
dowodowych, ktore zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich
prawidtowos¢ 1 aktualnos¢.

Zgodnie z wyrokiem Wyrok Krajowej Izby Odwotawczej z dnia 8 kwietnia 2022r., KIO 777/22:

., Przepis ten obejmuje takze sytuacje, w ktorych wykonawca powotuje si¢ na ustugi zrealizowane na rzecz
zamawiajgcego, prowadzqcego dane postgpowanie. W takim przypadku zamawiajgcy posiada wiedze, jak
zamowienie zostato wykonane, jak i dysponuje dokumentami, pozwalajgcymi na oceng jakosci jego
wykonania.”

W ramach kontroli nie przedstawiono dokumentu, wskazanego w protokole z prac komisji przetargowej z dn.
17.04.2023 r.

W toku kontroli uzyskano jedynie informacj¢ z Teatru Nowego, iz potwierdzeniami nalezytego wykonania
swiadczonych ustug sa faktury, ktore zostaly zatwierdzone pod wzgledem merytorycznym 1 zaptacone oraz
brak uwag co do §wiadczonych ustug, jak rowniez nienaliczanie kar za nienalezyte wykonanie ustugi.

Projektowane postanowienia umowy
— w § 1 ust. 3 pkt 3. PODSTAWOWY ZAKRES CZYNNOSCI DO WYKONANANIA PRZEZ
SEUZBY OCHRONY: INNE - w ppkt 4 omylkowo powolano si¢ na wykaz osob_o ktorym mowa
w ust. 5, natomiast w tym paragrafie nie wystepuje ustep 5. Odwotanie powinno dotyczy¢ ppkt 3
powyzej.
— w § 8ust. 1 pkt 1 omylkowo odwotano si¢ do §3 ust. 7 wzoru umowy, natomiast we wzorze umowy

w ogole nie wystepuje §3. Odwotanie powinno dotyczy¢ § 2 ust. 7 wzoru umowy;

— w § 8 ust. 2 omytkowo odwotano si¢ do ust. 1 pkt 3-6, natomiast odwotanie powinno dotyczy¢ ust. 1
pkt 5-8;

—  w § 8 ust. 2 wskazano, iz zmiana wynagrodzenia moze nastgpi¢ najwczesniej po uptywie 12 miesiecy
od dnia zawarcia umowy, natomiast zgodnie z trescig art. 439 ustawy Pzp, umowa zawarta na okres
dhuzszy niz 6 miesiecy, zawiera postanowienia dotyczace zasad w wprowadzania zmian wysokosci
wynagrodzenia naleznego wykonawcy w przypadku zmiany ceny materiatléw lub kosztow zwigzanych
z realizacja zamoOwienia.

Strona 22 z 31




Wobec powyzszego, zapisy, ktore znalazty si¢ w tresci projektowanych postanowien umowy sg Sprzeczne
z wyktadnig celowosciowg przepisu art. 439 Pzp.

— w § 9ust. 1 pkt 1) ppkt e) omytkowo odwotano si¢ do §3 ust. 3 wzoru umowy, natomiast we wzorze
umowy w ogole nie wystepuje §3. Odwotanie powinno dotyczy¢ § 2 ust. 3 wzoru umowy;

— brak okreslenia we wzorze umowy kary umownej, ktorej obowigzek wynika wprost z tresci art. 436
pkt 4 ppkta) Pzp, tj.: ,,umowa zawiera postanowienia okreslajgce w szczegolnosci: w przypadku umow
zawieranych na okres dtuzszy niz 12 miesigcy: a) wysokosci kar umownych naliczanych wykonawcy
Z tytutu braku zaptaty nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom z tytutu
zmiany wysokosci wynagrodzenia, o ktorejf mowa w art. 439 ust. 57,

— brak zapisow w umowie w zakresie faktur elektronicznych.

W umowie w § 4 wskazano sposob zaplaty na podstawie dorgczonej Zamawiajacemu wystawionej faktury
VAT, natomiast nie zastosowano zapiséw dla faktur elektronicznych ze wskazaniem numeru PEF (Platformy
Elektronicznego Fakturowania) Wykonawcy.

Ustawa z 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na
roboty budowlane lub ushugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (dalej: ustawa o elektronicznym
fakturowaniu), ktora weszta w zycie 18 kwietnia 2019 r., okresla zasady przesylania drogg elektroniczng
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentow elektronicznych
zwigzanych z realizacjag zamowien publicznych, koncesji na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwa
publiczno-prywatnego za posrednictwem systemu teleinformatycznego (dalej: platforma).

Na gruncie art. 4 ust. 1 przywotanej ustawy, zamawiajacy jest ustawowo zobowigzany, aby odbiera¢ od
wykonawcy ustrukturyzowane faktury elektroniczne przestane za posrednictwem specjalnie stworzonej w tym
celu platformy PEF. Tym samym, ustawodawca pozbawia zamawiajagcego mozliwosci negowania prawa
wykonawcy do wystawiania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.

W przypadku zamoéwien udzielanych z zastosowaniem ustawy Pzp, zamawiajacy nie moze zwolni¢ si¢ ze
wskazanego obowigzku poprzez zapisy w projekcie umowy czy dokumencie zamédwienia.

— z tresci przekazanej kopii dokumentu — zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej, ktora
zostala zamieszczona na stronie prowadzonego postgpowania nie wynika czy dokument ten zostat
podpisany przez Zamawiajacego (brak znacznika podpisu).

Z dodatkowo przestanego skanu z weryfikacji podpisu wynika, iz dokument ten zostal podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez Pana Jerzego Makselona — brak uwag w niniejszym
zakresie.

Jednoczes$nie zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej zostato przestane do Wykonawcy za
posrednictwem poczty elektroniczne;.

Protokoél postepowania - druk ZP-TP

— wpkt 7. Ogloszenie o zamoéwieniu, w tresci pkt 2 w zakresie zmiany ogloszenia omytkowo wskazano,
ze ogloszenie o zmianie ogloszenia zostato zamieszczone w BZP w dniu 6.03.2023r. pod nr 2023/BZP
0012178/01, natomiast ogloszenie o zmianie ogloszenia zostalo zamieszczone w BZP 14.03.2023 r.
pod nr 2023/BZP 00135644/01.

W pozostalym zakresie brak uwag.

Ad. 2

Aneks do umowy z dn. 24.04.2023 r. nr 52/2023, zawarty dn. 19.12.2023 r.
Jako podstawe prawng zawarcia niniejszego aneksu wskazano: § 8 ust. 1 pkt 6 umowy i zmieniono:
— tre$¢ § 4 ust. 1 umowy, tj. warto§¢ umowy w catym okresie jej trwania do wysokosci: 713 351,10 PLN
brutto 579 960,24 PLN netto, VAT 133 390,86 PLN, tj. 23%
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— tres$¢ § 4 ust. 3 umowy, tj. miesigczne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy: 25 919,02 zt
netto, 31 880,39 zt brutto, VAT 23% 5 961,37 zt.

UWAGA:
— podstawg prawng zawarcia aneksu do umowy powinien by¢ art. 455 ust. 1 pkt 1 Pzp w zwigzku
z paragrafem 8 ust. 1 pkt 6 umowy.

Ad. 3

Sprawdzeniem objeto prawidlowo$¢ przeprowadzenia procedury poprzedzajgcej zawarcie umowy nr 142/
2023 na Swiadczenie ustug z dziedziny Bezpieczenstwa i higieny pracy.

Na podstawie § 2 ust. 1 pkt 1) Regulaminu dokonano rozeznania rynku zgodnie z trescig § 3 1. ust. 5, tj.
poprzez przeprowadzenie rozmowy telefonicznej z potencjalnymi Wykonawcami oraz sporzadzono notatke
z niniejszych rozmow.
Jednoczesnie w tresci o§wiadczenia o dokonaniu rozeznania rynku wskazano, iz otrzymano trzy oferty:

1) Biuro Ustug BHP i P. Poz. Stepniewscy s.c. z kwotg 1 200,00 zt netto/miesigcznie

2) TOPSUPPORT Roman Laszczyk z kwotg 1 600,00 zt netto/miesigcznie

3) Ustugi bhp i ppoz. Jarostaw Koziet z kwotg 1 500,00 zt netto/miesi¢cznie

oraz dokonano wyboru oferty najkorzystniejszej, tj. Biuro Ustug BHP 1 P. Poz. Stgpniewscy s.c. Z kwotg 1 200
zt netto/miesiecznie.

Oswiadczenie zostalo podpisane przez pracownika TN zatrudnionego na stanowisku Specjalista ds.
Administracyjno-Gospodarczych.

Zgodnie z trescig §2 ust. 1 pkt 2) Regulaminu ztozono zapotrzebowanie wedtug wzoru z zatacznika nr 1 do
Regulaminu, ktory zostat podpisany m.in. przez gtowna ksiggowa oraz dyrektora.

Jedoczesnie w dniu 21.09.2023r., wybor oferty zostal dokonany zgodnie z trescig §5 ust. 1 Regulaminu, na
formularzu wyboru oferty stanowigcej zatacznik nr 4 do Regulaminu, dokument zostat podpisany przez p.o.
Dyrektora Naczelnego — Panig Beat¢ Dabrowiecka.

Dodatkowo pomimo braku obowigzku nawigzania umowy z Wykonawca w oparciu o tres¢ § 6 ust. 2
Regulaminu, ktéry stanowi, iz: ,, Brak obowigzku nawigzania umowy nie oznacza zakazu sporzqdzania
umowy” —umowa w ramach ww. zamdowienia zostata zawarta dn. 01.10.2023 r. z terminem obowigzywania
30.09.2024 r.

W pozostaltym zakresie brak uwag.
Ad.4

Stwierdzono, iz plan postepowan o udzielenie zamowien na rok 2023 — Wersja nr 1 zostat zamieszczony
w Biuletynie Zamowien Publicznych w dniu 01.03.2023 r. nr 2023/BZP 00116320/01/P.

Tymczasem zgodnie z trescig Art. 23. [Plan postgpowan o udzielenie zaméwien]:

., 1.Zamawiajgcy publiczni, o ktorych mowa w art. 4 pkt 1 i 2, oraz ich zwiqgzki, nie pozniej niz W terminie 30
dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego przez uprawniony organ, sporzgdzajg plan postepowan
0 udzielenie zamowien, jakie przewidujq przeprowadzi¢ w danym roku finansowym. Plan zamieszcza si¢
W Biuletynie Zamowien Publicznych, na zasadach okreslonych w dziale IIl w rozdziale 2, oraz na stronie
internetowej zamawiajgcego.”’

Zgodnie z informacjg uzyskang z Teatru Nowego, plan finansowy zostatl przyjety 14.02.2023 r., zatem plan
postepowan zostal sporzadzony zgodnie z trescig art. 23 Pzp.

W tresci skanu planu postgpowan o udzielenie zaméwien na rok 2023 — Wersja nr 1 wskazano zamowienie
pn.: ,,Ustugi ochrony osob i mienia”, orientacyjna warto$¢ zamowienia: 560 000,00 PLN, przewidywany
termin wszczgcia postgpowania: [ kw. 2023 — brak uwag w niniejszym zakresie.

Stwierdzono, iz plan postgpowan o udzielenie zamdowien na rok 2023 — Wersja nr 2 zostat zamieszczony
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w Biuletynie Zaméwien Publicznych w dn. 12.09.2023 r. nr 2023/BZP 00116320/02/P (aktualizacja Planu
zamieszczonego w Biuletynie Zaméwien Publicznych w dn. 01.03.2023 r. nr 2023/BZP 00116320/01/P).

W tresci skanu planu postgpowan o udzielenie zaméwien na rok 2023 — Wersja nr 2 dodano pozycje¢ dotyczaca
zamoOwienia pn.: ,,Dostawa wyposazenia do budynku administracyjnego Teatru Nowego w Zabrzu przy Parku
Hutniczym 2 wraz z jego montazem Zadanie 1: dostawa wyposazenia biurowego i mieszkalnego
wykonywanego ,,na wymiar”, Zadanie 2: dostawa wyposazenie ruchomego, Zadanie 3: zakup, dostawa
I montaz sprzetu AGD”, orientacyjna warto$¢ zamowienia: 263 983,71 PLN, przewidywany termin wszczecia
postepowania: Il kwartal — brak uwag w niniejszym zakresie.

Ad. 5

Dyrektor Naczelny Teatru Nowego, Pani Beata Dgbrowiecka ztozyta w dniu 16.10.2024 r. o$wiadczenie, iz
w Teatrze Nowym w Zabrzu nie sporzadzono planu postgpowan na 2024 r. z uwagi na fakt, iz obowigzek
sporzadzenia i publikacji planu postepowan dotyczy wytgcznie zamowien, w odniesieniu do ktorych realizuje
si¢ obowigzek stosowania przepisow ustawy PZP. Jednocze$nie Pani Dyrektor wskazata, iz Teatr Nowy
W Zabrzu jako Zamawiajacy nie jest zobowigzany do uwzglednienia w planach postgpowan zamoéwien,
ktérych warto$¢ nie przekracza rownowarto$ci kwoty 130 000 zlotych netto. W roku 2024 nie
przeprowadzano postgpowan, ktore dotyczyty zamowien publicznych z zastosowaniem przepisow Pzp. Brak
uwag W niniejszym zakresie.

Ad. 6

Kontrolg objeto Sprawozdanie roczne do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych za rok 2023. W ramach
kontroli przedstawiono Sprawozdanie o numerze nadanym przez system: 2023/SPRR 00029857/01 wraz
z potwierdzeniem przekazania w dniu 01.03.2024 r.

Przedmiotowe Sprawozdanie zostato przekazane zgodnie z wytycznymi okreslonymi w art. 82 ustawy Pzp,
tj.: ,, Sprawozdanie zamawiajgcy przekazuje Prezesowi Urzedu w terminie do dnia 1 marca kazdego roku
nastepujgcego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie.”

W sprawozdaniu wypetiono sekcje nr II. Zamoéwienia klasyczne o wartosci mniejszej niz progi unijne,
0 ktorych mowa w dziale III ustawy, z wylaczeniem zamdowien na ustugi spoteczne i inne szczeg6lne ustugi.
W tabeli wskazano dwa zamdwienia, ktore realizowane byty przez Teatr Nowy.

W sprawozdaniu wypetniono takze sekcje nr III. Zamodwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej progi
unijne. W tabeli wskazano jedno zamowienie o numerze ogloszenia: 2023/S 227-713980, rodzaj zamowienia:
Dostawy, przedmiot zamowienia: 09310000-5, wartos¢ zawartych uméw: 177 075,00 zi.

Ustalono, iz w okresie objetym kontrolg Teatr Nowy nie udzielal zamowien publicznych o wartos$ci rowne;j
lub przekraczajacej progi unijne.

Ze ztozonych w tym zakresie wyjasnien wynika, iz: w sekcji Il sprawozdania o udzielonych zamoéwieniach
wykazano zamowienie na dostawe¢ energii elektrycznej dla Teatru Nowego w Zabrzu na lata 2024 i 2025,
uczestniczacego w grupie zakupowe] Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii. Teatr nie prowadzit
postgpowania 1 nie publikowat ogtoszen.

W przypadku, gdy przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, w wyniku ktorego
zamowienie bylo udzielane w czgdciach w imieniu 1 na rzecz kilku zamawiajacych, zostalo powierzone
jednemu z zamawiajacych dzialajacych w imieniu i na rzecz pozostalych zamawiajacych, a w nastepstwie
tego postepowania kazdy z tych zamawiajacych zawarl odrebng umowe w przedmiocie swojej czesci
zamoOwienia, obowigzek ujecia w rocznym sprawozdaniu informacji o takim zamoéwieniu spoczywa
indywidualnie na kazdym zamawiajagcym, w imieniu ktérego takie postepowanie zostato przeprowadzone.
Wybor odpowiedniej sekcji rocznego sprawozdania, w ktorej zamawiajacy powinien zamies$ci¢ informacje
0 zawartej przez siebie umowie, zaleze¢ bedzie od wartosci zamowienia okre§lanej na potrzeby
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w wyniku ktérego zostaly zawarte
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umowy Ww postgpowaniu z dopuszczeniem mozliwosci sktadania ofert czeSciowych. (zrddto:
https://www.gov.pl/web/uzp/pytania-i-odpowiedzi-dotyczace-zasad-sporzadzania-rocznego-sprawozdania-
0-udzielonych-zamowieniach-na-podstawie-ustawy-pzp-z-2019-r2 ).

Stwierdzono takze, iz nie zostala wypetniona sekcja VI. Sprawozdania, tj. Zamdéwienia, do ktorych stosuje si¢
przepisy ustawy, uwzgledniajace aspekty spoteczne.

Tymczasem w ramach umowy nr 52/ 2023 na Ochrong fizyczng 0sob i mienia budynkow teatru, w tresci
SWZ dot. zamoéwienie pn.: ,, Ustugi ochrony 0sob i mienia”, sygn.. 59/2023, w Rozdziale V. Opis przedmiotu
zamoOwienia, w pkt 4. Wskazano: ,,Zamawiajgcy uwzglednil aspekty spoleczne zwigzane z realizacjg
zamowienia —W zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznoSciach, o ktorych mowa w art.
95 Pzp.”.

Zatem nalezato wypethi¢ niniejszg sekcj¢ sprawozdania uwzgledniajac ww. zamédwienie. Kontrolujgcy
wskazujg w tym zakresie na konieczno$¢ skorygowania sprawozdania (zalacznik 11) .

W Sprawozdaniu wypelniona zostata rowniez sekcja IX Zamoédwienia klasyczne o warto$ci mniejszej niz
130 000 ztotych oraz zamodwienia sektorowe i zamowienia w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa
0 warto$ci mniejszej niz progi unijne i wypelniono w tabeli wiersz pierwszy dot. zaméwien klasycznych
0 warto$ci mniejszej niz 130 000 ztotych:

,,Lgczna wartos¢ udzielonych zamowien bez podatku od towarow i ustug (w ztotych): 1 225 810,00 z¢”.

Ad. 7

Dotaczono skan O§wiadczenia, iz w pierwszym kwartale 2024 r. Teatr nie prowadzit postgpowan o udzielenie
zamowien publicznych w oparciu o ustawe Pzp. Niniejsze o§wiadczenie zostato podpisane przez Gldwnego
ksiggowego — Panig Malgorzate Golg. Brak uwag w niniejszym zakresie.

4. Gospodarowanie mieniem

Zasady dotyczace ewidencji ksiggowej i prowadzenia ewidencji mienia w TN zostaly okreslone w Polityce
rachunkowosci w odniesieniu do ewidencji w ksigdze gldwnej 1 w ksiggach pomocniczych, natomiast pozostate
kwestie dot. gospodarowania mieniem wprowadzone zostaly Zarzadzeniem Nr 7/2014 z dn. 01.09.2014 r.
w Regulaminie powierzenia mienia. W TN obowiazuje Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona Zarzadzeniem
Nr 10/2021 z dn. 13.12.2021 .

Obowigzek prowadzenia ewidencji pomocniczej wynika z ustawy o rachunkowosci — art. 17 ust. 1. Ksiggi
pomocnicze sg uzgadniane z saldami 1 zapisami na kontach ksiggi glowne;.

W celu potwierdzenia prowadzenia ewidencji zostalo przedlozone zestawienie — Lista dokumentow s$rodkow
trwatych (wydruk z programu Comarch ERP Optima. Lista zawiera informacje dotyczace, m.in.: dokumentu
wprowadzajacego na stan, date, nazwe, nr inwentarzowy, warto$¢ i grupe KST.

W 2023 r. byla realizowana inwestycja zwigzana z zadaniem pn. ,,Przebudowa budynku administracyjnego Teatru
Nowego w Zabrzu przy Parku Hutniczym 2”. Dotacja inwestycyjna zostata przyznana na lata 2022 i 2023
W wysokosci 3 485 194 zt zgodnie z umowg CRU/580/2022 z dn. 7 marca 2022 r.

W 2024 r., w zwigzku z kontynuacja zadania zwigzanego z przebudowa budynku administracyjnego, przyznano
Z budzetu Miasta, na podstawie umowy CRU/334/2024 z dn. 31 stycznia 2024 r., dotacje inwestycyjng w wysokosci
324700 zt.

W roku 2023 r. zgodnie z przedtozong informacja z TN wydatkowano na zakup $rodkéw trwalych kwote
284833741 zt, w tym m.in. zwigkszona zostata warto§¢ budynku administracyjnego o kwote 2 829 721,81 zt.
Natomiast w roku 2024 dokonano zakupow srodkow trwatych na kwote 275 201,26 zi, w tym wydatki na
doposazenie budynku administracyjnego (zakupy inwestycyjne).
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Kierownik instytucji jest zobowigzany do przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow 1 pasywow zgodnie
Z zapisem z ustawy o rachunkowosci zawartego w art. 26. ust. 1, ktory wskazuje, ze jednostki przeprowadzaja
na ostatni dzien kazdego roku obrotowego inwentaryzacje. Natomiast w ust. 3 tego samego art. wskazano na
warunki dochowania terminu i czestotliwosci inwentaryzacji. W TN dochowano wymogom stawianym
W ustawie. Zarzadzeniem Dyrektora Teatru Nowego w Zabrzu nr 10/2020 z dn. 09.11.2020 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji §rodkéw trwatych drogg spisu z natury rozpoczgta zostala inwentaryzacja
W dniu 10.12.2020 r., a zakonczylta si¢ w dn. 31.12.2020 r. Czgstotliwos¢ inwentaryzacji srodkow trwatych
znajdujacych si¢ na terenie strzezonym uwaza si¢ za dochowana, jesli jest przeprowadzona raz w ciggu 4 lat.

Zgodnie z art. 27. ustawy o rachunkowo$ci przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio
udokumentowa¢ 1 powigza¢ z zapisami ksigg rachunkowych. Na prosb¢ Kontrolujagcych zostaty
przedstawione dokumenty z inwentaryzacji, m.in. protokot komisji inwentaryzacyjnej sporzadzonego dn.
12.01.2021 r., w ktorym nie stwierdzono rdéznic inwentaryzacyjnych oraz protokol weryfikacji aktywow
I pasywow na dn. 31.12.2023 r.

Oprocz inwentaryzacji okresowej przeprowadza si¢ corocznie inwentaryzacj¢ kasy, potwierdzany jest stan
salda srodkow pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych oraz weryfikowane i potwierdzane sg
naleznos$ci i zobowigzania wynikajace z sald ksiag rachunkowych. Kontrolujacy nie wnoszg uwag.

5. Bezpieczenstwo informacji i ochrona danych

W ramach dziatan kontrolnych przeprowadzono sprawdzenie spetnienia przez Kontrolowanego wymagania
zapewnienia bezpieczenstwa teleinformatycznego na podstawie Rozporzadzenia w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Rozporzadzenie KRI).
Dokumentacj¢ Kontrolowanego w tym obszarze stanowi: Zarzadzenie Nr 13/2024 Dyrektora Teatru Nowego
w Zabrzu z dnia 1 wrze$nia 2024 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji ochrony danych osobowych:
Polityka bezpieczenstwa ochrony danych osobowych (Polityka) oraz Instrukcja zarzadzania systemem
informatycznym stanowigca zatgcznik do Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych stosowanej
w podmiocie (Instrukcja).

Zgodnie z Rozporzadzeniem KRI Podmiot realizujacy zadania publiczne opracowuje 1 ustanawia, wdraza i
eksploatuje, monitoruje 1 przeglada oraz utrzymuje i doskonali system zarzadzania bezpieczenstwem
informacji zapewniajacy poufnos¢, dostgpnos¢ i integralnos¢ informacji z uwzglednieniem takich atrybutow,
jak autentycznos¢, rozliczalnos¢, niezaprzeczalnos$¢ 1 niezawodnos¢.

Kontrolujacy zwraca uwage, na koniecznos$¢ aktualizacji podstawy prawnej w zakresie Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan
dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych (zostalo uchylone). Obecnie obowigzuje Rozporzadzenie Rady Ministréw
Z dnia 21 maja 2024 r. w tym zakresie. Ogdlne wymagania nie ulegly zmianie.

Kontrolujgcy zwraca rowniez uwage na to, ze Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych 1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych zostato uchylone.

Kontrolujacy zaleca ujednolicenie postanowien Polityki i Instrukcji (zalacznik 12) w zakresie obszarow
takich jak m.in. Procedura korzystania z Internetu, Procedura korzystania z poczty elektronicznej, Procedura
rozpoczynania ikonczenia pracy w systemie, Polityka czystego ekranu, Procedura tworzenia kopii
zapasowych opisanych w obu dokumentach w rézny sposob. W celu wyeliminowania tego typu niespojnosci
mozna np. w Polityce odesta¢ do Instrukcji lub w Polityce zawrze¢ podstawowe zasady, a szczegdtowe
postgpowanie w Instrukcji. Odmiennie w tych dokumentach jest uregulowane tworzenie haset i ich zmiana.
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W przedstawionej dokumentacji nie uwzgledniono przechowywania zapiséw dziennikéw systemowych,
harmonogramu backupdéw oraz ich testowania.

Przy aktualizacji dokumentacji nalezy uwzgledni¢ rowniez wg potrzeb nastepujace zrodta: obowiazujaca
norma ISO/IEC 27001:2022 Bezpieczenstwo informacji, cyberbezpieczenstwo i ochrona prywatnosci —
Systemy zarzadzania bezpieczenstwem informacji — Wymagania, norma ISO 22301:2019 Bezpieczenstwo
i odpornos$¢ — Systemy zarzadzania cigglo$cig dziatania — Wymagania, rekomendacje CERT.pl — Ustawa
zdnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemic cyberbezpieczenstwa, ktora jest podstawowym aktem
dotyczacym cyberbezpieczenstwa w Polsce. Procedowany obecnie projekt nowelizacji ustawy o krajowym
systemie cyberbezpieczenstwa (KSC) oraz niektorych innych ustaw, majacy implementowaé do polskiego
porzadku prawnego dyrektywe NIS 2 zaktada, Ze Administracja publiczna ma by¢ podmiotem kluczowym.
Zaniewykonywanie obowigzkéw wymaganych przepisami ustawy groza kary pieni¢zne zar6wno podmiotowi
jak réwniez kierownikowi podmiotu.

Kontrolowany nadaje uprawnienia w spos6b udokumentowany.

Kontrolowany przekazal Wykaz obszaréw przetwarzania danych osobowych przedstawiajacy lokalizacje
i zastosowane $rodki ochrony: fizycznej danych, sprzetowe infrastruktury informatycznej w ramach narzedzi
programowych i baz danych oraz organizacyjne. Przeprowadzona zostala wizja lokalna serwerowni.
Kontrolujacy nie wnosi uwag do wyposazenia i zabezpieczen.

Utrzymywanie aktualnos$ci inwentaryzacji sprzgtu i oprogramowania stuzacego do przetwarzania informacji
Kontrolowany udokumentowat poprzez przekazanie spisu sprzetu z lokalizacja i wykazu oprogramowana.
[Informacja anonimizowana jest wewnetrzng informacjg o charakterze technicznym i nie wypetnia definicji ustawy o dostepie do informacji
publicznej art. 1 ust. 1. (t.j. Dz.U.2022.902 z dnia 2022.04.27)]. Zalecane jest przeprowadzenie uaktualnienia wskazanego
oprogramowania do najnowszej wersji (zalacznik 13).

Rozporzadzenie KRI wymaga przeprowadzania okresowych analiz ryzyka utraty integralnosci, dostgpnosci
lub poufnosci informacji oraz podejmowania dziatan minimalizujacych to ryzyko, stosownie do wynikow
przeprowadzonej analizy. Metodyka szacowania ryzyka i plan postepowania z ryzykiem zostala opisana
w zarzadzeniu. Na dowdd spetnienia wymagan Kontrolujgcy przekazat aktualng analize ryzyka.

Kontrolujacy rekomenduje poszerzenie analizy ryzyka o zagrozenia w zakresie cyberbezpieczenstwa.

W Polityce opisana zostala procedura audytu wewnetrznego. Kontrolowany przekazat Raport 1/2023 na
spetnienie wymagan dotyczacych zapewnienia okresowego audytu wewnetrznego w zakresie bezpieczenstwa
informacji. Procedura zaktada przeprowadzenie audytu co najmniej raz w roku.

Przeprowadzanie szkolen w zakresie bezpieczenstwa Kontrolowany udokumentowal certyfikatami.
Kontrolujacy zwraca uwage na utrzymanie cigglego procesu szkolenia wszystkich pracownikow w zakresie
cyberbezpieczenstwa.

Dodatkowo na spelnienia wymagan ustawy z dnia 28 lipca 2023 r. o zwalczaniu naduzyé¢ w komunikacji
elektronicznej Kontrolowany przekazat raport z wynikami testow mechanizmow zabezpieczen poczty e-mail:
SPF, DMARC | DKIM WYKONANYCH NA STRONIE CERT.PL w domenie teatrzabrze.pl.
Podsumowanie sprawdzenia: 1 mechanizm z 3 skonfigurowany bez zastrzezen. W raporcie sg uwagi
dotyczace konfiguracji SPF, DMARC (zalacznik 14) . DKIM: konfiguracja prawidlowa. Zgodnie z
przedmiotowa ustawg dostawca poczty elektronicznej dla podmiotu publicznego — przy $wiadczeniu poczty
elektronicznej ma obowigzek stosowania mechanizmu SPF (Sender Policy Framework), DMARC (Domain-
based Message Authentication Reporting and Conformance) oraz DKIM (DomainKeys Identified Mail).

W czasie przeprowadzania czynnos$ci kontrolnych ustalono, ze Kontrolowany prowadzi dokumentacje
dotyczaca ochrony danych osobowych na podstawie Zarzadzenia Nr 13/2024 Dyrektora Teatru Nowego
W Zabrzu z dnia 1 wrze$nia 2024 r. w sprawie: wprowadzenia dokumentacji ochrony danych osobowych:
Polityka bezpieczenstwa ochrony danych osobowych. Ponadto zgodnie z art. 30 ust. 1 RODO Kontrolowany
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prowadzi rejestr czynnos$ci przetwarzania danych osobowych. Dyrektor Teatru Nowego w Zabrzu powotat
Inspektora Ochrony Danych (dalej: 10D). Zgodnie z wymogami art. 10 i art. 11 ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych Dyrektor zawiadomit o wyznaczeniu IOD Prezesa Urzedu Ochrony Danych,
dane 10D w zakresie imienia, nazwiska oraz danych kontaktowych (adres e-mail) zostaly upublicznione na
stronie internetowej Kontrolowanego.

Kontrolowany wskazat, ze pracownicy Teatru Nowego w Zabrzu sg szkoleni w zakresie ochrony danych
osobowych w chwili zatrudnienia oraz przechodza szkolenia okresowe, co znajduje potwierdzenie
w dokumentacji przedtozonej na etapie kontroli obejmujacej: listy obecnosci ze szkolenia ukierunkowanego
z ochrony danych osobowych online za okres 2023 r. - 2024 r. oraz o$§wiadczenia o udziale w szkoleniu
z ochrony danych osobowych i zapoznaniu z podstawowymi terminami oraz procedurami z zakresu ochrony
danych osobowych obowigzujacymi w Teatrze Nowym w Zabrzu.

Nadanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz uprawnien do zasobéw odbywa si¢ zgodnie
Z obowiazujacymi procedurami. Upowaznienia obejmuja przetwarzanie danych osobowych w systemach
informatycznych oraz w wersji papierowej. Upowaznieni zostaja zobowigzani do przestrzegania przepisow
dotyczacych ochrony danych osobowych oraz wprowadzonej i wdrozonej do stosowania przez Administratora
dokumentacji zwigzanej z ochrong danych osobowych. Kontrolowany prowadzi ewidencje 0sob
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Stwierdzono, ze Kontrolowany wypelnia wymogi wynikajace z art. 13 RODO dotyczace obowigzku
informacyjnego w procesie rekrutacji, zatrudnienia pracownikow, w tym réwniez w zwigzku z koniecznos$cig
weryfikacji pracownika w rejestrze sprawcodw przestgpstw na tle seksualnym oraz w celu realizacji zadan
Administratora zwiazanych z dziatalnos$cig socjalng. Obowiazek informacyjny wobec klientow spetniany jest
m. in. poprzez umieszczenie go na stronie internetowej. Kontrolowany speilnia réwniez obowigzek
informacyjny w zwiazku ze stosowaniem monitoringu wizyjnego.

W oparciu o stosowane kwestionariusze zweryfikowano poprawnos¢ zakresu danych osobowych zbieranych
od kandydata ubiegajacego si¢ o zatrudnienie oraz od pracownika.

Kontrolujacy zweryfikowat proces przetwarzania danych osobowych w ramach Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych, w tym fakt nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych cztonkom
komisji socjalnej. Jako dowod z przegladu danych osobowych, zgodnie z art. 8 ust. 1d ustawy z dnia 4 marca
1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych Kontrolowany okazat protokot z przegladu danych
osobowych zgromadzonych do celow ZFSS i usuniecia dokumentéw zbednych z 7 lipca 2023 .

Zasady postepowania pracownikow przy przetwarzaniu danych osobowych w przypadku naruszenia
bezpieczenstwa tych danych w Teatrze Nowym w Zabrzu okresla Instrukcja postepowania w przypadku
wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych. Kontrolowany prowadzi rejestr naruszen, w okresie
objetym kontrola nie odnotowano przypadkow naruszen ochrony danych osobowych/incydentéw
bezpieczenstwa informacji.

W zakresie zarzadzania ryzykiem Kontrolowany przedstawitl dokument: Analiza ryzyka 2023 zawierajacy
scenariusze ryzyka zwigzanego z przetwarzaniem danych osobowych.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych jest odnotowywane w rejestrze powierzen Teatru Nowego
W Zabrzu. Kontrolujacy szczegoétowo zweryfikowal fakt zawarcia przez Kontrolowanego 1 poprawno$¢
postanowien umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych w zakresie:

- $wiadczenia ustug poczty elektronicznej i serwera www;
- udostepnianie systemu umozliwiajgcego prowadzenie podmiotowych stron internetowych Biuletynu
Informacji Publicznej;
- realizacji umowy gtéwnej - Swiadczenie opieki serwisowej sprzetu oraz oprogramowania COMARCH
OPTIMA.
Audyty zgodno$ci przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w art. 39 ust. 1 lit b RODO
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przeprowadzane byly przez IOD. Okazano Raport 1/2023 z 23 czerwca 2023 r. obejmujacy werytikacje stanu
ochrony danych osobowych wraz z zabezpieczeniami fizycznymi i organizacyjnymi oraz systemami
stuzagcymi do przetwarzania danych osobowych oraz okresowy, co najmniej raz w roku przeglad procedur
i analizy ochrony danych osobowych.

Kontrolujacy oceniajg dziatalno$¢ Teatru Nowego w Zabrzu jako prawidlowa w zakresie przetwarzania

danych osobowych.
I1l. ZALECENIA | WNIOSKI

Na powyzszych ustaleniach czynno$ci kontrolne zakonczono. Kontrolujacy oceniaja dzialalnos¢ TN
pozytywnie z zastrzezeniem realizacji ponizszych zalecen:

1) Zaktualizowaé regulamin organizacyjny - nieaktualne podstawy prawne, postanowienia regulaminu
oraz schemat organizacyjny.

2) Zaktualizowac zasady regulujace obszar wynagrodzen (przeglad, aktualizacja i ujednolicenie).

3) Sporzadzié korekte sprawozdania Rb-Z za |1 kw. 2024 r. w odniesieniu do wymagalnego odpisu z ZFSS.

4) Zastosowac prawidtowa stawke podatku VAT w stosunku do ustugi wynajmu Sali widowiskowej wraz
z foyer Teatru.

5) Stosowaé rozliczenie podatku VAT w Urzedzie Skarbowym w terminach zgodnych z momentami
powstania obowigzku podatkowego (wynikajacych z obowigzujacych przepiséw o podatku od towarow
1 ustug), z uwzglednieniem wyjatkow dla niektorych ustug.

6) Zapewni¢ mechanizmy skutecznej kontroli formalnej wystawianych i przyjmowanych dokumentéw
ksiggowych (zgodno$¢ nazw i zapisOw z umowa).

7) Wzmocni¢ nadzor w obszarze przygotowania dokumentacji zamowienia przed wszczgciem
postepowania oraz w obszarze weryfikacji dokumentow sktadanych przez wykonawce.

8) Sporzadzi¢ korekte sprawozdania rocznego wypetniajac sekcje VI. Sprawozdania, tj. Zamowienia,
do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy, uwzgledniajace aspekty spoteczne.

9) Zaktualizowa¢ dokumentacj¢ i zadba¢ o spojnos¢ uregulowan oraz zgodno$¢ z przepisami i ,,dobrymi
praktykami” w obszarze bezpieczenstwa informacji.

10) Uaktualni¢ oprogramowanie do najnowszej wersji wspieranej przez producenta.

11) Skonfigurowa¢ mechanizmy zabezpieczen poczty e-mail: SPF i DMARC w celu wyeliminowania
zastrzezen z otrzymanego raportu ze strony cert.pl.

Na wniosek Kontrolujgcych, upowaznieni pracownicy oraz Dyrektor TN na biezaco przekazywali niezbgdne
wyjasnienia zwigzane z zakresem prowadzonych czynnosci kontrolnych.

Pozostale uwagi i rekomendacje zostaty opisane w protokole. Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne
zakonczono.

W odniesieniu do powyzszych zalecen zobowigzuje si¢ Dyrektora TN do ich realizacji i pisemnego potwierdzenia
tego faktu w terminie 30 dni od podpisania niniejszego protokotu. OdpowiedZ ws. realizacji zalecen nalezy sktadaé
bezposrednio do Wydzialu Audytu Wewnetrznego 1 Kontroli Urzgdu Miejskiego w Zabrzu.

Protokoét kontroli sktada si¢ z 31 parafowanych przez Kontrolujacych i Kontrolowanego stron. Protokot
zawiera 14 zatacznikow. Dokumentacja dostepna jest w siedzibie TN.

Dyrektor jednostki Pani Beata Dgbrowiecka zostata poinformowana o przystugujacym jej, Z mocy przepisow
§ 16 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnej przez Wydzial Audytu Wewnetrznego i Kontroli
Urzedu Miejskiego W Zabrzu oraz postgpowania w trakcie kontroli zewnetrznych (Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 1086/PA/2024 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 2 grudnia 2024 r. w sprawie nadania Regulaminu
przeprowadzania kontroli instytucjonalnej przez Wydzial Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu
Miejskiego w Zabrzu oraz postepowania w trakcie kontroli zewnetrznych), prawie do pisemnego zgtaszania
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uzasadnionych zastrzezen, co do ustalen zawartych w niniejszym protokole, w terminie 3 dni od daty
podpisania protokotu i o prawie do odmowy podpisania protokotu.

Udostgpnienie Protokolu nastgpuje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. dostgpie do
informacji publicznej, z zachowaniem przepisow ustaw na mocy, ktoérych dokonuje si¢ wytgczen. Protokot
niniejszy sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach i po odczytaniu podpisano: bez

zastrzezen/zapowiadajac wniesienie zastrzezen®.

Jeden egzemplarz protokotu wreczono Dyrektorowi Pani Beacie Dgbrowieckie;j.

Zabrze,dnia ................. 2024 r.
Strona Kontrolowana Strona Kontrolujaca — Zespot
(pieczg¢ imienna i podpis Kontrolowanego) (pieczg¢ imienna i podpis Kontrolujacego)

(pieczg¢ imienna i podpis Kontrolujacego)

! niepotrzebne skreslié
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