> Labrze

Urzad Miejski w Zabrzu — Wydziat Audytu Wewnetrznego i Kontroli

Zabrze, 24 stycznia 2025 .
PA.1711.10.2024

PROTOKOL KONTROLI

przeprowadzonej w Centrum Informacji Kulturalnej w Zabrzu przy ul. gen. Charles’a
De Gaulle’a 17. Numer statystyczny jednostki (REGON) 38523176.

Kontrole przeprowadzit:

Zespot ds. Doraznej Kontroli Kompleksowej powotany Zarzgdzeniem Nr 1020/PA/2024 Pre-
zydenta Miasta Zabrze z dnia 6 listopada 2024 r. w sprawie powotania Zespotu ds. Doraznej
Kontroli Kompleksowej w Centrum Informacji Kulturalnej w Zabrzu z siedzibg w Zabrzu przy
ul. Charles’a de Gaulle’a 17, oraz Zarzadzenia Nr 1056/PA/2024 Prezydenta Miasta Zabrze
z dnia 19 listopada 2024 r. zmieniajacego zarzgdzenie 1020/PA/2024 Prezydenta Miasta Za-
brze z dnia 6 listopada 2024 r. w sprawie powotania Zespotu ds. Doraznej Kontroli Komplek-
sowej w Centrum Informacji Kulturalnej w Zabrzu z siedzibg przy ul. Charles’a de Gaulle’a 17,
w sktadzie:

Przemystaw Majka — Przewodniczgcy Zespotu;

Sylwia Radecka — Cztonek Zespotu;

Joanna Pracz — Cztonek Zespotu;

Edyta Zelosko — Cztonek Zespotu;

Beata Wanic — Cztonek Zespotu;

Joanna Boczek — Cztonek Zespotu;

Eugenia Michalik — Cztonek Zespotu;

Anna Mianowska — Cztonek Zespotu.

Termin kontroli:
od 12 listopada do 31 grudnia 2024 r.
Zakres kontroli:

- sprawy organizacyjne i pracownicze;

- wydatkowanie srodkéw publicznych zgodnie z ustawg o finansach publicznych i usta-
long w jednostce politykg rachunkowosci, realizacja planu finansowego, wiarygod-
nos¢ sprawozdan;

- weryfikacja umow cywilnoprawnych i faktur VAT,

- stosowanie przepiséw ustawy o podatku od towardow i ustug
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- remonty i inwestycje, zamodwienia publiczne;

- przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych;

- przestrzeganie zapisOw dot. infrastruktury teleinformatycznej.
Kontrolg objeto okres od 2023 r. do | pétrocza 2024 r.

Spis tresci:

Dane kontrolowanej jednostki: ....ccccccciiiiiiiiiniiiiiiiiiiiciie e renssssnsssennaes 2
Miejsce i podstawy prawne przeprowadzenia czynnosci kontrolnych: .........ccccccovveennennneeee. 3
Ustalenia Kontroli:......c..cciiiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinrrnnrrrsnrrress s srsassss e sansssns 5
L LT LT Lo R = 1 (=TT =T 41T 36

Dane kontrolowanej jednostki:

Centrum Informac;ji Kulturalnej w Zabrzu (CIK) jest samorzadowg instytucjg kultury wpisang
od 16 stycznia 2020 r. do Rejestru Instytucji Kultury pod Nr RIK — 13/2019 i posiada osobo-
wos$¢ prawng. Swojg dziatalno$¢ realizuje w oparciu o statut wprowadzony na podstawie
Uchwaty Rady Miasta Zabrze Nr XII1/185/19 z 21 pazdziernika 2019 r. Zgodnie z § 9 Statutu
CIK pokrywa koszty biezgcej dziatalnosci i zobowigzania z:

- dotacji podmiotowych i celowych przyznanych przez Miasto Zabrze;

- dochoddéw wtasnych pochodzacych z prowadzonej dziatalnosci;

- darowizn.

Samorzgdowa Instytucja Kultury, jako jednostka organizacyjna posiadajgca osobowos¢
prawng cechuje sie znacznym stopniem samodzielnosci, zaréwno w zakresie wykonywania
zadan, do ktérych realizacji zostata utworzona, jak réwniez prowadzenia gospodarki finan-
sowej. CIK nie jest w petni niezalezne w zakresie gospodarki finansowej, gdyz gtéwnym zré-
dtem finansowania jego dziatalnosci sg Srodki publiczne otrzymywane od organizatora — Mia-
sta Zabrze -, ktdry okresla przeznaczenie przekazywanych srodkdw.

Dyrektorem CIK za okres kontrolowany byta Pani Katarzyna Kleczka-Zdebel — na podstawie
powotania z dnia 16 stycznia 2020 r. (ZPU-1.2120.1.2020) na okres od 16 stycznia 2020 r.
do 15 stycznia 2023 r., powotania z dnia 16 stycznia 2023 r. (ZPU-1.2120.1.2023) na okres
od 16 stycznia 2023 r. do 15 stycznia 2028 r.

Gtéwna ksiegowa CIK jest Pani Urszula Gadek, zatrudniona na podstawie umowy o prace
na czas nieokreslony w kontrolowanym okresie w wymiarze 1 etatu, ktérej powierzono obo-
wigzki na podstawie art. 53 ust. 2 oraz art. 54 ust. 1. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o fi-
nansach publicznych.

Zgodnie z art. 13 pkt 2 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej, organizacje wewnetrzng instytucji kultury okresla regulamin organi-
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zacyjny wprowadzony zarzadzeniem Nr 1/2020 Dyrektora Centrum Informacji Kulturalnej
w Zabrzu z dnia 20 lutego 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego.

Miejsce i podstawy prawne przeprowadzenia czynnosci kontrolnych:

Kontrole przeprowadzono w siedzibie jednostki tj. w Zabrzu przy ul. gen Charles’a de Gaul-
le’a 17..

Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli: Dyrektor, Gtéwny
Ksiegowy. Przedmiotowa kontrola zostata zrealizowana w oparciu o dokumenty udostepnio-
ne przez kierownictwo jednostki oraz w oparciu o wyjasnienia w formie ustnej i pisemnej.

Dziatalno$¢ objeta kontrolg prowadzona byta m.in. w oparciu o obowigzujgce przepisy:

— ustawe z dnia 8 marca 1190 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40
ze zm.; t.j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 609 ze zm.; t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.);

— ustawe z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kul-
turalnej (t.j. Dz. U. 2 2020 r. poz. 194 ze zm.; t.j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 87 ze zm.);

— ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz.
1634 ze zm.; t.j. Dz. U.z 2023 r., poz. 1270 ze zm.);

— ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz.
931 ze zm.; t.j. Dz.U. 2 2023 r. poz. 1570 ze zm.; t.j. Dz.U. 2 2024 r. poz. 361 ze zm.);

— ustawe z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegblnych zasadach rozliczen podatku od towa-
ru i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych na realiza-
cje projektéow finansowanych z udziatem srodkow pochodzacych z budzetu Unii Euro-
pejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
przez jednostki samorzadu terytorialnego (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 280 ze zm.);

— ustawe z dnia 21 sierpnia 1997 o gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz.U. z 2021 r.
poz. 1899 ze zm.; t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 344 ze zm.; t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1145
ze zm.);

— ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 217
ze zm.; t.j. Dz.U. 2 2023 r., poz. 120 ze zm.);

— ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. 2022 r., poz. 1510 ze zm.;
t.j. Dz. U.z 2023 r., poz. 1465 ze zm.);

— ustawe z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2022 r.,
poz. 530 ze zm.);

— ustawe z 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j.
Dz. U.z2022r., poz. 690 ze zm.; t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 735 ze zm.; t.j. Dz. U. z 2024
r. poz. 475 ze zm.);

— ustawe z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0sdéb fizycznych (t.j. Dz. U.
22022 r., poz. 2647 ze zm.; t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 226 ze zm.);

— ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz. U.
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22022 r., poz. 1009, ze zm.; t.j. Dz. U. 2 2023 r., poz. 1230 ze zm.; t.j. Dz. U. 2 2024 r.
poz. 497 ze zm.);
ustawe z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $swiadczen socjalnych (t.j. Dz.
U.z2022r., poz. 923, ze zm.; t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 998 ze zm.; t.j. Dz. U. z 2024 .
poz. 288 ze zm.);

ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 22019 r.,
poz. 1781 ze zm.);

ustawe z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplika-
cji mobilnych podmiotéw publicznych (t.j. Dz. U z 2023 poz. 1440 ze zm.);

ustawe z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (t.j. Dz.U. z 2022 poz. 2240 ze zm.);

ustawe z dnia z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa (t.j. Dz. U.
22022 r., poz. 1863, ze zm.; t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 913 ze zm.; t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1077 ze zm.);

rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 10 grudnia 2018 r.
w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz. U. z 2018 r. poz. 2369 ze zm.);
rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
szczegbtowych zasad ustalania podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emery-
talne i rentowe (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 1949 ze zm.; t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 728
zezm.);

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakta-
dowy fundusz swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r., Nr 43 poz. 349 ze zm.);
rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien
od podatku od towardéw u ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (t.j. Dz.U.
z2020r., poz. 1983 ze zm.; t.j. Dz.U. 2 2023 r., poz. 955 ze zm.);

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okre-
$lania zakresu wykorzystywania nabywanych towardéw i ustug do celéw dziatalnosci
gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 999
zezm.);

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1864);

rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie ra-
chunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majg-
cych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 342);
rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdaw-
czosci budzetowej (Dz. U. z 2022 r., poz. 144, ze zm.);
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— rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowa-
dzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadéw
budzetowych (t.j. Dz. U. z 2019 ., poz. 1718 ze zm.);

— rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U. 2020 r., poz. 2396 ze zm.);

— rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej kla-
syfikacji dochodéw, wydatkdéw, przychoddw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzgcych
ze zrédet zagranicznych (t.j. Dz. U. 2 2022 r., poz. 513, ze zm. );

— Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram In-
teroperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany infor-
macji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinfor-
matycznych(Dz. U. z 2024 r., poz. 773, ze zm. );

— chwate Nr LIX/838/22 Rady Miasta Zabrze z dnia 19 grudnia 2022 r. w sprawie budze-
tu Miasta Zabrze na 2023 r.;

— chwate Nr LXXVI/1001/23 Rady Miasta Zabrze z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie
budzetu Miasta Zabrze na 2024 r.;

— zarzadzenie Nr 1181/BOV/2022 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 27 grudnia 2022 r.
w sprawie jednolitych zasad prowadzenia ewidencji dla celéw podatku od towaréw
i ustug Miasta Zabrze.

Ustalenia kontroli:

Zgodnie z przedstawionym wykazem stan zatrudnienia na dzien 1 stycznia 2023 r. wynosit 13
0s6b w przeliczeniu na 13 etatéw, na dzien 1 stycznia 2024 r. ilos¢ zatrudnionych nie zmieni-
ta sie.

W art. 104 § 1! kodeksu pracy przewidziany zostat obowigzek wprowadzenia regulaminu
pracy dla pracodawcéw zatrudniajgcych co najmniej 50 pracownikéw. Dla pracodawcéw za-
trudniajgcych mniej niz 50 pracownikéw, zgodnie z art. 104 § 2 kodeksu pracy wprowadzenie
regulaminu pracy jest dobrowolne. W Centrum Informacji Kulturalnej nie ustanowiono regu-
laminu pracy.

Swojg obecnos¢ w pracy pracownicy potwierdzajg podpisem na liscie. Listy sg weryfikowane
codziennie. Dla kazdego pracownika prowadzona jest ewidencja czasu pracy, do ktérej wpi-
sywana jest ilos¢ przepracowanych godzin oraz wykazywane sg dni nieobecnosci z podziatem
na ich przyczyne. Kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen w tym zakresie. Na podstawie ustawy
zdnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy oraz rozporzgdzeniem Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej CIK jest
zobowigzany do prowadzenia akt osobowych dla kazdego pracownika oddzielne. Wsrod wy-
typowanych losowo do kontroli akt osobowych nie stwierdzono uchybien w ich prowadze-
niu. Na podstawie obowigzujgcego regulaminu wynagradzania wprowadzonego zarzgdze-
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niem Dyrektora nr 0211/51/2018 z dnia 12 grudnia 2018 r. i zarzadzen aktualizujgcych doko-
nano analizy prawidtowosci naliczerr indywidualnych wynagrodzen dla wytypowanych pra-
cownikéw. Kontrolujacy zweryfikowat zgodnos¢ naliczen z zapisami zawartych z pracowni-
kami umdéw o prace iich aneksow, prawidiowos$¢ naliczenia sktadek na ubezpieczenia spo-
teczne, prawidtowos¢ odliczen za okres choroby. Przedstawione dane kontrolujgcy poréwnat
z przedstawionymi kartami wynagrodzen, kartami zasitkowymi oraz listami ptac i stwierdzit,
ze wszystkie sktadniki zostaty wyptacone w prawidtowej wysokosci. Zgodnie z zapisem usta-
wy z 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy w art. 104b pkt 2
okreslono wiek, do ktérego nalicza sie sktadki na Fundusz Pracy. Granicg dla kobiet jest wiek
55 lat, a dla mezczyzn 60 lat. Natomiast w przypadku pracownika powracajgcego z urlopu
macierzynskiego lub wychowawczego okres zwolnienia pracodawcy z opfacania sktadek
na Fundusz Pracy po 1 stycznia 2009 r. wynosi 36 miesiecy. Méwi o tym zapis art. 104a po-
wyzszej ustawy. Kontrolujgcy nie wnosi uwag w tym zakresie.

CIK, podobnie jak inni pfatnicy sktadek ZUS, przekazuje dokumenty drogg elektronicz-
ng. W tym celu wykorzystuje program udostepniony przez Zaktad Ubezpieczenn Spotecznych
(ZUS). Komunikacja z ZUS Zabrze odbywa sie przy wykorzystaniu programu PLATNIK. Analize
prawidtowosci naliczen indywidualnych przeprowadzono w oparciu o karty wynagrodzen
i listy pfac wytypowanych pracownikéw oraz deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA za okres ob-
jety kontrolg. Weryfikacji poddano prawidtowos¢ naliczania sktadek na ubezpieczenia spo-
teczne. Analizy naliczert indywidualnych dokonano na podstawie kart wynagrodzen za wy-
brane miesigce (tj. marzec, czerwiec, wrzesien, grudzien 2023 r., marzec, czerwiec 2024 r.)
kontrolowanego okresu dla wytypowanych pracownikdéw. Kontrolujgcy stwierdzit, ze w okre-
sie objetym kontrolg stawki sktadek i podatkéw dla tych pracownikow zostaty ustalone pra-
widtowo.

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych oraz
ustawy o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych w okresie
objetym kontrolg obowigzywaty nastepujgce wysokosci sktadek na ubezpieczenie spoteczne:

Tabela Nr 1 - wysokosc sktadek na ubezpieczenie spoteczne w kontrolowanym okresie.

. . . . Finansowana Finansowana
Rodzaj ubezpieczenia Stawka tgcznie .
przez pracodawce przez pracownika
Emerytalne 19,52% 9,76% 9,76%
Rentowe 8,00% 6,50% 1,50%
Chorobowe 2,45% - 2,45%
Fundusz Pracy 2,45% 2,45% -
Zdrowotne 9,00% - 9,00%
) 1.04.2022 - 1.04.2023 — 1.04.2024 —
Sktadka na ubezpie-
. 31.03.2023 - 31.03.2024 - 31.03.2025 -
czenie wypadkowe
0,93 % 0,93 % 0,93 %
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Jednostka zobowigzana jest optaci¢ sktadki za dany miesigc nie pdzniej niz do 15. dnia na-
stepnego miesigca. W badanych okresie nie stwierdzono przekroczenia terminu zaptaty skta-
dek. Poddane analizie deklaracje DRA za wybrane wyzej miesigce byty zgodne z zapisami list
pfac. Kontrolujacy nie wnosi zastrzezen w tym zakresie. Sktadki za listopad 2023 r. zostaty
prolongowane na podstawie umowy Nr 480000/02490/230 z dnia 12 stycznia 2024 r.
o odroczenie terminu ptatnosci sktadek zawartej z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych Od-
dziat w Zabrzu do 1 lutego 2024 r. W umowie o odroczenie terminu pfatnosci sktadek wyka-
zano kwote sktadek w wysokosci 29 138,43 zt oraz optate prolongacyjng w kwocie 278 zt.
Podatnik jest zobowigzany dokona¢ wptat na poczet podatku dochodowego za dany miesigc
nie pdézniej niz do 20. dnia nastepnego miesigca. Nie stwierdzono przekroczenia terminu za-
ptaty zaliczek na podatek od wynagrodzen pracownikéw.

W CIK dziatalnos¢ socjalna prowadzona jest w oparciu o przepisy zawarte w ustawie z dnia
4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych i rozporzgdzenie Ministra Pra-
cy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby
zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych kontro-
lujgcy dokonat sprawdzenia prawidtowosci naliczenia i realizacji odpisu na ZFSS w roku 2023.
Zgodnie z art. 6 ust. 2 ww. ustawy réwnowarto$¢ dokonanych odpiséw i zwiekszen naliczo-
nych na dany rok kalendarzowy pracodawca przekazuje na rachunek bankowy Funduszu
w terminie do 30 wrzesnia tego roku, z tym ze w terminie do 31 maja tego roku przekazuje
kwote stanowigca co najmniej 75% réwnowartoéci odpiséw. Odpisy na ZFSS w okresie obje-
tym kontrolg zostaty przekazane na konto funduszu w ustawowych terminach i w prawidto-
wych kwotach.

Dyrektor CIK ustalit w formie pisemnej zasady rachunkowosci i wprowadzit je Zarzagdzeniem
Nr 2/2020 Dyrektora Centrum Informacji Kulturalnej w Zabrzu z dnia 1 marca 2020 r.
w sprawie ustalenia dokumentacji opisujgcej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci oraz
organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Centrum Informacji Kulturalnej
i je aktualizuje.
Obowigzujgce zasady ustalaty m.in.:
— okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych;
— metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;
— sposoby prowadzenia ksigg rachunkowych, tworzenie kont oraz ujmowanie zdarzen
gospodarczych;
— wykaz zbioréw stanowigcych ksiegi rachunkowe oraz dokumentacje systeméw prze-
twarzania danych, ich ochrony, przechowywania i udostepniania;
— okresy sprawozdawcze i rodzaje sprawozdan.
Zapisy Polityki rachunkowosci byty aktualizowane na podstawie zarzgdzen Dyrektora Cen-
trum Informacji Kulturalnej w sprawie zmiany polityki rachunkowosci.
Zgodnie z Politykg do prowadzenia ksigg rachunkowych i sporzadzania list ptac wykorzysty-
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wany jest licencjonowany system finansowo — ksiegowy Enova365 wykonanego przez Soneta
Sp. z 0.0. ul. Wadowicka 8, 30-415 Krakéw, zakupionego w firmie COMPACT Maciej Marci-
niak. Program jest na biezgco aktualizowany i wszelkie zmiany s3 odnotowane w Polityce
Rachunkowosci. Program finansowo-ksiegowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbioréw
ksigg rachunkowych w jedng cato$¢ odzwierciedlajgcg dziennik i ksiege rachunkowa. Instruk-
cja programu z powodu jej obszernosci nie jest w formie druku, natomiast dostepna jest
na stronie producenta i mozna jg wyswietli¢ za pomocg przegladarki internetowej.

Zbiory danych stanowigce ksiegi rachunkowe znajdujg sie na serwerze. Program dziafa
na podstawie systemu operacyjnego Windows 10.

Ksiegi zabezpieczone sg przez biezgce kopiowanie danych na dodatkowym dysku. Réwnocze-
$nie wszystkie zbiory sg jeden raz w roku zapisywane na trwatych nosnikach danych
i przechowywane w szafie metalowej w pomieszczeniu zamykanym, catodobowo monitoro-
wanym.

CIK prowadzi ksiegi rachunkowe na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 o rachunkowosci z uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

W CIK jest prowadzona kasa zgodnie z Instrukcja Kasowg. W zarzgdzeniu wprowadzajgcym
Polityke Rachunkowosci 2/2020 brak jest informacji o zatgczniku do Polityki Rachunkowosci
jakim jest Instrukcja Kasowa. Zwrdcono sie do Gtéwnej Ksiegowej CIK z prosbg o wyjasnienia
w/w sytuacji. W trakcie kontroli zostato wprowadzone Zarzgdzenie numer 2/2024 Dyrektora
Centrum Informacji Kulturalnej w Zabrzu z dnia 16 grudnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia
zmian w dokumentacji opisujgcej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci w CIK,
na podstawie ktérego wprowadzono w dokumentacji opisujgcej zasady (polityke) rachunko-
wosci Zatgcznik nr 2 ,Instrukcja Kasowa”

Poddano weryfikacji zobowigzania wynikajgce ze sprawozdania Rb-Z. W kolejnych kwarta-
tach w okresie objetym kontrolg wystgpity zobowigzania wymagalne w wysokosciach, ktore
przedstawia ponizsza tabela i wykres. Do kazdego okresu zostato przedstawione pismo wyja-
$niajace. Z przedstawionych wyjasnied wynika, ze przyczyng wystgpienia zobowigzan wyma-
galnych jest ogdlnie trudna sytuacja finansowa CIK i brak wystarczajgcych srodkow pieniez-

nych.
Tabela Nr 2 - zestawienie zobowigzan wymagalnych na koniec okresow sprawozdawczych.
Lp. | Na koniec okresu Kwota w zt. Pismo wyjasniajgce Data pisma
1 | kwartat 2023 55721,89 CIK/231/2023 14 kwietnia 2023 r.
2 Il kwartat 2023 33989,97 CIK/395/2023 10lipca 2023 .
3 Il kwartat 2023 102 429,20 CIK/555/2023 9 pazdziernika 2023 .
4 IV kwartat 2023 100 690,99 CIK/42/2024 24 stycznia 2024 .
5 | kwartat 2024 115961,20 CIK /181/2024 5 kwietnia 2024 r.
6 Il kwartat 2024 103 019,51 CIK/343/2024 15 lipca 2024 r.
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Wykres Nr 1. Kwartalne zestawienie zobowigzan wymagalnych.

115961,20zt

120 000,00 zt
102429,202t 100 690,99 71 103 019,51 zt

100 000,00 zt

80 000,00 zt

55721,89 7t
60 000,00 zt
33989,97 zt
40 000,00 zt
20000,00 zt l

0,00 zt
1 kw. 2023 2 kw. 2023 3 kw. 2023 4 kw. 2023 1 kw. 2024 2 kw. 2024

Dokonano kontroli faktur pod wzgledem kompletnosci opiséw na fakturach i stwierdzono:
brak daty przy podpisie Dyrektora jednostki — zalecono wzmozong kontrole oraz o wstawia-
nie dat w celu potwierdzenia terminu akceptacji .

Zwrocono uwage na umieszczanie na dokumentach petniejszego opisu tzn. czego dotyczy
ptatnos$é danej faktury, dopisanie, ze ptatnos$é wynika z konkretnie wskazanej umowy.
Sprawdzono karte wzoréw podpiséw osdb uprawnionych do podpisu pod wzgledem meryto-
rycznym, rachunkowym i formalnym. Podpisy na dokumentach sg zgodne.

W celu weryfikacji terminowosci regulowania zobowigzan w CIK poddano kontroli ptatnosci
za faktury za miesigce: marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien 2023 roku oraz marzec i czer-
wiec 2024 roku.

Tabela Nr 3 — Regulowanie ptatnosci wytypowanych FV.

Lp. Da:g r]; ak- pr‘lg:/u Nr faktury Wartosé TZ':;: t:o :::’::'; tgr ""'1 z’se
marzec 2023 r.

1]01.03.2023 | 01.03.2023 | F2182K2/4660/23 150,04 01.03.2023 | 01.03.2023 0
2|01.03.2023 | 01.03.2023 | FV/18/3/23 424,35 15.03.2023 | 15.03.2023 0
3|28.02.2023 | 01.03.2023 | FV 16368/MAG/2023 1187,06 14.03.2023 | 14.03.2023 0
4| 28.02.2023 | 01.03.2023 | FV 16385/MAG/2023 838,90 01.03.2023 | 01.03.2023 0
51 28.02.2023 | 01.03.2023 | FV 346/UMS/2023 36,42 14.03.2023 | 14.03.2023 0
6| 28.02.2023 | 01.03.2023 | FV 74/T/02/2023 1230,00 01.03.2023 | 01.03.2023 0
7| 28.02.2023 | 01.03.2023 | FA/446/2023/R 221,40 14.03.2023 | 14.03.2023 0
828.02.2023 | 02.03.2023 | FV 96/2023 615,00 02.03.2023 | 02.03.2023 0
927.02.2023 | 02.03.2023 | FAS/614/02/2023 151,29 13.03.2023 | 13.03.2023 0
10| 03.03.2023 | 03.03.2023 | FV/6/03/2023 307,50 10.03.2023 | 10.03.2023 0
11| 02.03.2023 | 03.03.2023 | FV/001/3/23 3690,00 10.03.2023 | 30.06.2023 112
12| 28.02.2023 | 03.03.2023 | FV/021/2/23 223,56 10.03.2023 | 15.05.2023 66
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13| 28.02.2023 | 03.03.2023 | FV 5/AP/2023 2 460,00 30.03.2023 | 14.06.2023 76
14| 28.02.2023 | 03.03.2023 | SP/000010/02/2023 861,00 14.03.2023 | 12.04.2023 29
15 28.02.2023 | 03.03.2023 | FB/00003/02/2023 492,00 14.03.2023 | 12.04.2023 29
16| 28.02.2023 | 03.03.2023 | FV 84/02/2023 2 460,00 03.03.2023 | 03.03.2023 0
17| 01.03.2023 | 06.03.2023 | F0082454104/003/23 97,17 15.03.2023 | 15.03.2023

18| 28.02.2023 | 06.03.2023 | FV 44/02/2023 69,12 14.03.2023 | 14.03.2023

19| 07.03.2023 | 08.03.2023 | FV/007/3/23 2 559,38 17.03.2023 | 14.06.2023 89
20| 07.03.2023 | 08.03.2023 | FV/008/3/23 485,17 17.03.2023 | 14.06.2023 89

FVT/0906954/03/2023-

21| 07.03.2023 | 09.03.2023 | S098/E 64,80 28.03.2023 | 28.03.2023

22| 09.03.2023 | 09.03.2023 | PF 00092/0929 46,30 09.03.2023 | 09.03.2023

23| 09.03.2023 | 09.03.2023 | PF00101/0929 39,20 09.03.2023 | 09.03.2023 0
24 09.03.2023 | 09.03.2023 | FV ICUBE/28/03/2023 615,00 16.03.2023 | 30.03.2023 14
25| 01.03.2023 | 10.03.2023 | F 2363K1/4660/23 250,28 10.03.2023 | 10.03.2023 0
26| 12.03.2023 | 13.03.2023 | F/20031487/03/23 412,10 27.03.2023 | 27.03.2023 0
27| 13.03.2023 | 13.03.2023 | KFV/001/23 -135,20 13.03.2023 | 13.03.2023 0
28| 28.02.2023 | 13.03.2023 | FV 017/2022 3321,00 14.03.2023 | 15.03.2023 1
29| 13.03.2023 | 14.03.2023 | FV D078/03/2023 300,00 27.03.2023 | 27.03.2023 0
30| 14.03.2023 | 14.03.2023 | FV 491/2023 6 000,00 13.04.2023 | 12.05.2023 29
31| 16.03.2023 | 16.03.2023 | FV 123424B02002721 100,00 16.03.2023 | 16.03.2023 0
32 09.03.2023 | 16.03.2023 | FV 2/03/2023 1 440,00 23.03.2023 | 30.03.2023 7
33|17.03.2023 | 17.03.2023 | FV 1/03/2023 1200,00 31.03.2023 | 31.03.2023 0
34| 15.03.2023 | 21.03.2023 | F 3031K1/4660/23 200,00 21.03.2023 | 21.03.2023 0

F001530032300264875

35 20.03.2023 | 21.03.2023 | U 26,90 21.03.2023 | 21.03.2023 0
36| 17.03.2023 | 22.03.2023 | FV 31/2023 1937,25 31.03.2023 | 27.03.2023 0
37 23.03.2023 | 24.03.2023 | FV3/H/KZ/WWW/8186 22,60 23.03.2023 | 23.03.2023 0
38| 27.03.2023 | 27.03.2023 | FV 407/C/2023 441,57 10.04.2023 | 12.04.2023 2
39| 28.03.2023 | 28.03.2023 | FV 523/UMS/2023 121,66 11.04.2023 | 12.04.2023 1
40| 28.03.2023 | 28.03.2023 | FV 9/2023 4 059,00 25.04.2023 | 21.06.2023 57
41| 27.03.2023 | 28.03.2023 | FAS/867/03/2023 129,15 10.04.2023 | 12.04.2023 2
42| 25.03.2023 | 28.03.2023 | F 1626K2/3043/23 99,97 28.03.2023 | 28.03.2023 0
431 28.03.2023 | 29.03.2023 | FV 123309B02003122 260,89 29.03.2023 | 29.03.2023 0
44 29.03.2023 | 31.03.2023 | FS 1103/SD/2023 335,01 29.03.2023 | 29.03.2023 0
45| 31.03.2023 | 31.03.2023 | FV 01/03/2023/C 1845,00 31.03.2023 | 31.03.2023 0
46| 31.03.2023 | 31.03.2023 | FV 21/03/2023 2 460,00 14.04.2023 | 14.06.2023 61
47| 31.03.2023 | 31.03.2023 | FA/691/2023/R 221,40 14.04.2023 | 14.04.2023 0
48 | 31.03.2023 | 31.03.2023 | FV 03/03/2023 996,00 31.03.2023 | 31.03.2023

49| 31.03.2023 | 31.03.2023 | FV 77/T/03/2023 1230,00 31.03.2023 | 31.03.2023 0
50| 31.03.2023 | 31.03.2023 | FV/017/3/23 223,56 10.03.2023 | 14.06.2023 96
51 27.03.2023 | 31.03.2023 | FV 492/03/2023 1918,80 10.04.2023 | 24.05.2023 44
52 |31.03.2023 | 31.03.2023 | FV 149/2023 615,00 31.03.2023 | 31.03.2023 0

czerwiec 2023 r.

1] 01.06.2023 | 01.06.2023 | FV/001/6/23 4900,96 10.06.2023 | 15.11.2024 524
2| 01.06.2023 | 01.06.2023 | FV/19/6/23 485,85 15.06.2023 | 20.06.2023 5
3| 31.05.2023 | 02.06.2023 | FV 249/2023 615,00 02.06.2023 | 02.06.2023 0
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4] 05.06.2023 | 05.06.2023 | FU 803003/000074/23 24,98 05.06.2023 | 05.06.2023 0
5| 06.06.2023 | 06.06.2023 | F 2386K1/7304/23 99,90 06.06.2023 | 06.06.2023 0
6| 01.06.2023 | 06.06.2023 | F0082454104/006/23 97,17 15.06.2023 | 14.06.2023 0
7 31.05.2023 | 06.06.2023 | FV 45/05/2023 160,92 14.06.2023 | 21.06.2023 7
8]31.05.2023 | 07.06.2023 | FV/1664/2023 200,00 07.06.2023 | 21.06.2023 14
9] 02.06.2023 | 07.06.2023 | FVP/07894/06/23 121,77 17.06.2023 | 10.07.2023 23
10 | 31.05.2023 | 07.06.2023 | FVP/08569/05/23 5,17 15.06.2023 | 10.07.2023 25
11| 31.05.2023 | 07.06.2023 | SP/000010/05/2023 861,00 14.06.2023 | 21.06.2023 7
12 | 31.05.2023 | 07.06.2023 | FB/000003/05/2023 492,00 14.06.2023 | 21.06.2023 7
13 | 05.06.2023 | 07.06.2023 | FV 1/06/2023 900,00 19.06.2023 | 21.06.2023 2
14| 10.06.2023 | 13.06.2023 | ICUBE/84/06/2023 615,00 17.06.2023 | 21.06.2023 4
FRT/M/001/2023/05/04
15 30.05.2023 | 13.06.2023 | 73 58,45 13.06.2023 | 21.06.2023 8
16 | 12.06.2023 | 13.06.2023 | F/20185259/06/23 412,10 26.06.2023 | 26.06.2023
17 | 13.06.2023 | 13.06.2023 | FV 19387/2023 32,75 13.06.2023 | 13.06.2023
18 | 06.06.2023 | 14.06.2023 | FK/00028/06/23 110,70 21.06.2023 | 10.07.2023 19
19 | 06.06.2023 | 14.06.2023 | FK/00027/06/23 3,56 21.06.2023 | 10.07.2023 19
20| 14.06.2023 | 14.06.2023 | FV 19600/2023 58,11 14.06.2023 | 14.06.2023 0
21| 14.06.2023 | 14.06.2023 | F 6060K1/3043/23 184,69 14.06.2023 | 14.06.2023 0
22| 15.06.2023 | 16.06.2023 | FA/68/06/2023 10783,71 29.06.2023 | 10.07.2023 11
23] 15.06.2023 | 16.06.2023 | FV 224/06/2023 2 583,00 29.06.2023 | 30.08.2023 62
24| 16.06.2023 | 16.06.2023 | FV 1/06/2023 1200,00 10.07.2023 | 10.07.2023 0
F001970062300276123
25]16.06.2023 | 16.06.2023 | U 13,00 16.06.2023 | 16.06.2023 0
FVT/0916638/06/2023-
26| 19.06.2023 | 19.06.2023 | S098/E 64,80 26.06.2023 | 26.06.2023
27 20.06.2023 | 20.06.2023 | FV 171/C/2023 441,57 04.07.2023 | 10.07.2023 6
FV
28| 05.06.2023 | 21.06.2023 | 1061/01024/050623/01 45,48 21.06.2023 | 21.06.2023
29 21.06.2023 | 21.06.2023 | F 6518K2/4660/23 199,96 21.06.2023 | 21.06.2023
30 21.06.2023 | 21.06.2023 | FV 100C1/002090/23 97,51 21.06.2023 | 21.06.2023 0
31| 15.06.2023 | 22.06.2023 | FV/009/6/23 1 089,98 25.06.2023 | 10.11.2023 138
32| 22.06.2023 | 22.06.2023 | KFV/006/23 1174,80 02.07.2023 | 03.01.2024 185
33| 22.06.2023 | 22.06.2023 | KFV/007/23 935,31 02.07.2023 | 04.12.2023 155
34| 22.06.2023 | 22.06.2023 | KFV/008/23 868,71 02.07.2023 | 04.12.2023 155
351 22.06.2023 | 22.06.2023 | KFV/009/23 692,47 02.07.2023 | 04.10.2023 94
36| 22.06.2023 | 23.06.2023 | FV 47655/MAG/2023 437,14 29.06.2023 | 10.07.2023 11
37| 23.06.2023 | 23.06.2023 | FV 244/UMS/2023 185,68 07.07.2023 | 10.07.2023 3
38| 24.06.2023 | 26.06.2023 | FV 1/06/2023 150,00 24.06.2023 | 28.06.2023
39| 26.06.2023 | 26.06.2023 | FAV/1177 79,99 26.06.2023 | 26.06.2023 0
KFM/203/2023/06/21/0
40| 21.06.2023 | 26.06.2023 | 13 -3,20 21.06.2023 | 21.06.2023 0
KFM/203/2023/06/21/0
41| 21.06.2023 | 26.06.2023 | 14 -3,20 21.06.2023 | 21.06.2023 0
KFM/203/2023/06/21/0
42| 21.06.2023 | 26.06.2023 | 15 -3,69 21.06.2023 | 21.06.2023 0
KFM/203/2023/06/21/0
43| 21.06.2023 | 26.06.2023 | 17 -4,36 21.06.2023 | 21.06.2023 0
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KFM/203/2023/06/21/0
44| 21.06.2023 | 26.06.2023 | 22 -3,38 21.06.2023 | 21.06.2023 0
KFM/203/2023/06/21/0
45| 21.06.2023 | 26.06.2023 | 21 -4,85 21.06.2023 | 21.06.2023 0
KFM/203/2023/06/21/0
46 | 21.06.2023 | 26.06.2023 | 20 -2,75 21.06.2023 | 21.06.2023 0
KFM/203/2023/06/21/0
47| 21.06.2023 | 26.06.2023 | 19 -9,26 21.06.2023 | 21.06.2023 0
KFM/203/2023/06/21/0
48 | 26.06.2023 | 26.06.2023 | 18 -2,77 21.06.2023 | 21.06.2023 0
49| 27.06.2023 | 27.06.2023 | FV 516/2023 150,00 27.06.2023 | 27.06.2023 0
50| 26.06.2023 | 28.06.2023 | FAS/1928/06/2023 129,15 10.07.2023 | 10.07.2023 0
51| 27.06.2023 | 27.06.2023 | FV 23/2023 4 059,00 25.07.2023 | 04.10.2023 71
52| 30.06.2023 | 30.06.2023 | FU 00018 19,98 30.06.2023 | 30.06.2023 0
53| 30.06.2023 | 30.06.2023 | FV 22/AP/2023 2 460,00 30.07.2023 | 10.11.2023 103
54| 30.06.2023 | 30.06.2023 | FV 01/06/2023/C 1 845,00 30.06.2023 | 30.06.2023 0
55| 30.06.2023 | 30.06.2023 | FA/1418/2023/R 221,40 14.07.2023 | 10.07.2023 0
56 | 30.06.2023 | 30.06.2023 | FV 1/06/2023 2 460,00 14.07.2023 | 29.09.2023 77
57| 20.06.2023 | 30.06.2023 | F 7156K2/4660/23 205,21 30.06.2023 | 30.06.2023 0
wrzesien 2023 r.
1]01.09.2023 | 01.09.2023 | FV 26/IM/09/2023 270,60 15.09.2023 | 14.09.2023 0
2|31.08.2023 | 01.09.2023 | FV 30/2023 4 059,00 29.09.2023 | 10.11.2023 42
3131.08.2023 | 01.09.2023 | FV 83/08/2023 1230,00 01.09.2023 | 01.09.2023
4101.09.2023 | 04.09.2023 | F0082454104/009/23 97,17 15.09.2023 | 11.09.2023
5| 04.09.2023 | 04.09.2023 | FV/20/9/23 485,85 18.09.2023 | 18.09.2023 0
6| 31.08.2023 | 04.09.2023 | FB/000003/08/2023 492,00 14.09.2023 | 16.10.2023 32
7| 31.08.2023 | 04.09.2023 | SP/000008/08/2023 861,00 14.09.2023 | 10.11.2023 57
8| 04.09.2023 | 04.09.2023 | FVP/08310/09/23 232,47 19.09.2023 | 19.09.2023 0
9| 31.08.2023 | 04.09.2023 | FV 30/AP/2023 2 829,00 30.09.2023 | 03.01.2024 95
10| 05.09.2023 | 05.09.2023 | FV/3/09/2023 307,50 12.09.2023 | 15.09.2023 3
11 05.09.2023 | 05.09.2023 | FV 1/09/2023 1900,00 19.09.2023 | 19.09.2023 0
12| 31.08.2023 | 05.09.2023 | FV/008/8/23 223,56 14.09.2023 | 03.01.2024 111
13| 01.09.2023 | 05.09.2023 | FV/001/9/23 4 900,96 10.09.2023 | 15.11.2024 432
141 07.09.2023 | 07.09.2023 | FV/004/9/23 737,88 21.09.2023 | 15.11.2024 421
15| 07.09.2023 | 07.09.2023 | FV 1/09/2023 200,00 21.09.2023 | 26.09.2023 5
16| 07.09.2023 | 07.09.2023 | FV 2/09/2023 220,00 07.09.2023 | 11.09.2023
17| 31.08.2023 | 08.09.2023 | FV 25/08/2023 36,72 14.09.2023 | 11.09.2023 0
18| 10.09.2023 | 11.09.2023 | ICUBE/204/09//2023 615,00 17.09.2023 | 04.10.2023 17
19| 31.08.2023 | 11.09.2023 | FV/2805/2023 150,00 11.09.2023 | 11.09.2023 0
FVT/0922344/09/2023-
20| 07.09.2023 | 11.09.2023 | S098/E 64,80 28.09.2023 | 28.09.2023 0
2111.09.2023 | 12.09.2023 | FV/010/9/23 1407,15 25.09.2023 | 15.11.2024 417
22| 12.09.2023 | 13.09.2023 | F/2076926/09/23 412,10 26.09.2023 | 26.09.2023 0
23| 14.09.2023 | 14.09.2023 | FA/73/09/2023 9221,94 28.09.2023 | 11.10.2023 13
24| 08.09.2023 | 14.09.2023 | FV 218/09/2023 565,80 22.09.2023 | 29.09.2023 7
25 15.09.2023 | 15.09.2023 | F 10889K2/4660/23 250,00 15.09.2023 | 15.09.2023 0
26| 18.09.2023 | 18.09.2023 | FV 1/09/2023 1 500,00 02.10.2023 | 02.10.2023 0
27| 18.09.2023 | 20.09.2023 | FAS/2885/09/2023 140,22 02.10.2023 | 04.10.2023 2
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28| 18.09.2023 | 21.09.2023 | FV 161/09-2023 306,27 25.09.2023 | 22.09.2023 0
29| 25.09.2023 | 26.09.2023 | FSFIR/1886/09/2023 45,00 26.09.2023 | 26.09.2023 0
30| 26.09.2023 | 26.09.2023 | FV 614/C/2023 441,57 10.10.2023 | 13.10.2023

31| 28.09.2023 | 28.09.2023 | FV 33/2023 4 059,00 26.10.2023 | 18.12.2023 53
32| 28.09.2023 | 28.09.2023 | FV 889/UMS/2023 124,03 12.10.2023 | 13.10.2023 1
3329.09.2023 | 29.09.2023 | FV 13/09/2023 2 460,00 13.10.2023 | 03.01.2024 82
34 29.09.2023 | 29.09.2023 | FA/2134/2023/R 221,40 13.10.2023 | 13.10.2023 0

grudzien 2023 r.

1]01.12.2023 | 01.12.2023 | FV/19/12/23 485,85 15.12.2023 | 15.12.2023

2|01.12.2023 | 01.12.2023 | FV 26/IM/12/2023 233,70 15.12.2023| 15.12.2023

3|30.11.2023 | 01.12.2023 | FV 99522/MAG/2023 476,74 07.12.2023 | 07.12.2023

4]30.11.2023 | 01.12.2023 | FV 47/2023 4120,50 28.12.2023 | 05.02.2024 39
5130.11.2023 | 01.12.2023 | FV/027/11/23 223,56 14.12.2023 | 15.11.2024 337
6|01.12.2023 | 01.12.2023 | FO082454104/012/23 97,17 15.12.2023 | 15.12.2023 0
7101.12.2023 | 04.12.2023 | FVS/2/12/2023 820,00 15.12.2023 | 18.12.2023 3
8101.12.2023 | 04.12.2023 | FV/001/12/23 4900,96 10.12.2023 | 15.11.2024 341
9| 30.11.2023 | 05.12.2023 | SP/000009/11/2023 861,00 14.12.2023 | 03.01.2024 20
10| 30.11.2023 | 05.12.2023 | FB/000002/11/2023 492,00 14.12.2023 | 03.01.2024 20
11| 05.12.2023 | 06.12.2023 | FVP/08475/12/23 232,47 20.12.2023 | 20.12.2023 0
12| 30.11.2023 | 06.12.2023 | FV 46/AP/2023 2 829,00 30.12.2023 | 26.01.2024 27
13| 07.12.2023 | 07.12.2023 | FV/011/12/23 2 296,25 21.12.2023 | 15.11.2024 330
14| 05.12.2023 | 08.12.2023 | 109/12/2023/FVS 369,00 15.12.2023 | 18.12.2023 3
15| 01.12.2023 | 08.12.2023 | FV 38/12/2023 1894,20 15.12.2023 | 07.02.2024 54
16| 06.12.2023 | 08.12.2023 | FV 109/12//2023 2 469,35 06.12.2023 | 06.12.2023 0
17| 10.12.2023 | 11.12.2023 | ICUBE/336/12/2023 615,00 17.12.2023 | 03.01.2024 17

FVT/0936281/12/2023-
18| 07.12.2023 | 11.12.2023 | S098/E 64,80 28.12.2023 | 28.12.2023 0
19| 11.12.2023 | 12.12.2023 | FV/6/12/2023 153,75 18.12.2023 | 18.12.2023 0
20(12.12.2023 | 12.12.2023 | FA/62/12/2023 10613,40 09.01.2024 | 09.01.2024 0
2112.12.2023 | 13.12.2023 | F/20078076/12/23 622,75 27.12.2023 | 27.12.2023 0
22| 05.12.2023 | 13.12.2023 | F 15494K1/4660/23 260,77 13.12.2023 | 13.12.2023 0
23|16.11.2023 | 13.12.2023 | HOME/2023/0585429 204,18 16.11.2023 | 16.11.2023 0
FRT/M/001/2023/12/00

241 06.12.2023 | 14.12.2023 |91 65,53 20.12.2023 | 20.12.2023 0
25|14.12.2023 | 14.12.2023 | FV 1/12/2023 1 500,00 03.01.2024 | 03.01.2024 0
26|12.12.2023 | 15.12.2023 | FAS/3907/12/2023 88,56 26.12.2023|27.12.2023 1
27|18.12.2023 | 18.12.2023 | FV 2/12/2023 640,00 18.12.2023 | 18.12.2023 0
28| 15.12.2023 | 19.12.2023 | FV/016/12/23 1099,25 29.12.2023| 15.11.2024 322
2918.12.2023 | 20.12.2023 | FV 319/12/2023 344,40 01.01.2024 | 03.01.2024 2
30| 21.12.2023 | 21.12.2023 | FV 1113/C/2023 441,57 04.01.2024 | 04.01.2024

3113.12.2023 | 22.12.2023 | FV 16/12/2023 2 000,00 20.12.2023 | 22.12.2023

32(27.12.2023 | 28.12.2023 | FV 431/12/2023 1894,20 10.01.2024 | 07.02.2024 28
3329.12.2023 | 29.12.2023 | FV 01/12/2023/C 1845,00 29.12.2023 | 29.12.2023

3429.12.2023 | 29.12.2023 | SRP/11/01061/23 2 214,00 29.12.2023 | 29.12.2023

35|29.12.2023 | 29.12.2023 | FV 53/2023 4 059,00 26.01.2024 | 21.02.2024 26
36| 29.12.2023 | 29.12.2023 | FV 80/T/12/2023 1230,00 29.12.2023 | 29.12.2023 0
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3729.12.2023 | 29.12.2023 | FV 533/2023 615,00 29.12.2023 | 29.12.2023 0
3829.12.2023 | 29.12.2023 | FV 15/12/2023 2 460,00 12.01.2024 | 28.02.2024 47
3929.12.2023 | 29.12.2023 | FA/2851/2023/R 221,40 12.01.2024 | 17.01.2024 5
40 29.12.2023 | 29.12.2023 | FV/023/12/23 223,56 12.01.2024 | 15.11.2024 308
41129.12.2023 | 29.12.2023 | FV 74/12/2023 1 230,00 29.12.2023 | 29.12.2023 0
42129.12.2023 | 29.12.2023 | FV 50/AP/2023 2 829,00 28.01.2024 | 15.02.2024 18
4329.12.2023 | 29.12.2023 | FV 155/2023 2 460,00 15.01.2024 | 09.04.2024 85
441 29.12.2023 | 29.12.2023 | FB/000002/12/2023 492,00 12.01.2024 | 28.02.2024 47
45 29.12.2023 | 29.12.2023 | SP/000007/12/2023 861,00 10.01.2024 | 24.01.2024 14
46| 29.12.2023 | 29.12.2023 | FV 1529/UMS/2023 168,55 12.01.2024 | 17.01.2024 5
47| 12.06.2023 | 29.12.2023 | FV/007/6/23 1285,83 22.06.2023 | 03.01.2024 195
48| 31.10.2023 | 29.12.2023 | FV/023/10/23 223,56 29.12.2023 | 15.11.2024 322
marzec 2024 r.

1|01.03.2024 | 01.03.2024 | FV 25/1M/03/2024 246,00 15.03.2024 | 22.04.2024 38
2|29.02.2024 | 01.03.2024 | FV 12/2024 4 059,00 28.03.2024 | 03.06.2024 67
3129.02.2024 | 01.03.2024 | FA/433/2024/R 221,40 14.03.2024 | 15.03.2024 1
4129.02.2024 | 01.03.2024 | FV/022/2/24 223,56 14.03.2024 | 15.11.2024 246
51 01.03.2024 | 01.03.2024 | FV/001/3/24 5 459,66 10.03.2024 | 15.11.2024 250
6| 01.03.2024 | 01.03.2024 | FV 28/03/2024 2 460,00 03.01.2024 | 03.06.2024 152
7| 01.03.2024 | 04.03.2024 | F0082454104/003/24 161,95 15.03.2024 | 15.03.2024

8| 04.03.2024 | 04.03.2024 | FV/20/3/24 485,85 18.03.2024 | 20.03.2024

91 29.02.2024 | 04.03.2024 | FV 85/2024 615,00 04.03.2024 | 04.03.2024

10| 29.02.2024 | 04.03.2024 | SP/000004/02/2024 861,00 14.03.2024 | 09.04.2024 26
11 29.02.2024 | 04.03.2024 | FB/000003/02/2024 492,00 14.03.2024 | 09.04.2024 26
12| 01.03.2024 | 04.03.2024 | FVP/08499/03/24 232,47 15.03.2024 | 15.03.2024 0
13| 05.03.2024 | 05.03.2024 | FV/007/3/24 2176,92 19.03.2024 | 15.11.2024 241
14| 29.02.2024 | 05.03.2024 | FV 3/AP/2024 2 829,00 30.03.2024 | 09.04.2024 10
15| 08.03.2024 | 08.03.2024 | FV 1/03/2024 450,00 15.03.2024 | 20.03.2024

16| 29.02.2024 | 08.03.2024 | FV 82/02/2024 1 230,00 08.03.2024 | 08.03.2024

17| 10.03.2024 | 11.03.2024 | ICUBE/100/03/2024 615,00 17.03.2024 | 24.04.2024 38
18| 11.03.2024 | 11.03.2024 | FA/66/03/2024 10 909,08 08.04.2024 | 10.04.2024 2
19| 11.03.2024 | 11.03.2024 | FV 24103/MAG/2024 563,73 25.03.2024 | 27.03.2024 2
20| 12.03.2024 | 12.03.2024 | FV/014/3/24 1209,23 26.03.2024 | 15.11.2024 234
21 12.03.2024 | 12.03.2024 | FV 2/03/2024 300,00 12.03.2024 | 25.03.2024 13

FVT/0927488/03/2024-

22| 06.03.2024 | 13.03.2024 | S098/E 64,80 27.03.2024 | 27.03.2024 0
23| 12.03.2024 | 13.03.2024 | F/20153589/03/24 610,45 26.03.2024 | 27.03.2024

24 13.03.2024 | 13.03.2024 | FV 1/03/2024 1 500,00 29.03.2024 | 29.03.2024 0
25| 21.03.2024 | 21.03.2024 | FV 312/C/2024 490,77 04.04.2024 | 29.04.2024 25
26| 25.03.2024 | 25.03.2024 | FV 438/UMS/2024 333,61 08.04.2024 | 29.04.2024 21
27| 22.03.2024 | 25.03.2024 | FAS/856/03/2024 151,29 05.04.2024 | 10.04.2024 5
28| 26.03.2024 | 26.03.2024 | FV 3/03/2024 300,00 02.04.2024 | 10.04.2024

29 22.03.2024 | 26.03.2024 | FV 1231/03/2024 123,00 26.03.2024 | 26.03.2024

30| 27.03.2024 | 27.03.2024 | FV 10/03/2024 2 460,00 10.04.2024 | 03.06.2024 54
31| 11.03.2024 | 28.03.2024 | F 2997K2/4660/24 200,22 28.03.2024 | 28.03.2024 0
32 29.03.2024 | 29.03.2024 | FV 01/03/2024/C 1 845,00 29.03.2024 | 29.03.2024 0
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33| 29.03.2024 | 29.03.2024 | FV 5/AP/2024 2 829,00 28.04.2024 | 03.06.2024 36
34| 29.03.2024 | 29.03.2024 | FA/678/2024/R 221,40 12.04.2024 | 10.04.2024 0
35 29.03.2024 | 29.03.2024 | FV/021/3/24 223,56 12.04.2024 | 15.11.2024 217
36| 29.03.2024 | 29.03.2024 | FV 039/03/2024 2 460,00 12.04.2024 | 03.06.2024 52
37 29.03.2024 | 29.03.2024 | FA/175/03/2024 16 974,72 26.04.2024 | 03.06.2024 38
czerwiec 2024 r.
1|31.05.2024 | 03.06.2024 | FA/1167/2024/R 221,40 14.06.2024 | 18.06.2024 4
2| 31.05.2024 | 03.06.2024 | FV/013/5/24 223,56 14.06.2024 | 15.11.2024 154
3|31.05.2024 | 03.06.2024 | FV 81/T/05/2024 1 230,00 03.06.2024 | 03.06.2024 0
4] 03.06.2024 | 03.06.2024 | FV 15/06/2024 2 091,00 03.06.2024 | 03.06.2024 0
51 03.06.2024 | 03.06.2024 | FV/001/6/24 5 459,66 10.06.2024 | 15.11.2024 158
6| 03.06.2024 | 04.06.2024 | FV 25/IM/06/2024 246,00 17.06.2024 | 19.06.2024 2
7| 01.06.2024 | 04.06.2024 | FO082454104/006/24 97,17 17.06.2024 | 17.06.2024 0
8| 31.05.2024 | 04.06.2024 | FV 9/AP/2024 2 829,00 30.06.2024 | 13.08.2024 44
9| 04.06.2024 | 04.06.2024 | FVP/08698/06/24 232,47 19.06.2024 | 19.06.2024 0
10| 31.05.2024 | 06.06.2024 | SP/000004/05/2024 861,00 14.06.2024 | 28.06.2024 14
11| 31.05.2024 | 06.06.2024 | FB/000002/05/2024 492,00 14.06.2024 | 28.06.2024 14
12| 06.06.2024 | 07.06.2024 | FV/003/6/24 1 068,28 20.06.2024 | 15.11.2024 148
13| 07.06.2024 | 07.06.2024 | FU 00168 23,96 07.06.2024 | 07.06.2024 0
14| 10.06.2024 | 10.06.2024 | ICUBE/225/06/2024 615,00 17.06.2024 | 28.06.2024 11
FVT/0931255/06/2024-

15| 06.06.2024 | 11.06.2024 | SO98/E 64,80 27.06.2024 | 27.06.2024 0
16| 12.06.2024 | 12.06.2024 | FV/005/6/24 1121,30 26.06.2024 | 15.11.2024 142
17| 12.06.2024 | 13.06.2024 | F/20347578/06/24 247,60 26.06.2024 | 27.06.2024 1
18| 03.06.2024 | 13.06.2024 | FV/20/6/24 485,85 17.06.2024 | 18.06.2024 1
19 19.06.2024 | 19.06.2024 | FA/98/06/2024 7 743,23 17.07.2024 | 28.06.2024 0
20| 14.06.2024 | 20.06.2024 | K/00031948/06/24 -69,34 12.06.2024 | 12.06.2024 0
21| 19.06.2024 | 20.06.2024 | FV 57402/MAG/2024 550,43 26.06.2024 | 28.06.2024 2
22| 17.06.2024 | 24.06.2024 | FAS/1856/06/2024 162,36 01.07.2024 | 11.07.2024 10
23| 24.06.2024 | 24.06.2024 | FV 728/C/2024 490,77 08.07.2024 | 09.08.2024 32
24| 28.06.2024 | 28.06.2024 | FV/009/6/24 223,56 12.07.2024 | 15.11.2024 126
25| 28.06.2024 | 28.06.2024 | FV 080/06/2024 2 460,00 12.07.2024 | 13.08.2024 32
26| 28.06.2024 | 28.06.2024 | FV 01/06/2024/C 1 845,00 28.06.2024 | 28.06.2024

27| 28.06.2024 | 28.06.2024 | FA/1406/2024/R 221,40 12.07.2024 | 17.07.2024

28| 19.06.2024 | 28.06.2024 | F 7591K2/4660/24 250,18 28.06.2024 | 28.06.2024

29| 28.06.2024 | 28.06.2024 | FV 7/06/2024 2 460,00 12.07.2024 | 09.09.2024 59
30| 29.06.2024 | 29.06.2024 | FV 230/2024 615,00 29.06.2024 | 29.06.2024 0

Kontrolujacy stwierdzili, ze 55 procent skontrolowanych ptatnosci CIK uregulowat po termi-
nie ich zaptaty.

Dyrektor CIK wyjasnit, ze nieterminowe ptatnosci sg przyczyng trudnej sytuacji finansowej.
Jednostka negocjowata terminy zaptaty z kontrahentami, zaden z nich do konca trwania kon-
troli nie wystawit noty odsetkowej. Kontrolowany nie przedstawit dokumentacji potwierdza-
jacej powyzsze ustalenia z kontrahentami.

Ponadto wyrywkowo dokonano weryfikacji faktur dotyczacych kontrahenta P4 Sp. z 0.0. za okres
| pétrocza 2024 roku.
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Zgodnie z opisami na w/w fakturach zweryfikowano figurujgce na nich pozycje. Pozycja z opisem
,Pozostate wspdlne optaty dla konta”, zgodnie z wyjasnieniem Gtownej Ksiegowej dotyczy ochro-
ny wyswietlaczy - ubezpieczenie telefondéw i zgodnie z dekretacjg jest prawidtowo ksiegowa-
na na koncie 409-005. Nie stwierdzono nieprawidtowosci na wskazanych fakturach.

Oprocz sprawozdania Rb-Z sktadane jest przez CIK sprawozdanie finansowe dotyczgce nalez-
nosci. Dane tego rodzaju sg prezentowane w sprawozdaniu Rb-N. W czesci A — Naleznosci
oraz wybrane aktywa finansowe rodzajowo prezentowane sg naleznosci zgodnie z § 14. Roz-
porzadzenia w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie ope-
racji finansowych. Kontrolowane sprawozdania Rb-N dotyczyty kwartatu |, I, Ill, IV 2023 r.
i loraz Il 2024 r. Zweryfikowano stan naleznosci z ewidencjg ksiegowa.

Dane dotyczgce sprawozdania Rb-N za | kwartat 2023 r.
Tabela Nr 4 — poréwnanie danych ksiegowych i sprawozdan za | kw. 2023 r.

Konto Nazwa konta Saldo w zt Saldo Rb-N w zt
100 | Kasa 652,68 652,68
130 | Rachunki bankowe 57 454, 76 57 454, 76
201 | Naleznosci od odbiorcow 19 627,40 19 627,40

Poddano kontroli:

1. pozycje ,Kasa”, kwota wynikajgca ze sprawozdania 652,68 2zt jest zgodna
z zestawieniem obrotow i sald dla konta 100 za okres od 1 stycznia 2023 r. do 31 marca
2023r.

2. pozycje Rachunki Bankowe, kwota wynikajgca ze sprawozdania 57 454,76 zt jest zgodna
z zestawieniem obrotdw i sald dla kont 130 i 133 za okres od 1 stycznia 2023 r. do 31 mar-
ca2023r.

3. Poddano kontroli pozycje ,,Naleznosci od odbiorcow” w tym ,Naleznosci wymagalne”
w kwocie 3 727,50 zt oraz ,,Pozostate naleznosci” w kwocie 15 900,40 zt. Na pozycje ,,Pozo-
state naleznosci” sktadajg sie kwoty dotyczace naleznosci z tytutu dostaw towardow i ustug
w kwocie 8954,40 zt oraz naleznosci z tytutdw innych niz wymienione w kwocie
6 948,00 zt. Kwoty wynikajgce ze sprawozdania sg zgodne z zestawieniem obrotdow i sald
dla kont 201 i 223 za okres od 1 stycznia 2023 r. do 31 marca 2023 r.

Dane dotyczgce sprawozdania Rb-N za Il kwartat 2023 r.
Tabela Nr 5 — poréwnanie danych ksiegowych i sprawozdan za Il kw. 2023 r.

Konto Nazwa konta Saldo w zt Saldo Rb-N w zt
100 | Kasa 167048 167048
130 | Rachunki bankowe 48 915,52 48 915,52
201 | Naleznosci od odbiorcow 25 835,06 25 835,06

Poddano kontroli:

1. pozycje ,Kasa”, kwota wynikajagca ze sprawozdania 1670,48 1zt jest zgodna
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z zestawieniem obrotow i sald dla konta 100 za okres od 1 stycznia 2023 r. do 30 czerwca
2023 r.

2. pozycje Rachunki Bankowe, kwota wynikajgca ze sprawozdania 48 915,52 zt jest zgodna
z zestawieniem obrotdéw i sald dla konta 130 za okres od 1stycznia 2023 r. do 30 czerwca
2023r.

3. Poddano kontroli pozycje ,Naleznosci od odbiorcow” w tym ,Naleznosci wymagalne”
w kwocie 3 666,00 zt oraz ,Pozostate naleznosci” w kwocie 22 169,06 zt. Na pozycje ,,Pozo-
state naleznosci” sktada sie kwota dotyczaca naleznosci z tytutu dostaw towardw i ustug.
Kwoty wynikajace ze sprawozdania sg zgodne z zestawieniem obrotéw i sald dla kont 201
i 202 za okres od 1 stycznia 2023 r. do 30 czerwca 2023 r.

Dane dotyczace sprawozdania Rb-N za lll kwartat 2023 r.
Tabela Nr 6 — poréwnanie danych ksiegowych i sprawozdan za Il kw. 2023 r.

Konto Nazwa konta Saldo w zt Saldo Rb-N w zt
100 | Kasa 1451,45 1451,45
130 | Rachunki bankowe 62 624,67 62 624,67
201 | Naleznosci od odbiorcow 10 763,10 10763,10

Poddano kontroli:

1. pozycje ,Kasa”, kwota wynikajgca ze sprawozdania 145145 1zt jest zgodna
z zestawieniem obrotéw i sald dla konta 100 za okres od 1 stycznia 2023 r. do 30 wrzesnia
2023 r.

2. pozycje Rachunki Bankowe, kwota wynikajgca ze sprawozdania 62 624,67 zt jest zgodna
z zestawieniem obrotéw i sald dla konta 130 za okres od 1 stycznia 2023 r. do 30 wrzesnia
2023 r.

3. Poddano kontroli pozycje ,Naleznosci od odbiorcow” w tym ,Naleznosci wymagalne”
w kwocie 2 313,00 zt oraz ,,Pozostate naleznosci” w kwocie 8 450,10 zt. Na pozycje ,,Pozo-
state naleznosci” sktada sie kwota dotyczaca naleznosci z tytutu dostaw towardw i ustug.
Kwoty wynikajgce ze sprawozdania sg zgodne z zestawieniem obrotdéw i sald dla konta 201
za okres od 1 stycznia 2023 r. do 30 wrzesnia 2023 r.

Dane dotyczace sprawozdania Rb-N za IV kwartat 2023 r.
Tabela Nr 7 — porownanie danych ksiegowych i sprawozdan za IV kw. 2023 r.

Konto Nazwa konta Saldo w zt Saldo Rb-N w zt
100 | Kasa 2 219,06 2219,06
130 | Rachunki bankowe 38672,12 38672,12
201 | Naleznosci od odbiorcow 8 364,60 8 364,60

Poddano kontroli:

1. pozycje ,Kasa”, kwota wynikajgca ze sprawozdania 2219,06 zt jest zgodna
z zestawieniem obrotdéw i sald dla konta 100 za okres od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia
2023 r.
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2. pozycje Rachunki Bankowe, kwota wynikajgca ze sprawozdania 38 672,12 zt jest zgodna
z zestawieniem obrotdéw i sald dla konta 130 za okres od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia
2023r.

3. Poddano kontroli pozycje ,,Naleznosci od odbiorcow” w tym ,Naleznosci wymagalne”
w kwocie 2 313,00 zt oraz ,,Pozostate naleznosci” w kwocie 6 015,60 zt. Na pozycje ,,Pozo-
state naleznosci” sktada sie kwota dotyczgca naleznosci z tytutu dostaw towardw i ustug.
Kwoty wynikajgce ze sprawozdania sg zgodne z zestawieniem obrotdéw i sald dla konta 201
za okres od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.

Dane dotyczace sprawozdania Rb-N za | kwartat 2024 r.
Tabela Nr 8 — poréwnanie danych ksiegowych i sprawozdan za | kw. 2024 r.

Konto Nazwa konta Saldo w zt Saldo Rb-N w zt
100 | Kasa 1365,47 1 365,47
130 | Rachunki bankowe 58 819,56 58 819,56
201 | Naleznosci od odbiorcow 20 773,00 20 773,00

Poddano kontroli:

1. pozycje ,Kasa”, kwota wynikajgca ze sprawozdania 1365,47 1zt jest zgodna
z zestawieniem obrotow i sald dla konta 100 za okres od 1 stycznia 2024 r. do 31 marca
2024r.

2. pozycje Rachunki Bankowe, kwota wynikajgca ze sprawozdania 58 819,56 zt jest zgodna
z zestawieniem obrotéw i sald dla kont 130 i 133 za okres od 1 stycznia 2024 r. do 31 mar-
ca2024r.

3. Poddano kontroli pozycje ,Naleznosci od odbiorcow” w tym ,Naleznosci wymagalne”
w kwocie 6 014,20 zt oraz ,Pozostate naleznosci” w kwocie 14 758,80 zt. Na pozycje ,,Pozo-
state naleznosci” sktada sie kwota dotyczaca naleznosci z tytutu dostaw towardw i ustug.
Kwoty wynikajgce ze sprawozdania sg zgodne z zestawieniem obrotéw i sald dla konta 201
za okres od 1 stycznia 2024 r. do 31 marca 2024 r.

Dane dotyczace sprawozdania Rb-N za Il kwartat 2024 r.
Tabela Nr 9 — poréwnanie danych ksiegowych i sprawozdan za Il kw. 2024 r.

Konto Nazwa konta Saldo w zt Saldo Rb-N w zt
100 | Kasa 1196,41 1196,41
130 | Rachunki bankowe 64 689,98 64 689,98
201 | Naleznosci od odbiorcow 9287,10 9287,10

Poddano kontroli:

1. pozycje ,Kasa”, kwota wynikajgca ze sprawozdania 1196,41 1zt jest zgodna
z zestawieniem obrotéw i sald dla konta 100 za okres od 1 stycznia do 30 czerwca 2024 r.

2. pozycje Rachunki Bankowe, kwota wynikajgca ze sprawozdania 64 689,98 zt jest zgodna
z zestawieniem obrotow i sald dla konta 130 za okres od 1 stycznia 2024 r. do 30 czerwca
2024 .
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3. Poddano kontroli pozycje ,Naleznosci od odbiorcow” w tym ,Naleznosci wymagalne”
w kwocie 5 412,60 zt oraz ,,Pozostate naleznosci” w kwocie 3 874,50 zt. Na pozycje ,,Pozo-
state naleznosci” sktada sie kwota dotyczaca naleznosci z tytutu dostaw towardw i ustug.
Kwoty wynikajgce ze sprawozdania sg zgodne z zestawieniem obrotdéw i sald dla konta 201
za okres od 1 stycznia 2024 r. do 30 czerwca 2024 r.

Przychody CIK za 2023 rok po korekcie zostaty zaplanowane w wysokosci 2 049 450,00 zi.
Zostaty one zrealizowane w kwocie 1 613 970,98 zt co stanowi 78,75 % planowanych przy-
choddéw. Dotacje podmiotowe i celowe stanowig 85,22 procent zrealizowanych przychoddw.
Dotacja podmiotowa otrzymana z Miasta Zabrze wynoszgca 1 299 450,00 zt zostata przezna-
czona gtéwnie na wydatki na ustugi zwigzane z dziatalnoscig statutowg, wynagrodzenia oso-
bowe pracownikéw wraz z pochodnymi oraz najem pomieszczen na prowadzenie dziatalno-
Sci statutowej. CIK w 2023 r. otrzymat réwniez z Miasta Zabrze dotacje celowe na kwote
76 000,00 zt z przeznaczeniem na:

- 24 000,00 zt — , Transmitowanie i nagrywanie obrad Rady Gminy”

- 30 000,00 zt — przygotowanie i wyemitowanie w Telewizji Zabrze kampanii informacyjno-
edukacyjnej poswieconej promocji elektromobilnosci jako kontynuacja zadania z lat 2021
i 2022.

- 20 000,00 zt — przygotowanie filmu krétkometrazowego o tematyce poswieconej mtodzie-
zowym liderom profilaktyki, 7 materiatdw telewizyjnych o tematyce problemoéw alkoholo-
wych, profilaktyki w zakresie uzaleznienia od alkoholu i sSrodkéw psychoaktywnych oraz zre-
dagowanie i publikacje w miesieczniku ,Nasze Zabrze Samorzadowe” 5 artykutéw dotycza-
cych problematyki i profilaktyki uzaleznien. Powyzisze przedsiewziecia zrealizowano w ra-
mach Gminnego Programu Profilaktyki, Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Przeciw-
dziatania Narkomanii na lata 2022-2024.

- 2 000,00 zt — przygotowanie i wyemitowanie w Telewizji Zabrze edukacyjnego programu
telewizyjnego z zakresu promocji zdrowia o tematyce zwigzanej z depresjg wsréd mtodych
ludzi.

Zaplanowane przychody operacyjne na kwote 574 000,00 ztote zrealizowano w 36,86 pro-
centach tj. w kwocie 211 603,51 zt co stanowi 13,11 procent ogétu przychodéw, pochodzg
one z wykonywanych ustug na rzecz podmiotdw komercyjnych. Zaplanowane pozostate
przychody operacyjne w kwocie 100 000,00 zt zrealizowano w 26,92 procentach tj. w kwocie
26 917,47 zt stanowigcej 1,67 ogotu przychoddéw.

str. 19



> Iabrze

Urzad Miejski w Zabrzu — Wydziat Audytu Wewnetrznego i Kontroli

Wykres Nr 2. Realizacja przychodow za 2023 r.

przychody dotacja celowa
operacyjne

dotacja
podmiotowa

Poniesione koszty na dziatalnosé¢ CIK w 2023 r. zamknety sie kwotg 1 688 324,16 zt wsrdéd
nich najwiekszg kwote stanowig koszty dotyczace wynagrodzen oraz ich pochodnych oraz
inne $wiadczenia na rzecz pracownikéw (badania, odpis na ZFSS) w kwocie 1 0851 185,07 zt
stanowigce 64,28 procent ogdtu kosztodw. Pozostate koszty dziatalnosci to zakup towardw
i ustug — 30,75 procent ogétu oraz amortyzacja, podatki i optaty oraz inne koszty operacyjne
— 4,97 procent ogétu kosztow.

Wykres Nr 2. Podziat kosztow za 2023 r.

Zakup towarow i
usfug

Wynagrodzenia

Skiadki od
wynagrodzen

Przychody CIK za | pétrocze 2024 rok po korekcie zostaty zaplanowane w wysokosci
1948 700,00 zt w ujeciu rocznym. Do 30 czerwca 2024 r. zostaty one zrealizowane w kwocie
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989 160,43 zt co stanowi 50,76 % planowanych przychoddéw. Dotacje podmiotowe i celowe
stanowig 88,45 procent zrealizowanych przychodéw w | pétroczu 2024 r.

Dotacja podmiotowa otrzymana z Miasta Zabrze wynoszgca 874 930,00 zt zostata przezna-
czona gtoéwnie na wydatki na ustugi zwigzane z dziatalnoscig statutowg, wynagrodzenia oso-
bowe pracownikéw wraz z pochodnymi. CIK w | pdtroczu 2024 r. otrzymat rowniez z Miasta
Zabrze dotacje celowe na kwote 47 000,00 zt z przeznaczeniem na:

- 24 000,00 zt — ,Transmitowanie i nagrywanie obrad Rady Gminy”

- 23 000,00 zt — przygotowanie filmu krétkometrazowego o tematyce profilaktyki uzaleznien,
7 materiatéw telewizyjnych, 5 artykutéw w ,Nasze Zabrze Samorzadowe” o tematyce pro-
bleméw alkoholowych i uzaleznien od srodkéw psychoaktywnych, w ramach Gminnego Pro-
gramu Profilaktyki Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Przeciwdziataniu Narkomanii
na lata 2022 —2024.

Zaplanowane przychody operacyjne na kwote 553 770,00 ztote zrealizowano w 17,01 pro-
centach tj. w kwocie 94 187,87 zt co stanowi 9,52 procent ogétu przychoddéw, pochodzg one
z wykonywanych ustug na rzecz podmiotéw komercyjnych. Zaplanowane pozostate przycho-
dy operacyjne w kwocie 36 000,00 zt zrealizowano w 55,67 procentach tj. w kwocie
20 042,56 zt stanowigcej 2,03 ogdtu przychoddéw.

Wykres Nr 3. Realizacja przychodow za | pétrocze 2024 r.

przychody
operacyjne

dotacja celowa

dotacja
podmiotowa

Poniesione koszty na dziatalnos¢ CIK w | pétroczu 2024 r. zamknety sie kwotg 950 758,09 zt
wsrdd nich najwiekszg kwote stanowig koszty dotyczace wynagrodzen oraz ich pochodnych
oraz inne $wiadczenia na rzecz pracownikéw (badania, odpis na ZFSS) w kwocie 618 288,17 zt
stanowigce 65,03 procent ogdtu kosztéw. Pozostate koszty dziatalnosci to zakup towardéw
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i ustug — 26,91 procent ogdtu oraz amortyzacja, podatki i optaty oraz inne koszty operacyjne
— 8,06 procent ogdtu kosztéw.
Wykres Nr 4. Podziat kosztow za | pétrocze 2024 r.

Zakup towardow i
ustug

Wynagrodzenia

Sktadki od
wynagrodzen

1 lutego 2020 r. CIK zostat zarejestrowany jako czynny podatnik VAT i jest zidentyfikowany
dla celéw podatku VAT pod numerem NIP 648 279 80 33. Jako czynny podatnik VAT jest zo-
bligowany do stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw
i ustug ( dalej: ,,u.p.t.u.”) oraz rozporzadzen wykonawczych.

Do podpisywania deklaracji sktadanej za pomocg s$rodkéw komunikacji elektronicznej
do Urzedu Skarbowego petnomocnictwo posiada gtéwna ksiegowa CIK.

Zgodnie z uzyskanym wyjasnieniem, CIK nie $wiadczy ustug na rzecz oséb fizycznych niepro-
wadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikdw ryczattowych, zatem nie prowadzi ewi-
dencji sprzedazy przy zastosowaniu kas rejestrujgcych (fiskalnych), o ktérym mowa
w art. 111 ust. 1 u.p.t.u.

Z punktu widzenia ustawy o podatku od towardw i ustug, CIK prowadzi dziatalno$¢ mieszang, tzn.

- dziafalnos¢ gospodarczg (w rozumieniu art. 15 ust. 2 u.p.t.u.) podlegajacy opodatkowaniu podat-
kiem od towardw i ustug - wg stawki 23% - jest to gtdownie dziatalnos¢ reklamowa prowadzona
w Telewizji i gazecie ,,Nasze Zabrze Samorzadowe” oraz

- dziatalno$¢ nieodptatng statutowg na rzecz mieszkancow Zabrza, polegajaca, m.in. na ochronie
dobr kultury niematerialnej poprzez archiwizowanie i digitalizacje materiatow dot. najwazniejszych
wydarzen z dziedziny kultury i dziedzictwa zwigzanych z Miastem Zabrze, opracowywanie i publi-
kowanie materiatéw ze szczegdlnym uwzglednieniem dziedzictwa kulturowego miasta Zabrze
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i promocji dziatalnosci kulturalnej miejskich instytucji kultury, Rad Dzielnic oraz organizacji poza-
rzgdowych — niepodlegajgcg opodatkowaniu podatkiem VAT.

Mozliwos¢ obnizenia podatku naleznego od sprzedazy wystepuje tylko wtedy, gdy zawarty
w fakturach zakupowych podatek naliczony VAT wigze sie z czynnosciami opodatkowanymi VAT
wg stawek VAT danego podatnika.

CIK dokonuije:

- bezpos$redniego obnizenia podatku VAT od sprzedazy w przypadku zakupow w 100% zwigzanych
z dziatalnoscig opodatkowang podatkiem VAT wg stawek oraz

czesciowego obnizenia podatku VAT od sprzedazy w oparciu o proporcje wyliczong zgodnie
ze wzorem okreslonym w § 4 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r.
w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celow
dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikéw, zwanej dalej: , prewspotczynni-
kiem VAT”.

Zgodnie z art. 86 ust. 2d u.p.t.u. (dla prewspdtczynnika VAT) do wyliczenia udziatu stosowane
sg dane za rok poprzedni.

CIK (wobec braku mozliwosci jednoznacznego przypisania podatku naliczonego VAT zawar-
tego w zakupach mieszanych do dziatalnosci opodatkowanej VAT), wyliczyt prewspodtczynnik
VAT dla poszczegdlnych lat:

- dla 2023 r. (na podstawie danych za rok 2022) — 15 %;
- dla 2024 r. (na podstawie danych za rok 2024) — 13 %.

Na podstawie ww. Rozporzadzenia, prewspétczynnik VAT winien by¢ zaokraglony w gore
do najblizszej liczby catkowitej. Zgodnie z przedstawiong Informacja: ,,Obliczenie prewspdtczynnika
dla Centrum Informacji Kulturalnej na 2024 r.” z dnia 19 stycznia 2024 r., wyliczenie prewspotczyn-
nika zawiera btad rachunkowy, ktéry nastepnie rzutuje na nieprawidtowe zaokraglenie, a dalej
na obnizenie 0 1 % prewspotczynnika VAT, a mianowicie:

_211603,51x100

=13,00%, natomiast prawidtowy wynik wynosi 13,08% = 14,00 %
1618020,98

Do kontroli poprawnosci rozliczenia podatku VAT zostaty wybrane dwa miesigce: czerwiec 2023 r.
i czerwiec 2024 r.

Za czerwiec 2023 r. — w zakresie sprzedazy — zostat przedstawiony Rejestr VAT — Typ ewidenciji:
Nalezny za okres od1 do 30 czerwca 2023 r.

Tabela Nr 11 — zestawienie zbiorcze podatku VAT naleznego za 06-2023 r.
Stawka Netto VAT Brutto

23% 50 820,00 zt

11 688,60 zt

62 508,60 zt

Razem:

50 820,00 zt

11 688,60 zt

62 508,60 zt
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Poréwnano dane wykazane w przedstawionym JPK_V7M (Jednolity Plik Kontrolny wystanym
do Urzedu Skarbowego), zaokraglone do liczby catkowitej, z prowadzonym Rejestrem VAT — nalez-
ny za okres od 1 do 30 czerwca 2023 r.

W czesci C. Rozliczenie podatku naleznego zostaty wykazane nastepujgce wartosci:

- Dostawa towardw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawkg 22% lub
23% - podstawa opodatkowania (pole P_19): 50.820 zt i podatek nalezny (pole P_20): 11.689 zt —
zgodne z rejestrem VAT - nalezny,

- Razem: podstawa opodatkowania (pole P_37): 50.820 zt i podatek nalezny (pole P_38): 11.689 zt
—zgodne z rejestrem VAT - nalezny.

Poréwnywane dane byty zgodne.

Do sprawdzenia wybrano nastepujgce faktury VAT:

1) nrFV/001/06/23 z 2 czerwca 2023 r. dla kontrahenta: Dom Muzyki i Tanca, na wartos¢ brutto:
3 690,00 z, ujeta pod poz. 1 w Rejestrze VAT — nalezny,

2) nr FV/002/06/23 z 2 czerwca 2023 r. dla kontrahenta: Miasto Zabrze, na warto$¢ brutto:
35 670,00 zt, ujeta pod poz. 2 w Rejestrze VAT — nalezny,

3) nr FV/006/06/23 z 30 czerwca 2023 r. dla kontrahenta: Zabrzariskie Przedsiebiorstwo Wodo-
ciggow i Kanalizacji Sp. z 0.0. (dalej: ZPWiK), na wartos¢ brutto: 14 268,00 zt, ujeta pod poz. 6
w Rejestrze VAT — nalezny,

4) nr FV/007/06/23 z 30 czerwca 2023 r. dla kontrahenta: Stadion w Zabrzu Sp. z o0.0. (da-
lej: Spdtka), na wartosé brutto: 2 460,00 zt, ujeta pod poz. 7 w Rejestrze VAT — nalezny,

5) nr FV/008/06/23 z 30 czerwca 2023 r. dla kontrahenta: ,Konkurent” Spétka cywilna An-
na Juraszek, Adrian Juraszek, na warto$é brutto: 615,00 zt, ujeta pod poz. 8 w Rejestrze
VAT — nalezny,

6) nr FV/009/06/23 z 30 czerwca 2023 r. dla kontrahenta: Wioletta Kasprzyk Studio Fryzjer-
skie Effect (dalej: Studio), na wartos¢ brutto: 1 845,00 zt, ujeta pod poz. 9 w Rejestrze
VAT — nalezny.

W kontrolowanych dokumentach VAT stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1) W fakturze nr FV/006/06/23 z 30 czerwca 2023 r. wystawionej dla ZPWiK okreslono nazwe
ustugi: ,,Ustuga wykonana zgodnie z umowg U/NZ0O/39/11/2023”, ktéry to zapis nie jest zgodny
z przepisami art. 106e ust. 1 u.p.t.u., w ktérym wsréd wymaganych elementow faktury wy-
mienia sie: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi (pkt 7).

W przedmiotowe]j sprawie, rodzaje ustug swiadczonych przez CIK na rzecz ZPWiK zostaty
ustalone w zawartej Umowie nr U/NZO/39/11/2023 z dnia 9 czerwca 2023 r.w § 1 ust. 1
lit. a) dom), niemniej przedmiot Swiadczenia Wykonawcy (CIK), termin wykonania
oraz wysokos$¢ wynagrodzenia sg ustalane na podstawie odrebnych zlecen (wg § 1 ust. 2
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zawartej umowy). Dopiero na podstawie zlecenia jest mozliwe ustalenie $wiadczonej
przez CIK ustugi oraz prawidtowe ustalenie stawki VAT.

2) W fakturze nr FV/007/06/23 z 30 czerwca 2023 r. wystawionej dla Spétki okreslono nazwe
ustugi: ,,Ustuga wykonana zgodnie z umowa o wzajemnej wspdtpracy z dnia 19 lipca 2022 r.”,
ktdry to zapis nie jest zgodny z przepisami art. 106e ust. 1 u.p.t.u., w ktérym wsréd wymaga-
nych elementéw faktury wymienia sie: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi (pkt 7).

W przedmiotowej sprawie, rodzaje ustug swiadczonych przez CIK na rzecz Spétki zostaty
ustalone w zawartej Umowie o wzajemnej wspotpracy nr 12/2022 z dnia 19 lipca 2022 r.,
w&1 ust. 1 i 2, niemniej nie mozna ustali¢, ktéra z ustug zostata zrealizowana
i udokumentowana faktura.

3) W fakturze nr FV/009/06/23 z 30 czerwca 2023 r. wystawionej dla Studio, okreslono nazwe
ustugi: ,,Ustugi zgodnie z umowg wspodtpracy z dnia 1 lutego 2020 r.”, ktéry to zapis nie jest
zgodny z przepisami art. 106e ust. 1 u.p.t.u., w ktérym wsréd wymaganych elementéw faktury
wymienia sie: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi (pkt 7).

W przedmiotowej sprawie, rodzaje ustug swiadczonych przez CIK na rzecz Kontrahenta
zostaty ustalone w zawartej Umowie wspodtpracy nr 42020 z dnia 1 lutego 2020 r., w § 2
ust. 1 i 2, niemniej nie mozna ustali¢, ktéra z ustug zostata zrealizowana i udokumento-
wana faktura.

W stosunku do stwierdzonych nieprawidtowosci nalezy zwréci¢ uwage na interpretacje indywidu-
alne (np. sygn. 2461-1BPP3.4512.200.2017.2.AW z 22 maja 2017 r. wydana przez Dyrektora Krajo-
wej Informacji Skarbowej, sygn. IPPP2/443-345/13-4/KOM z 10 lipca 2013 r wydana przez Dyrekto-
ra lzby Skarbowej w Warszawie), zgodnie z ktérymi nazwa towaru / ustugi wskazana na fakturze
musi by¢ tak skonstruowana, aby mozna byto jednoznacznie okresli¢, jaki towar/ustuga zosta-
ty nabyte oraz pozwala¢ na prawidtowe przyporzadkowanie stawki VAT witasciwej dla danej
transakcji. Wskazana nazwa ustugi na fakturze powinna odzwierciedla¢ charakter danej czyn-
nosci oraz by¢ zgodna ze stanem faktycznym.

Za czerwiec 2023 r. — w zakresie zakupdw — zostat przedstawiony Rejestr VAT — Naliczony za okres
od 1 do 30 czerwca 2023 r. dla odliczenia: TAK/Mieszane*Prewsp.

Tabela Nr 12 — zestawienie zbiorcze podatku VAT naliczonego za 06-2023 r.

Odliczenie Wartos¢ netto Podatek VAT Wartos¢ brutto

Podlegajace odliczeniu VAT 6 745,25 zt 1268,69 zt 8013,94 zt

W przedstawionym JPK_V7M (Jednolity Plik Kontrolny wysytany do Urzedu Skarbowego) — wydruk
pomocniczy - za miesigc czerwiec 2023 r. w czesci D. Rozliczenie podatku naliczonego zostaty wy-
kazane nastepujgce wartosci (zaokraglone do liczby catkowitej):

- Nabycie towardw i ustug pozostatych:

str. 25



> Labrze

Urzad Miejski w Zabrzu — Wydziat Audytu Wewnetrznego i Kontroli

wartosc¢ netto (pole P_42): 6 745 zt
podatek naliczony (pole P_43): 1 269 zt

- Razem kwota podatku naliczonego do odliczenia (pole P_48): 1 269 zt.
Poréwnywane dane byty zgodne.

W rejestrze zakupdw za miesigc czerwiec 2023, ktére sg odliczane z tytutu podatku VAT wybrano
nastepujgce faktury:

1) Nr FV/001/6/23 z 1 czerwca 2023 r. (data wptywu do CIK: 1 czerwca 2023 r.), wystawiona
przez kontrahenta: Dom Muzyki i Tanca, na wartos¢ brutto: 4 900,96 zt, odliczona
wg prewspétczynnika 15%: 735,14 zt, ujeta pod poz. 1 w Rejestrze VAT — naliczony,

2) NrFV 249/2023 z 31 maja 2023 r. (data wptywu do CIK: 2 czerwca 2023 r.), wystawiona przez
kontrahenta: ,Konkurent” Spétka cywilna Anna Juraszek, Adrian Juraszek, na wartos$¢ brutto:
615,00 zt, odliczona wg prewspdtczynnika 15%: 92,25 zi, ujeta pod poz. 3 w Rejestrze VAT —
naliczony,

3) NrFA/68/06/2023 z 15 czerwca 2023 r. (data wptywu do CIK: 16 czerwca 2023 r.) wystawiona
przez kontrahenta: Kolumb Krzysztof Janski, na wartos¢ brutto: 10 783,71 zi, odliczona
wg prewspoétczynnika 15%: 1 617,56 zt, ujeta pod poz. 17 w Rejestrze VAT — naliczony,

4) nr KFV/006/23 z 22 czerwca 2023 r. (data wptywu do CIK: 22 czerwca 2023 r.) wystawiona
przez kontrahenta: Dom Muzyki i Tanca, na wartos¢ brutto: 1 174,80 zt, odliczona
wg prewspotczynnika 15%: 176,22 zt, ujeta pod poz. 22 w Rejestrze VAT — naliczony,

5) nrFV01/06/2023/C z 30 czerwca 2023 r. (data wptywu do CIK: 30 czerwca 2023 r.) wystawio-
na przez kontrahenta: Wioletta Kasprzyk Studio Fryzjerskie Effect, na wartos¢ brutto: 1 845,00
zt, odliczona wg prewspétczynnika 15%: 276,75 zt, ujeta pod poz. 42 w Rejestrze VAT — nali-
czony.

Faktury: nr 249/2023 z 31 maja 2023 r. oraz nr 01/06/2023/C z 30 czerwca 2023 r. zostaty niepra-
widtowo wpisane do Rejestru VAT — naliczony poprzez dodanie do numeracji zapisu ,,FV”.

JPK_V7M — wydruk pomocniczy za miesigc 06/2023 zostat sporzadzony na podstawie rejestru
sprzedazy VAT oraz na podstawie rejestru zakupow VAT. W JPK_V7M zostat wykazany podatek
podlegajacy wptacie do urzedu skarbowego (pole P_51) w wysokosci 10 420 zt. Zaptata zobowia-
zania z tytutu podatku VAT do Urzedu Skarbowego wyniosta 7 987,00 i zostata dokonana w dniu 19
lipca 2023 r. Zgodnie z informacjg uzyskang w CIK, rozliczono nadpfate w wys. 2 433 zt poprzez
potrgcenie z przelewu tej kwoty.

Za czerwiec 2024 r. — w zakresie sprzedazy — zostat przedstawiony Rejestr VAT — Typ ewidenciji:
Nalezny za okres od 1 do 30 czerwca 2024 r.
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Tabela Nr 13 — zestawienie zbiorcze podatku VAT naleznego za 06-2024 r.

Stawka Netto VAT Brutto
23% 13 600,00 zt 3128,00 zt 16 728,00 zt
Razem: 13 600,00 zt 3128,00 zt 16 728,00 zt

Poréwnano dane wykazane w przedstawionym JPK_V7M (Jednolity Plik Kontrolny wystanym
do Urzedu Skarbowego), zaokraglone do liczby catkowitej, z prowadzonym Rejestrem VAT — nalez-
ny za okres od 1 do 30 czerwca 2024 r.

W czesci C. Rozliczenie podatku naleznego zostaty wykazane nastepujgce wartosci:

- Dostawa towardéw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawkg 22% lub
23% - podstawa opodatkowania (pole P_19): 13 600 zt i podatek nalezny (pole P_20): 3 128 zt —-
zgodne z rejestrem VAT - nalezny,

- Razem: podstawa opodatkowania (pole P_37): 13 600 zt i podatek nalezny (pole P_38): 3 128 zt -
zgodne z rejestrem VAT - nalezny.

Poréwnywane dane byty zgodne.
Do sprawdzenia wybrano nastepujgce faktury VAT:

1) nrFV/001/06/24 z 3 czerwca 2024 r. dla kontrahenta: Dom Muzyki i Tanca, na warto$¢ brutto:
4 305,00 z1, ujeta pod poz. 1 w Rejestrze VAT — nalezny,

2) nr FV/003/06/24 z 28 czerwca 2024 r. dla kontrahenta: Zrzeszenie Transportu Prywatnego
(dalej: ZTP), na wartos¢ brutto: 2 091,00 zt, ujeta pod poz. 3 w Rejestrze VAT — nalezny,

3) nr FV/006/06/24 z 28 czerwca 2024 r. dla kontrahenta: Zarzad Budynkéw Mieszkaniowych -
Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Sp. z 0.0., na wartos$¢ brutto: 799,50 zt, ujeta pod
poz. 5 w Rejestrze VAT — nalezny,

4) nr FV/007/06/24 z 28 czerwca 2024 r. dla kontrahenta: Stadion w Zabrzu Sp. z o0.0. (dalej:
Spotka), na wartosé brutto: 1 230,00 zt, ujeta pod poz. 7 w Rejestrze VAT — nalezny,

5) nr FV/008/06/24 z 28 czerwca 2024 r. dla kontrahenta: Ogrodnictwo Tomanek Adam Toma-
nek (dalej: Ogrodnictwo), na wartos¢ brutto: 1 845,00 zt, ujeta pod poz. 8 w Rejestrze VAT —
nalezny.

W nw. dokumentach VAT stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:

1) W fakturze nr FV/003/06/24 z 28 czerwca 2024 r. wystawionej dla ZTP okreslono nazwe ustu-
gi: ,,Ustuga wykonana na podstawie umowy wzajemnej z dnia 1 marca 2024” z dnia 19 lipca
2022 r.”, ktéry to zapis nie jest zgodny z przepisami art. 106e ust. 1 u.p.t.u., w ktérym wsréd
wymaganych elementow faktury wymienia sie: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi (pkt 7).

W przedmiotowej sprawie, rodzaje ustug swiadczonych przez CIK na rzecz ZTP zostaty ustalo-
ne w zawartej Umowie wzajemnych $wiadczen nr 2/2024 z dnia 1 marca 2024 r.,, w § 2 ust. 1

i 2, niemniej nie mozna ustali¢, ktdéra z ustug zostata zrealizowana i udokumentowana faktura.
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2) W fakturze nr FV/007/06/24 z 28 czerwca 2024 r. wystawionej dla Spétki okreslono nazwe
ustugi: ,Ustuga wykonana zgodnie z umowg o wzajemnej wspétpracy z dnia 31 lipca 2023”,
ktdry to zapis nie jest zgodny z przepisami art. 106e ust. 1 u.p.t.u., w ktérym wsréd wymaga-
nych elementéw faktury wymienia sie: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi (pkt 7).

W przedmiotowej sprawie, rodzaje ustug swiadczonych przez CIK na rzecz Spoétki zostaty
ustalone w zawartej Umowie o wzajemnej wspotpracy nr 13/2023 z dnia 31 lipca 2023 r.,,
w § 1, niemniej nie mozna ustali¢, ktéra z ustug zostata zrealizowana i udokumentowana
faktura.

3) W fakturze nr FV/008/06/24 z 28 czerwca 2024 r. wystawionej dla Ogrodnictwa okreslono
nazwe ustugi: ,Ustuga wykonana zgodnie z umowg barterowa z dnia 1 kwietnia 2024 r.”, ktéry
to zapis nie jest zgodny z przepisami art. 106e ust. 1 u.p.t.u., w ktérym wsréd wymaganych
elementéw faktury wymienia sie: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi (pkt 7).

W przedmiotowej sprawie, rodzaje ustug swiadczonych przez CIK na rzecz Kontrahenta
zostaty ustalone w zawartej Umowie barterowej nr 32024 z dnia 1 kwietnia 2024 r.,
w § 3, niemniej nie mozna ustali¢, ktéra z ustug zostata zrealizowana i udokumentowana
faktura.

Za czerwiec 2024 r. — w zakresie zakupdw — zostat przedstawiony Rejestr VAT — Naliczony za okres
1-30.06.2024 r. dla odliczenia: TAK/Mieszane*Prewsp.

Tabela Nr 14 - zestawienie zbiorcze podatku VAT naliczonego za 06-2024 r.
Odliczenie Wartosc netto Podatek VAT Wartosc brutto
Podlegajace odliczeniu VAT 3772,23 74 685,78 zt 4 458,02 zt
W podsumowaniu Rejestru wystepuje bfad rachunkowy, wartos¢ brutto jest zawyzona o 1 gr. Po-

wodem jest faktura korygujgca nr K/00031948/06/24 z dnia 14 czerwca 2024 r., wystawiona przez
kontrahenta: P4 Sp. z 0.0., zarejestrowana pod poz. 20 na wartosci:

- netto 23%: (-) 7,33 z,
- VAT 23%: (-) 1,69 zt,
- brutto: (-) 9,01 zt (prawidtowo winno by¢ -9,02 zi)

W przedstawionym JPK_V7M (Jednolity Plik Kontrolny wysytany do Urzedu Skarbowego) — wydruk
pomocniczy - za miesigc 06/2024 w czesci D. Rozliczenie podatku naliczonego zostaty wykazane
nastepujgce wartosci (zaokraglone do liczby catkowitej):

- Nabycie towardw i ustug pozostatych:
wartosc¢ netto (pole P_42):3772 zt
podatek naliczony (pole P_43): 686 zt

- Razem kwota podatku naliczonego do odliczenia (pole P_48): 686 zt.

Poréwnywane dane byty zgodne.
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W rejestrze zakupdw za miesigc 06/2024, ktére sg odliczane z tytutu podatku VAT wybrano naste-
pujgce faktury:

1) nr FV 15/06/2024 z 3 czerwca 2024 r. (data wptywu do CIK: 3 czerwca 2024 r.), wysta-
wiona przez kontrahenta: Zrzeszenie Transportu Prywatnego, na wartos¢ brutto:
2 091,00 zt, odliczona wg prewspotczynnika 13%: 271,83 zt, ujeta pod poz. 3 w Rejestrze
VAT — naliczony,

2) nr FV/001/6/24 z 3 czerwca 2024 r. (data wptywu do CIK: 3 czerwca 2024 r.), wystawio-
na przez kontrahenta: Dom Muzyki i Tarica, na warto$é brutto: 5 459,66 zt, odliczona wg
prewspotczynnika 13%: 709,76 zt, ujeta pod poz. 4 w Rejestrze VAT — naliczony,

3) nr FV 9/AP/2024 z 31 maja 2024 r. (data wptywu do CIK: 4 czerwca 2024 r.) wystawiona
przez kontrahenta: ,Edicom” Sp. z o.0., na wartos¢ brutto: 2 829,00 zt, odliczona
wg prewspotczynnika 13%: 367,77 zt, ujeta pod poz. 8 w Rejestrze VAT — naliczony,

4) nr FA/98/06/2024 z 19 czerwca 2024 r. (data wptywu do CIK: 19 czerwca 2024 r.) wy-
stawiona przez kontrahenta: Kolumb Krzysztof Janiski, na wartos¢ brutto: 7 743,23 zt, od-
liczona wg prewspodtczynnika 13%: 1 006,62 z1, ujeta pod poz. 19 w Rejestrze VAT — nali-
czony,

5) nr FV 080/06/2024 z 28 czerwca 2024 r. (data wptywu do CIK: 28 czerwca 2024 r.) wy-
stawiona przez kontrahenta: Viribus Unitis Krzysztof Sawicki Adwokat Doradztwo praw-
ne i gospodarcze, na warto$é brutto: 2 460,00 zt, odliczona wg prewspodtczynnika 13%:
319,80 zt, ujeta pod poz. 25 w Rejestrze VAT — naliczony.

6) nr FV 7/06/2024 z 28 czerwca 2024 r. (data wptywu do CIK: 28 czerwca 2024 r.) wysta-
wiona przez kontrahenta: We Say Group Sp. z 0.0., na wartos¢ brutto: 2 460,00 zi, odli-
czona wg prewspotczynnika 13%: 319,80 zt, ujeta pod poz. 28 w Rejestrze VAT — naliczo-

ny.

Faktury: nr 15/06/2024 z 3 czerwca 2024 r., nr 9/AP/2024 z 31 maja 2024 r., nr 080/06/2024
z 28 czerwca 2024 r. oraz nr 7/06/2024 z 28 czerwca 2024 r. zostaty nieprawidtowo wpisane
do Rejestru VAT — naliczony poprzez dodanie do numeracji zapisu ,,FV”.

JPK_V7M — wydruk pomocniczy za m-c 06/2024 zostat sporzgdzony na podstawie rejestru
sprzedazy VAT oraz na podstawie rejestru zakupow VAT. W JPK_V7M zostat wykazany poda-
tek podlegajacy wptacie do urzedu skarbowego (pole P_51) w wysokosci 2 442 zt, ktéry zo-
stat wptacony do Urzedu Skarbowego w dniu 17 lipca 2024 r.

Poréwnywane dane byty zgodne.

Ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (dalej Pzp) nie wprowadza
normy, ktdra obligowataby jednostki zamawiajgce do opracowania regulaminu zamoéwien
publicznych. W CIK zarzagdzeniem nr 5/2022 Dyrektora Centrum Informacji Kulturalnej z dnia
21 grudnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien o wartosci
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ponizej 130 000 zt w Centrum Informacji Kulturalnej,. wprowadzono procedure udzielania
zamowien, do ktorych nie stosuje sie ustawy Pzp, w tym zaméwien, ktdrych wartos¢ szacun-
kowa nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto. Do kontroli z zakresu stosowania przepiséw
dotyczacych zamdwien publicznych wybrano z Rejestru zawartych uméw w 2023 r. nastepu-
jace umowy i aneks:

1. umowa, ktdrej wg rejestru zawartych uméw w 2023 r. nadano numer 1/2023, zawar-
ta 2.01.2023 r. z adwokatem Krzysztofem Sawickim prowadzgcym dziatalnos¢ gospo-
darczg pn. Viribus Unitis Krzysztof Sawicki Adwokat Doradztwo prawne i gospodarcze
z siedzibg w Gliwicach (44-100) przy ul. Plebiscytowej 1;

2. umowa barterowa, ktérej wg rejestru zawartych uméw w 2023 r. nadano numer
5/2023, zawarta 23.03.2023 r. z Maciejem Radwanem prowadzgcym dziatalno$¢ go-
spodarczg pn. Maciej Radwan z siedzibg w Krakowie (31-038) przy ul. Starowislanej
45/6,

3. umowa, ktérej wg rejestru zawartych uméw w 2023 r. nadano numer 22/2023, za-
warta 27.11.2023 r. z Miastem Zabrze z siedzibg w Urzedzie Miejskim przy ul. Po-
wstancow Slaskich 5-7,

4. aneks nr 1, ktéry uwzgledniono w rejestrze zawartych uméw w 2023 r. i nadano mu
numer 15/2023, zawarty 31.07.2023 r. z Wykonawcg EDICOM Spétka z ograniczona
odpowiedzialnoscig z siedzibg w Zabrzu (41-800) przy ul. Kopalnianej 9

Zespodt kontrolny zwrdcit sie do Kontrolowanego o przekazanie catej dokumentacji poprze-
dzajacej zawarcie umowy oznaczonej w Rejestrze zawartych umoéw jako nr 1/2023
oraz 5/2023. W odpowiedzi Kontrolowany przekazat informacje, ze zgodnie z obowigzujgcym
w CIK Regulaminem udzielania zamdéwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130 tysiecy
ztotych, zawarcie niniejszych uméw zostato poprzedzone szacunkiem. Przeprowadzono roze-
znanie rynku poprzez telefoniczne jak réwniez osobiste zapytania. Na potwierdzenie powyz-
szego Kontrolowany przekazat jedynie Notatke stuzbowa z 17 marca 2023 r. dotyczacg prze-
prowadzenia szacowania ustugi prania foteli tapicerowanych w CIK oraz zrzut ekranu z da-
nymi adresowymi firmy , CzystyAndrzej pranie tapicerki”. Z przedstawionej notatki wynika,
ze w okresie od 1 do 15 marca 2023 r. przeprowadzono rozmowy telefoniczne z 4 Wykonaw-
cami w celu ustalenia ceny ustugi polegajgcej na wypraniu zabrudzonych tapicerek foteli oraz
ustalono, iz tylko jeden z Wykonawcéw wyrazit zgode na rozliczenie ustugi barterowo. Kon-
trolowany wyjasnit, iz firme Wykonawcy Macieja Radwana wybrano ze wzgledu na cene,
jakos¢ (duzo pozytywnych opinii klientdw na stronach internetowych) oraz termin realizacji
ustugi. Ponadto jako jedyna firma oferujgca ustugi prania tapicerki, firma przystata na rozli-
czenie w barterze. Zamdwienie byto celowe.

Zespot kontrolny stwierdza, ze szacowania dokonano zgodnie z obowigzujagcym w jednostce
Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000,00 zt, ktéry
nie okresla procedury wyboru wykonawcy oferty najkorzystniejszej. Zespdt kontrolny
nie wnosi uwag w tym zakresie.
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W Rejestrze umoéw wskazano termin obowigzywania umowy wpisanej pod numerem
5/2023: od 24 marca 2023 r. do 25 kwietnia 2024 r., natomiast z przedstawionej umowy wy-
nika, iz zostata ona zawarta na okres od 24 marca 2023 r. do 25kwietnia 2023 r. Zesp6t kon-
trolny zwraca uwage na prawidtowe ujmowanie dat w rejestrze.

W odniesieniu do umowy zarejestrowanej pod numerem 1/2023 Kontrolowany nie przekazat
zadnej dokumentacji poprzedzajgcej zawarcie umowy dotyczgcej szacowania wartosci za-
mowienia. Zespot kontrolny nie jest w stanie oceni¢ czy szacowanie wartosci zamdowienia
odbyto sie zgodnie z Regulaminem. Kontrolowany nie przekazat réwniez zadnej dokumenta-
cji poprzedzajacej wybdr oferty najkorzystniejszej, natomiast wyjasnit, ze wybdr kancelarii
prawnej oparto na kryteriach ceny, doswiadczenia w obstudze jednostek sektora publicznego
oraz kwalifikacji zespotu prawnikéw. Doswiadczenie to gwarantuje zrozumienie specyfiki
funkcjonowania instytucji kultury, jaka jest Centrum Informacji Kulturalnej w Zabrzu, jej po-
trzeb oraz obowigzujgcych regulacji prawnych. Kancelaria Virbus Unitis Krzysztof Sawicki
Doradztwo prawne i gospodarcze przedstawita oferte o najkorzystniejszym stosunku ceny
do jakosci. Posiada znaczgce doswiadczenie w obszarze prawa administracyjnego oraz dys-
ponuje zespotem prawnikéw o wysokich kwalifikacjach, co zapewnia terminowe i profesjo-
nalne wykonanie ustugi. Zaprezentowana oferta cenowa zostata uznana za najkorzystniejszg
w stosunku do zakresu i jakosci oferowanych ustug. Kancelaria zaproponowata: statg stawke
miesieczng, brak dodatkowych opfat za dojazd, konsultacje telefoniczne lub mailowe w za-
kresie biezgcej obstugi prawnej, oraz preferencyjne warunki finansowe w przypadku ko-
niecznosci reprezentowania zamawiajgcego w dtugotrwatych postepowaniach sgdowych.
Wybrana firma najlepiej odpowiadata potrzebom zamawiajgcego.

Przyjety regulamin nie okresla procedury wyboru oferty najkorzystniejszej, w zwigzku z czym
Zespot kontrolny nie wnosi uwag co do wyboru powyzszej oferty.

Kontrolujacy przypominajg o potrzebie dokumentowania catej procedury szacowania warto-
$ci zamowienia oraz procedury wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

Poddano réwniez analizie aneks do umowy z 1.sierpnia 2021 r., zmieniajgcy m.in. brzmienie
paragrafu 8 ust. 1 przedmiotowej umowy, zatytutowanego ,Wypowiedzenie umowy”.
W paragrafie tym po zmianie wskazano, iz umowa jest zawarta na czas oznaczony 24 miesie-
cy tj. do dnia 31 lipca 2025 r.

Na podstawie powyzszego zespdt kontrolny wywnioskowat, iz umowa, biorgc pod uwage
zawarty aneks, zostata zawarta na okres 48 miesiecy. Kontrolowany wyjasnit, ze jest to kon-
tynuacja ustugi, a zakres umowy pozostaje bez zmian. Nie zmienia sie tre$¢ umowy, tylko
termin jej trwania o kolejne 24 miesigce. Na potwierdzenie powyzszego Kontrolowany
przedstawit umowe zawartg 1 sierpnia 2021 r. z Wykonawcg EDICOM Spédtka z ograniczong
odpowiedzialnoscia z siedzibg w Zabrzu (41-800) przy ul. Kopalnianej 9. Kontrolujgcy stwier-
dzili na podstawie przedstawionych dokumentdéw i wyjasnien, ze umowa zostata zawarta
na czas oznaczony tj. 48 miesiecy i obowigzuje do 31 lipca 2025 .

str. 31



> Labrze

Urzad Miejski w Zabrzu — Wydziat Audytu Wewnetrznego i Kontroli

Zgodnie z art. 23 ustawy Pzp, zamawiajgcy publiczni, o ktérych mowa w art. 4 pkt 1i 2 Pzp,
oraz ich zwiazki sporzadzajg plan postepowan o udzielenie zamdwien, jakie przewidujg prze-
prowadzi¢ w danym roku finansowym.

Kontrolowany wyjasnit, ze w roku 2023 jak réwniez w 2024 nie zamierzata zawrze¢ zamo-
wien publicznych udzielanych na kwote powyzej 130 000 zt netto. Obowigzek prawny spo-
rzadzenia i publikacji planu postepowan dotyczy wytacznie zamodwien, w odniesieniu do kto-
rych realizuje sie obowigzek stosowania przepiséw ustawy Pzp. Zamawiajgcy nie sg zatem
zobowigzani do uwzglednienia w planach postepowan zamdéwien, ktérych wartos¢ nie prze-
kracza kwoty 130 000 ztotych netto, jak rowniez zamowien wytgczonych spod obowigzku
stosowania przepiséw ustawy Pzp. W zwigzku z powyzszym nie kontrolowany nie miata ob-
owigzku sporzadzania planéw zamoéwien publicznych na 2023 ani 2024 rok. Kontrolujgcy
nie wnoszg uwag w tym zakresie.

Kontrolowany przedstawit. Rejestr zamdwien publicznych za rok 2023 i | pétrocze 2024 roku.
Rejestry zawierajg jedynie dwie kolumny tj. kolumne pn. Kontrahent oraz kolumne pn. Obro-
ty netto. Nie ma ustawowego obowigzku prowadzenia rejestru zaméwien publicznych,
ale zespdt kontrolny zwraca uwage. ze prowadzenie rejestru zamoéwien publicznych z dodat-
kowym podziatem np. na ich przedmiot, wskazaniem ich wartosci, daty udzielenia zamodwie-
nia co usprawni funkcjonowanie jednostki w tym zakresie i pomoze zachowac i urzeczywist-
ni¢ zasady wynikajgce z prawidtowej interpretacji przepiséw i celdw Pzp. Taka ewidencja jest
rowniez przydatnym narzedziem, ktore pozwoli prawidtowo wypetni¢ obowigzki sprawoz-
dawcze wynikajgce z art. 82 Pzp. Zgodnie z tym przepisem zamawiajacy przekazuje Prezeso-
wi Urzedu Zamoéwien Publicznych roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach (dalej
zwane: sprawozdaniem) w terminie do 1 marca kazdego roku nastepujgcego po roku, ktore-
go dotyczy sprawozdanie. Kontrolowany 21 listopada 2024 r. ztozyt sprawozdanie o udzielo-
nych zamdwieniach w roku 2023. Sprawozdanie te zostato ztozone po uptywie terminu
wskazanego ustawg Pzp. Kontrolowany w sprawozdaniu w sekgji IX pt. Zamdwienia klasyczne
o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych oraz zamdwienia sektorowe i zamoéwienia w dzie-
dzinach obronnosci i bezpieczeAstwa o wartosci mniejszej niz progi unijne, wskazat tgczng
wartos¢ udzielonych zaméwien bez podatku od towardw i ustug: 622 811,94 zt.
Kontrolowany wyjasnit, ze na te kwote skfada sie suma obrotéw za 2023 576 465,85 zi.
oraz umowy zlecenie netto 46 3460,09 zt. razem 622 811,94 zt. Kwota 576 465,85 zt jest su-
ma wszystkich wykazanych wartosci w dokumencie pn. Rejestr zaméwien publicznych (obro-
ty netto w 2023). W ww. dokumencie w poz. 60 wskazano kontrahenta "EDICOM Spodtka
z ograniczong odpowiedzialnoscig" i obroty netto w 2023 na kwote 29 520,00 zt. Z wyjasnien
Kontrolowanego wynika, ze na wartos$¢ tej pozycji sktadajg sie kwoty z faktur wystawionych
w zwigzku z realizacjg umowy zawartej 1 sierpnia 2021 r. na wykonanie spersonalizowanej
aplikacji mobilnej i udzielenie licencji na korzystanie. W ww. rejestrze w poz. 76 wskazano
Kontrahenta "Viribus Unitis Krzysztof Sawicki Adwokat Doradztwo prawne i gospodarcze"
i obroty netto za 2023 na kwote 20541,00 zt. Z wyjasnien Kontrolowanego wynika,
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ze na warto$¢ tej pozycji sktadajg sie kwoty z faktur wystawionych w zwigzku z realizacja
umowy na swiadczenie pomocy prawnej z 2 tycznia 2023 r.

Na podstawie powyzszych danych zespdt kontrolny stwierdzit, ze w sprawozdaniu za rok
2023 Kontrolowany uwzglednit czes¢ wynagrodzenia Wykonawcy EDICOM Spétka z ograni-
czong odpowiedzialnoscig wynikajgcego z umowy, ktéra zostata zawarta w roku 2021. War-
tosc¢ te nalezato wykazaé w sprawozdaniu za rok 2021.

W przypadku wykonawcy Viribus Unitis Krzysztof Sawicki Adwokat Doradztwo prawne i go-
spodarcze — zesp6t kontrolny stwierdzit, ze w sprawozdaniu za rok 2023 uwzgledniono tylko
cze$¢ wartosci umowy. Zgodnie z wytycznymi Urzedu Zamowien Publicznych (dalej UZP)
znajdujacych sie na stronie UZP w zaktadce Repozytorium wiedzy, zaktadka PZP — Opinie,
stanowiska i wzorcowe dokumenty: PYTANIA i ODPOWIEDZI dotyczgce zasad sporzadzania
rocznego sprawozdania o udzielonych zamdéwieniach na podstawie ustawy Pzp z 2019 r.,
w przypadku zawarcia umowy na okres powyzej 12 miesiecy zamawiajgcy jest zobowigzany
do wykazania jej w sprawozdaniu za rok, w ktérym udzielono zamédwienia, podajac jej war-
tosc¢ za caty okres obowigzywania umowy.

Réwniez zgodnie z Zasadami sporzadzania i przekazywania rocznego sprawozdania o udzie-
lonych zaméwieniach na podstawie ustawy Pzp z 2019 r., opublikowanymi na stronie Urzedu
Zamowien Publicznych w zakfadce zasady sporzadzania i przekazywania rocznego sprawoz-
dania o udzielonych zamoéwieniach na podstawie ustawy pzp z 2019 r., zamawiajgcy podaje
informacje o tgcznej wartosci udzielonych zamoéwien (w ztotych, bez podatku od towarow
i ustug) odnoszace sie do umow zawartych w roku, ktérego dotyczy sprawozdanie, réwniez
w przypadku, gdy te umowy nie zostaty jeszcze w catosci wykonane i zamawiajgcy nie wy-
datkowat petnych kwot, na jakie zostaty zawarte.

Kontrolowany ztozyt wyjasnienia, ze w sporzadzonym i przekazanym Rejestrze Zamoéwien
Publicznych byt btad. Zostat on skorygowany. Zgodnie z art. 82 ust. 3 Pzp Zamawiajacy moze
skorygowaé sprawozdanie, jezeli stwierdzi, ze zawarte w nim informacje sg nieaktualne lub
niepoprawne. Kontrolujgcy zalecajg zwiekszenie nadzoru w zakresie realizacji obowigzkow
wynikajgcych z przepisow Pzp.

W trakcie kontroli ustalono, ze Kontrolowany posiada dokumentacje dotyczgcy ochrony da-
nych osobowych, ktérg stanowi Polityka Ochrony Danych Osobowych w Centrum Informacji
Kulturalnej z 2 grudnia 2020 r. Zaktadka Historia dokumentu wskazuje, ze jest to pierwsza
wersja dokumentu z 2 grudnia 2020 .

Kontrolowany okazat rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych, okazany dokument
wymaga uzupetnia o informacje dotyczgce nazwy i danych kontaktowych administratora
oraz imienia i nazwiska oraz danych kontaktowych Inspektora Ochrony Danych (dalej: IOD),
co wynika z art. 30 ust 1 lit. a RODO.

Dyrektor Centrum Informacji Kulturalnych w Zabrzu 26 paZdziernika 2024 r. w ramach za-
wartej 26 pazdziernika 2024 r. umowy z zewnetrznym Wykonawcg powotat I0D. Ponadto
zgodnie z wymogami art. 10 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,
przez petnomocnika zawiadomit Prezesa Urzedu Ochrony Danych o wyznaczeniu IOD.
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Wskazane na stronie internetowej Kontrolowanego dane kontaktowe 10D (adres e-mail)
wymagajg uzupetnienia w zakresie imienia i nazwiska, zgodnie z wymogami art 11 ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

Kontrolowany wskazat, ze kazdy nowo przyjety pracownik bierze udziat w szkoleniu z zakresu
cyberbezpieczeristwa z elementami RODO. Szkolenia przeprowadzane sg przez informatyka.
Ponadto szkolenia w zakresie ochrony danych osobowych byty przeprowadzone przez 10D
w momencie wprowadzenia Polityki Ochrony Danych Osobowych tj. w 2020 r. Kontrolowany
przedstawit ponadto plan szkoleid na rok 2025, zgodnie z ktédrym wszyscy pracownicy CIK
majg odby¢ stacjonarne szkolenia z zakresu ochrony danych osobowych
w i IV kwartale 2025 r. w dwdch zakresach tematycznych.

Nadanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz uprawnied do zasobdéw
odbywa sie zgodnie z obowigzujgcymi procedurami. Upowaznienia obejmujg przetwarzanie
danych osobowych w systemach informatycznych oraz w wersji papierowe;.

Stwierdzono, ze Kontrolowany wypetnia wymogi wynikajgce z art. 13 RODO dotyczace
obowigzku informacyjnego w procesie rekrutacji, zatrudnienia pracownikéw. Obowigzek
informacyjny wobec klientéw spetniany jest m. in. poprzez umieszczenie go na stronie
internetowe]j w Polityce prywatnosci.

W oparciu o stosowane kwestionariusze zweryfikowano poprawnos¢ zakresu danych oso-
bowych zbieranych od kandydata ubiegajgcego sie o zatrudnienie oraz od pracownika.

Zespot kontrolny zweryfikowat proces przetwarzania danych osobowych w ramach Zaktado-
wego Funduszu Swiadczers Socjalnych, w tym fakt nadania upowaznieri do przetwarzania
danych osobowych cztonkom komisji socjalnej. Stosowanie do art.8 ust.1d ustawy
z 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych raz w roku przeprowadzany
jest przeglad danych osobowych podczas ktérego niszczone sg o$wiadczenia.

Zweryfikowano réwniez fakt zawarcia przez Kontrolowanego i poprawnos¢ postanowien
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zakresie:

- $Swiadczenia ustug poczty elektronicznej i strony www;
- Swiadczenia ustug w zakresie powszechnego udostepniania informacji publicznej
za posrednictwem sieci Internet.

Poddano weryfikacji umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych z ICUBE.PL
Sp. z 0.0. z siedzibg w Zabrzu z 20 listopada 2020 r. dotyczgca $wiadczenia ustug IT. Umowa
nie okresla kategorii oséb oraz rodzaju powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
co jest wymagane zgodnie art. 28 ust. 3 RODO.

Kontrolowany oswiadczyt, ze prowadzi rejestr naruszen, w okresie objetym kontrolg nie od-
notowano przypadkéw naruszen ochrony danych osobowych/incydentéw bezpieczenstwa
informaciji.
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Audyty zgodnosci przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w art. 39 ust. 1 lit b
RODO przeprowadzane byty przez I0D. W okresie objetym kontrolg Kontrolowany okazat
sprawozdanie z audytu zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie
danych osobowych z 29 listopada 2023 r.

W zakresie zarzadzania ryzykiem Kontrolowany przedstawit dokumenty: Polityka zarzadzania
ryzykiem w bezpieczeristwie danych osobowych, analiza ryzyka, plan postepowania. Okazane
dokumenty nie okreslajg okresu w jakim przeprowadzona zostata analiza ryzyka.

W ramach dziatan kontrolnych przeprowadzono sprawdzenie spetnienia przez Kontrolowanego
zapewnienia bezpieczenstwa teleinformatycznego na podstawie rozporzadzenia w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych
(Rozporzadzenie KRI). Dokumentacje Kontrolowanego w tym obszarze stanowi: Polityka Ochrony
Danych Osobowych w Centrum Informacji Kulturalnej w Zabrzu z dnia 2 grudnia 2020 r.
(dokument do uzytku wewnetrznego), Instrukcja Zarzadzania Systemem Informatycznym
w Centrum Informacji Kulturalnej w Zabrzu z dnia 2 grudnia 2020 r. (dokument do uzytku
wewnetrznego) oraz Polityka Zarzgdzania Ryzykiem W Bezpieczenstwie Danych Osobowych.

W dokumentach tych Kontrolowany odnosi sie tylko do rozporzadzenia RODO natomiast brak
odwotania sie do Rozporzadzenia KRl obowigzujgcego réwniez Kontrolowanego. Dokumenty
nie byty aktualizowany od ich wydania.

W Polityce okreslono podmioty obowigzane do stosowania dokumentacji oraz ich obowigzki.

Kontrolowany w dokumentacji okreslit zasady i procedure zarzadzania uprawnieniami. Natomiast
nie ujeto w dokumentach nastepujgcych zagadnien: polityka haset (dostarczono jako oddzielny
dokument), przechowywanie logéw systemowych, zarzadzania incydentami.

W dokumentacji monitorowanie systeméw informatycznych skupia sie na awarii systeméw
i zawodnosci proceséw. Zakres powinien zosta¢ rozszerzony o aspekty monitorowania m.in.
dostepu do informacji, wykrywania nieautoryzowanych dziatan oraz cyberbezpieczenstwa.

Kontrolowany w dokumentacji uregulowat zasady korzystania z poczty elektronicznej, telepracy
oraz zarzadzania elektronicznymi kopiami danych.

Przy aktualizacji dokumentacji nalezatoby uwzgledni¢ rowniez wg potrzeb nastepujgce zrodfa:
obowigzujgca norma ISO/IEC 27001:2022 Bezpieczenstwo informacji, cyberbezpieczerstwo
i ochrona prywatnosci — Systemy zarzadzania bezpieczenstwem informacji — Wymagania, norma
ISO 22301:2019 Bezpieczenstwo i odpornosé — Systemy zarzadzania ciggtoscig dziatania —
Wymagania, rekomendacje CERT.pl — Ustawa z dnia z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa, ktéra jest podstawowym aktem dotyczgcym cyberbezpieczeristwa w Polsce.
Procedowany obecnie projekt nowelizacji ustawy o krajowym systemie cyberbezpieczeristwa (KSC)
oraz niektorych innych ustaw, majgcy implementowa¢ do polskiego porzadku prawnego
dyrektywe NIS 2 zaklada, ze administracja publiczna ma by¢é podmiotem kluczowym.
Za niewykonywanie obowigzkéw wymaganych przepisami ustawy grozg kary pieniezne zaréwno
podmiotowi, jak rowniez kierownikowi podmiotu.

str. 35



> Labrze

Urzad Miejski w Zabrzu — Wydziat Audytu Wewnetrznego i Kontroli

Utrzymywanie  aktualnosci  inwentaryzacji  sprzetu i  oprogramowania  stuzgcego
do przetwarzania informacji, Kontrolowany udokumentowat poprzez przekazanie wykazu sprzetu
i zainstalowanego oprogramowania. Wykazy nalezy rozszerzy¢ o sprzet i oprogramowanie
dotyczace infrastruktury technicznej typu: serwery, urzadzenia sieciowe, rozwigzania
zabezpieczajgce, backupy, ochrona antywirusowa. Zgodnie z Rozporzadzeniem KRI Kontrolujgcy
zobowigzany jest do zapewnienia aktualnosci inwentaryzacji sprzetu i oprogramowania stuzgcego
do przetwarzania informacji obejmujacej ich rodzaj i zakres. Z przedstawionego dokumentu
wynika, ze Kontrolowany posiada oprogramowanie firmy Microsoft, ktére nie jest wspierane przez
producenta. Brak wsparcia oznacza brak aktualizacji oprogramowania, pomocy technicznej oraz
brak poprawek zabezpieczen. Rozporzadzenie KRI wymaga dbatosci o aktualizacje
oprogramowania.

Rozporzadzenie KRl wymaga réwniez przeprowadzania okresowych analiz ryzyka utraty
integralnosci, dostepnosci lub poufnosci informacji oraz podejmowania dziatan
minimalizujgcych to ryzyko, stosownie do wynikéw przeprowadzonej analizy. Metodyka
szacowania ryzyka i plan postepowania z ryzykiem zostata opisana w Polityce Zarzadzania
Ryzykiem W Bezpieczenstwie Danych Osobowych. Na dowdd spetnienia wymagan
Kontrolowany przekazat aktualng analize ryzyka. Kontrolujgcy zwraca uwage na brak daty
wykonania analizy, niezrozumiate ryzyko dla urzadzen drukujgcych jak réwniez brak ujecia
cyberzagrozen.

Sposdb przeprowadzania szkolen w zakresie bezpieczenstwa informacji Kontrolowany
przedstawit w piSmie. Kontrolowany zwraca uwage na wymaganie dokumentowania
odbytych szkoleA. W ramach podnoszenia swiadomosci pracownikéw odnosnie do zagrozen
zwigzanych z cyberbezpieczenstwem Kontrolowany przedstawit materiaty jakie byty
przekazywane pracownikom. Dodatkowo Kontrolowany przekazat plan szkoleri na 2025 rok.

Kontrolujgcy rekomenduje korzystanie ze szkolen organizowanych przez Ministerstwo
Cyfryzacji (informacje o szkoleniach: https://www.gov.pl/web/baza-wiedzy/szkolenia).

Dodatkowo na dowdd spetnienia wymagan ustawy o zwalczaniu naduzy¢ w komunikacji
elektronicznej Kontrolowany przekazat raport z wynikami testow mechanizmow
zabezpieczen poczty e-mail: SPF, DMARC | DKIM wykonanych na stronie CERT.PL.
Podsumowanie sprawdzenia: 3 mechanizmy z 3 skonfigurowane bez zastrzezen.

Kontrolowany przekazat Raport 2/2023 ze zleconego audytu zgodnosci z wymaganiami
Krajowych Ram Interoperacyjnosci (KRI) przeprowadzonego we wrzesniu 2023 roku.

Whioski i zalecenia:

Kontrolujgcy oceniajg dziatalnos¢ CIK z jako prawidtowg z uchybieniami w kontrolowanych
obszarach. Uwagi i wnioski Zespdt Kontrolny na biezgco przekazywat w trakcie kontroli,
a Kontrolowany sktadat wyjasnienia. Sformutowano nastepujgce zalecenia:

-wzmoc kontrole w zakresie terminowego regulowania zobowigzan;
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- stosowac realne kwoty przy planowaniu budzetu jednostki;

- wzméc kontrole w zakresie wstawiania dat w celu potwierdzenia terminu akceptacji, pod
wzgledem kompletnosci opiséw na fakturach;

- skorygowac wysokos¢ podatku naliczonego w JPK_V7M CIK za 2024 r. z uwzglednienie pra-
widtowo zaokraglonego prewspdtczynnika VAT oraz majgc na uwadze korekte roczng reali-
zowang w JPK_V7M za miesigc styczen 2024 r. (w stosunku do roku 2023);

- okresla¢ jednoznacznie nazwe ustugi na fakturze VAT, zgodnie z zapisami zawartej umowy
oraz innych dokumentéw (np. zlecen), jesli one stanowity podstawe wystawienia faktury;

- doprowadzi¢ do zgodnosci numeracje faktur otrzymanych od kontrahentéw z zapisami
w Rejestrze VAT — Naliczony;

- uzupetnié¢ dane 10D w zakresie imie i nazwisko na stronie internetowej Kontrolowanego;

- uzupetnié rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych o dane administratora (nazwa
oraz dane kontaktowe) oraz 10D (imie i nazwisko oraz dane kontaktowe);

- dostosowad postanowienia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych z firmg
Icecube.pl z siedzibg w Zabrzu do wymogdw art. 28 ust. 3 RODO,;

- dokonywa¢é regularnych udokumentowanych przegladéw dokumentacji ochrony danych
osobowych, dokonane zmiany wprowadza¢ Zarzadzeniem Dyrektora Centrum Informacji
Kulturalnej w Zabrzu;

- dokumentowac realizacje szkolen pracownikéw z zakresu ochrony danych osobowych oraz
przeglady dokonanej analizy ryzyka;

- aktualizowa¢ dokumentacje w zakresie bezpieczeistwa teleinformatycznego;

- utrzymywacé aktualnos¢ inwentaryzacji sprzetu i oprogramowania stuzgcego do przetwarza-
nia informacji obejmujace;j ich rodzaj i konfiguracje;

- wycofaé z uzytkowania oprogramowanie, ktore jest nieaktualizowane;

- dokumentowad szkolenia.

Kontrolowany zobowigzany jest w ciggu 30 dnia od otrzymania protokotu, przestaé¢ informa-
cje o zrealizowaniu badz stanie realizacji zalecen pokontrolnych i udokumentowac swoje
dziatania w tym zakresie. W razie niezrealizowania zalecen, nalezy podac¢ konkretne powody
uniemozliwiajgce ich realizacje oraz ostateczny termin realizacji.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakoriczono. Protokét kontroli sktada sie z 38
stron.

Dyrektor jednostki Pani Katarzyna Kleczka-Zdebel zostata poinformowana o przystugujgcej
mu z mocy przepiséw § 16 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez
Wydziat Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu (Zatgcznik do Zarzs-
dzenia Nr 1086/PA/2024 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 2 grudnia 2024 r. w sprawie nada-
nia Regulaminu przeprowadzenia kontroli instytucjonalnych przez Wydziat Audytu We-
wnetrznego i Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu) prawie do pisemnego zgtaszania uzasad-
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nionych, co do ustalen zawartych w niniejszym protokole w terminie 3 dni od daty otrzyma-
nia protokotu.

Udostepnienie Protokotu nastepuje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
dostepie do informacji publicznej, z zachowaniem przepisdw ustaw na mocy, ktérych doko-
nuje sie wytaczen.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Jeden egzemplarz protokotu wreczono Dyrektorowi Pani Katarzynie Kleczce-Zdebel.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja 2.

Zabrze, dnia 24 stycznia 2025 .

Przewodniczacy Zespotu Zespot Kontrolny
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