Wydziat Podatkow i Optat Lokalnych
Godziny pracy Wydziatu/komdrki: poniedziatek od 7.30 do 17.30, wtorek - czwartek od 7.30 do 15.30,
piatek od 7:30 do 13.30.

Nazwa Wydziatu (komdrki rownorzednej):
Wydziat Podatkdéw i Optat Lokalnych

Dane kontaktowe:

ul. Powstafcéw Slaskich 5-7

Nr pokoju: 114

41-800 Zabrze

tel.: +48 32373 33 85

e-mail: sekretariat wp@um.zabrze.pl

Osoba kierujaca Wydziatem (komoérka réwnorzedna):
Aleksandra tacinnik
tel.: +48 323733385
Zadania:
Do zakresu dziatania Wydziatu Podatkow i Optat Lokalnych nalezy w szczegdlnosci:
1. Zadania realizowane przez Zespo6t ds. Wymiaru Podatkéow i Optat Lokalnych:
1) ustalanie wymiaru podatkéw i optat lokalnych;
2) prowadzenie ewidencji podatkowej;

3) prowadzenie postepowah podatkowych z zakresu podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego i
srodkow transportowych, w tym udzielanie zwolnien i ulg podatkowych;

4) prowadzenie kontroli zgodnosci danych zgtoszonych do opodatkowania ze stanem faktycznym
nieruchomosci;

5) wydawanie zaswiadczeh w sprawach podatkowych;
6) prowadzenie postepowan zwigzanych z wymiarem oraz zwrotem optaty skarbowej;
7) prowadzenie postepowania w sprawie zwrotu podatku akcyzowego producentom rolnym;

8) opracowanie wnioskOw o przyznanie kwot rekompensujacych dochody utracone z tytutu
ustawowych ulg i zwolnien;

9) udzielanie Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego informacji niezbednych do ustalenia
okolicznosci, majgcych znaczenie w sprawach z zakresu ubezpieczenia rolnikéw;
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10) wspétpraca z urzedami skarbowymi w sprawach dotyczgcych udzielania ulg w sptacie
naleznosci z tytutu podatkdw i optat stanowigcych dochody jednostek samorzadu terytorialnego, a
pobieranych przez urzedy skarbowe;

2. zadania realizowane przez Zespoét ds. Ksiegowosci Podatkéw i Optat Lokalnych:
1) prowadzenie ewidencji ksiegowej w zakresie podatkdéw i optat lokalnych;
2) prowadzenie windykacji podatkéw i optfat lokalnych;

3) prowadzenie postepowan w zakresie nadptat oraz dokonywanie zwrotéw nadptat w podatkach i
optatach lokalnych;

4) prowadzenie spraw podatkowych jako wierzyciel w zakresie postepowan egzekucyjnych,
zabezpieczajacych i upadtosciowych;

5) planowanie podatkowych naleznosci budzetowych oraz sporzgdzanie sprawozdan w tym
zakresie;

3. Zadania realizowane poza struktura zespotow:

1) prowadzenie postepowan w zakresie udzielania ulg i zwolnien w zakresie stosowania przepiséw
0 pomocy publicznej w ramach gminy;

2) ewidencjonowanie, nadzdr i sporzadzanie sprawozdan zwigzanych z pomoca publiczng udzielong
przez Miasto i jego jednostki organizacyjne.
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