
Wydział Kontaktów Społecznych
Godziny pracy Wydziału/komórki: od poniedziałku do piątku: od 7.30 do 15.30

Nazwa Wydziału (komórki równorzędnej): 

Wydział Kontaktów Społecznych

Dane kontaktowe:

ul. Prof. Zbigniewa Religi 1

Nr pokoju: 58-59

41-800 Zabrze

tel.: +48 32 273 97 48

e-mail: sekretariat_wks@um.zabrze.pl

Osoba kierująca Wydziałem (komórką równorzędną):

tel.: +48 32 273 97 46

Zadania:

Do zakresu działania Wydziału Kontaktów Społecznych należą w szczególności:

1. budowanie wizerunku Prezydenta Miasta, Miasta w środkach społecznego przekazu,

2. przedstawianie codziennych, porannych wyciągów prasowych Prezydentowi Miasta,

3. organizowanie konferencji prasowych,

4. współpraca z mediami,

5. opracowywanie materiałów informacyjnych na potrzeby Rzecznika Prasowego,

6. prowadzenie kampanii informacyjnych,

7. zlecanie, nadzór i współdziałanie w produkcji programów radiowych i telewizyjnych,

8. prowadzenie obsługi strony internetowej Urzędu,

9. upowszechnianie informacji o działalności Miasta/Urzędu,

10. przygotowywanie własnych materiałów informacyjnych dot. działalności Miasta/Urzędu (w tym
plakaty, ulotki, informacje),

11. koordynowanie i opiniowanie materiałów informacyjnych przygotowanych przez Wydziały
(komórki równorzędne),

12. prowadzenie obsługi Urzędu Miejskiego w zakresie publikacji ogłoszeń prasowych,
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13. prowadzenie wykazu danych w zakresie nagród otrzymywanych przez Prezydenta Miasta/Miasto
Zabrze/Urząd Miejski,

14. organizowanie współpracy władz Miasta i miejskich jednostek organizacyjnych z uczelniami
wyższymi, w tym koordynowanie działań podejmowanych przez komórki organizacyjne Urzędu,

15. prowadzenie spraw z zakresu Związku Metropolitalnego „Górnośląsko – Zagłębiowska Metropolia”.
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