Wydziat Inwestycji i Remontow
Godziny pracy Wydziatu/komdrki: od poniedziatku do pigtku: od 7.30 do 15.30

Nazwa Wydziatu (komérki rownorzednej):
Wydziat Inwestycji i Remontéw

Dane Kontaktowe:

ul. Powstancéw Slaskich 5-7

Nr pokoju: 203-204

41-800 Zabrze

tel.: +48 32 373 34 57

fax: +48 32 373 34 57

e-mail: sekretariat wi@um.zabrze.pl

Osoba kierujaca Wydziatem (komoérka réwnorzedna):

Leszek Szczygielski

tel.: +48 323733515

Zadania:

Do zakresu dziatania Wydziatu Inwestycji i Remontéw nalezg w szczegdlnosci:

A. Zadania realizowane przez Zespét ds. Planowania i Przygotowania Inwestycji i Remontéw:

1) opracowywanie harmonogramdw przygotowania zadan inwestycyjnych oraz remontowych, w tym w
zakresie placéwek oswiatowych, Urzedu Miejskiego i innych jednostek organizacyjnych Miasta,

2) przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwien dla przetargéw na dokumentacje oraz
udziat w przygotowaniu i nadzor nad realizacjg tej dokumentacji,

3) koordynacja i nadzér w zakresie pozyskiwania praw do nieruchomosci, uzgodnien i wymaganych
prawem decyzji administracyjnych,

4) koordynacja dziatan dla uzyskania pozwolenia na budowe lub zgtoszenia robét budowlanych,
5) przygotowywanie i uczestnictwo w procesie wytaniania wykonawcy,

6) przygotowywanie umow na realizacje zadan,

7) przygotowywanie wstepnych wnioskdw o pozyskanie zewnetrznych zrédet finansowania,

8) analiza mozliwosci finansowych i technicznych realizacji zadan,

9) podejmowanie dziatah majgcych na celu realizacje polityki inwestycyjnej i remontowej wynikajacej
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z potrzeb Miasta, w tym w budynkach o$wiaty i Urzedu Miejskiego oraz w innych jednostkach
organizacyjnych Miasta,

10) kontrolowanie przebiegu wykonania zadanh inwestycyjnych i remontowych, opracowywanie analiz
dot. realizacji tych zadan,

11) przygotowywanie materiatéw do wnioskéw o dofinansowanie realizacji inwestycji komunalnych.
B. Zadania realizowane przez Zespo6t ds. Realizacji Inwestycji i Remontdéw:
1) przekazywanie placéw budow,

2) przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia dla przetargéw na wytonienie
inspektoréw nadzoru inwestycyjnego (inwestorskiego),

3) uczestnictwo w procesie wytaniania wykonawcy,

4) wspétudziat w przygotowywaniu umoéw na realizacje zadan,

5) bezposredni i posredni nadzér nad przebiegiem budowy i robét budowlanych,
6) egzekwowanie od uczestnikdw procesu inwestycyjnego postanowien przepiséw i umoéw,
7) przeprowadzanie odbioréw czesciowych i kohcowych buddw,

8) rozliczanie buddw,

9) przygotowywanie dokumentéw OT,

10) nadzér w okresie gwarancji,

11) wytfanianie i koordynacja nadzoru zewnetrznego,

12) prowadzenie korespondencji w sprawach budoéw.

C. Zadanie realizowane przez Zespét ds. Ekonomiczno-Organizacyjnych:

1) opracowywanie danych do projektu budzetu m.in.: na podstawie wnioskéw Wydziatéw i innych
uprawnionych jednostek organizacyjnych Miasta, w tym dla zadan realizowanych w placdwkach
oswiatowych i w budynkach Urzedu Miejskiego,

2) biezace kwalifikowanie srodkéw finansowych dla placéwek o$wiatowych i Urzedu Miejskiego w
oparciu o otrzymane wnioski, a takze dla innych jednostek organizacyjnych Miasta,

3) opracowywanie, aktualizacja i realizacja planu wydatkéw majatkowych i biezacych,
4) nadzér nad zgodnoscig wydatkéw z planem wydatkéw majatkowych i biezacych,

5) biezgce opracowywanie raportéw z finansowego zaawansowania wydatkéw majgtkowych oraz
opracowywanie sprawozdan z realizacji wydatkéw majatkowych,

6) obstuga pozyczek i dtugu publicznego w trakcie realizacji inwestycji,

7) rozliczanie zadan inwestycyjnych,
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8) kontrola finansowa realizacji zadan,
9) aktualizacja planu wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne.
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