
Biuro Rady Miasta
Godziny pracy Wydziału/komórki: poniedziałek od 7.30 do 17.30, wtorek - czwartek od 7.30 do 15.30,
piątek od 7:30 do 13.30.

Nazwa Wydziału (komórki równorzędnej): 

Biuro Rady Miasta

Dane kontaktowe:

ul. Prof. Zbigniewa Religi 1

Nr pokoju: 68

41-800 Zabrze

tel.: +48 32 273 97 50

fax: +48 32 273 97 00

e-mail: sekretariat_brm@um.zabrze.pl

Osoba kierująca Wydziałem (komórką równorzędną):

Aleksandra Jurecka

tel.: +48 32 273 97 50

Zadania:

Do zakresu działania Biura Rady Miasta należy w szczególności:

1) organizacyjna i administracyjna obsługa związana z przygotowaniem sesji Rady Miasta i posiedzeń
komisji Rady Miasta; 

2) obsługa kancelaryjna Przewodniczącego Rady Miasta i Rady Miasta; 

3) obsługa skarg, petycji i wniosków kierowanych do Rady Miasta; 

4) zapewnienie prawidłowej obsługi Prezydenta w zakresie zadań związanych z Radą Miasta; 

5) prowadzenie i weryfikacja formalno-prawna dokumentacji jednostek pomocniczych Miasta; 

6) utrzymanie siedzib jednostek pomocniczych Miasta; 

7) prowadzenie spraw finansowych w ramach zadań wykonywanych przez Wydział; 

8) wykonywanie prac związanych z wyborem ławników do sądów powszechnych. 
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