Biuro ds. Obstugi VAT
Godziny pracy Wydziatu/komdrki: od poniedziatku do pigtku: od 7.30 do 15.30

Nazwa Wydziatu (komérki rownorzednej):
Biuro ds. Obstugi VAT

Dane kontaktowe:

ul. Powstancéw Slaskich 5-7

Nr pokoju: 107-108

41-800 Zabrze

tel.: +48 32273 97 95

e-mail:_sekretariat_bov@um.zabrze.pl

Osoba kierujaca Wydziatem (komoérka réwnorzedna):

Edyta Zelosko

tel.: +48 32 273 97 96

Zadania:

Do zakresu dziatania Biura ds. Obstugi VAT nalezy w szczegdlnosci:

1) rozliczanie z tytutu podatku od towardéw i ustug podatnika Miasto Zabrze w Urzedzie Skarbowym:

* sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym rejestréow zakupdw i sprzedazy VAT
sporzadzanych przez Wydziaty merytoryczne Urzedu,

* przygotowanie rocznej korekty podatku naliczonego, wymaganej przepisami,
* rozliczenie podatku VAT jednostki Urzad Miejski z ksiegowoscig dochodéw i wydatkéw,

* przyjmowanie oraz sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym rejestréw zakupdw i
sprzedazy VAT oraz czastkowych deklaracji VAT,

sporzadzanych przez miejskie jednostki budzetowe objete centralizacja rozliczen VAT,

* sporzadzanie i przygotowywanie do wystania deklaracji VAT dla Miasta Zabrze do Urzedu
Skarbowego,

* przygotowywanie wnioskéw o stwierdzenie i zwrot nadptaty w zakresie podatku VAT,
2) przygotowywanie Jednolitych Plikéw Kontrolnych (JPK) w zakresie dotyczacym podatku VAT,
3) przygotowywanie dokumentéw rozliczeniowych z tytutu podatku VAT w zakresie jednostek,

4) opiniowanie kwalifikowalnosci w zakresie podatku od towaréw i ustug w projektach


mailto:sekretariat_bov@um.zabrze.pl

Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Zabrzu
wspétfinansowanych ze Zzrédet zewnetrznych,

5) opiniowanie spraw zwigzanych z ustaleniem opodatkowania czynnosci podatkiem VAT oraz
wysokosci tego podatku.
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