Wydziat Oswiaty
Godziny pracy Wydziatu/komdrki: poniedziatki: 7.30 do 17.00 od wtorku do pigtku: od 7.30 do 15.30

Nazwa Wydziatu (komérki rownorzednej):
Wydziat Oswiaty

Dane kontaktowe:

ul. Wolnosci 286

Nr pokoju: 307

41-800 Zabrze

tel.: +48 32 373 34 40

fax: +48 32 273 96 23

e-mail:_sekretariat wo@um.zabrze.pl

Osoba kierujaca Wydziatem (komoérka réwnorzedna):

Ewa Wolnica

tel.: +48 32 373 34 40

Zadania:

Do zakresu dziatania Wydziatu Oswiaty nalezg w szczegélnosci:

A. Zadania realizowane przez Referat ds. Organizacji Szkét i Placéwek Oswiatowych:

1) nadzér nad dziatalnoscig szkét i placowek prowadzonych przez Miasto w zakresie spraw:

a) organizacji pracy szkoét i placéwek, w tym zatwierdzanie arkuszy organizacji szkét i placowek oraz
anekséw,

b) bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikéw i ucznidéw oraz prowadzenia dokumentacji zwigzanej z
kontrolg techniczng obiektow,

¢) prowadzenia dokumentacji kancelaryjnej, kadrowej, archiwalnej,
2) prowadzenie spraw zwigzanych z siecig szkét prowadzonych przez Miasto:

a) ustalanie planu sieci i okreslenie granic obwodéw szkét, prowadzenie ewidencji publicznych szkét i
placowek,

b) zaktadanie, przeksztatcanie, likwidacja szkot i placéwek oraz taczenie ich w zespdt,
¢) planowanie i koordynowanie elektronicznej rekrutacji,

3) prowadzenie spraw zwigzanych ze szkotami i placéwkami niepublicznymi i publicznymi
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prowadzonymi przez osoby prawne lub fizyczne:

a) prowadzenie ewidencji szkot i placéwek niepublicznych, prowadzonej przez Miasto oraz wydawanie
zaswiadczen,

b) wydawanie decyzji o odmowie wpisu do ewidencji szkét i placowek niepublicznych, prowadzonej
przez Miasto, wykreslanie szkét i placéwek niepublicznych z ww. ewidencji,

4) sprawowanie nadzoru nad dyrektorami szkét i placéwek prowadzonych przez Miasto:
a) powierzanie i odwotywanie ze stanowiska dyrektora,

b) dokonywanie oceny pracy dyrektordw,

¢) wnioskowanie i prowadzenie spraw dotyczacych nagréd i odznaczen,

d) prowadzenie spraw osobowych dyrektoréw, w tym przyznawanie dodatku motywacyjnego i
funkcyjnego,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z zatrudnianiem nauczycieli:

a) opiniowanie przeniesienia nauczyciela mianowanego do innej szkoty lub placéwki prowadzone;
przez Miasto,

b) naktadanie na nauczyciela obowigzku podjecia pracy w innej szkole w celu uzupetnienia wymiaru
zajed,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli:
a) organizowanie egzaminu na stopieh nauczyciela mianowanego,

b) prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen o zdaniu egzaminu na stopien awansu nauczyciela
mianowanego,

7) prowadzenie spraw dotyczgcych ucznidw:
a) koordynowanie organizacji ksztatcenia specjalnego,

b) organizowanie przewozu uczniéw niepetnosprawnych do szkét i placéwek prowadzonych przez
Miasto,

) kontrola spetniania obowigzku nauki przez mtodziez zamieszkatg na terenie Miasta i prowadzenie
ewidencji spetniania obowigzku nauki,

d) wydawanie skierowan do Mtodziezowych Osrodkéw Wychowawczych i Mtodziezowych Osrodkéw
Socjoterapii,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji celowej na wyposazenie szkét w podreczniki,
materiaty edukacyjne i materiaty cwiczeniowe,

9) wydawanie decyzji dotyczacych dofinansowanie kosztow ksztatcenia zawodowego mtodocianych
pracownikéw,

10) opracowywanie analiz i raportow,



11) koordynowanie organizacji wypoczynku letniego i zimowego dzieci i mtodziezy,

12) opracowywanie analiz i planoéw strategicznych dotyczacych lokalnego systemu oswiaty,
13) prowadzenie spraw dotyczacych zamdwien na pieczecie urzedowe szkot,

B .Zadania realizowane przez Referat ds. Informatyzacji i Finansowania Oswiaty:

1) przekazywanie danych identyfikacyjnych szkét i placdwek do bazy danych systemu informacji
oSwiatowej, realizacja sprawozdawczosci w systemie informacji oSwiatowej w zakresie zadanh organu
prowadzgcego oraz nadzér nad danymi przekazywanymi przez szkoty i placéwki na potrzeby systemu
informacji oSwiatowej,

2) koordynowanie zadan w zakresie informatyzacji szkot i placéwek,

3) nadzér i koordynacja wdrazania oraz funkcjonowania systeméw informatycznych w zakresie
oswiaty, w tym:

a) zapewnienie rozwoju systemoéw i aplikacji,
b) zapewnienie interoperacyjnosci systeméw oswiaty z systemami dziatajacymi w Miescie,
c) wspoétpraca w tworzeniu nowych rozwigzan informatycznych w zakresie oswiaty,

4) sprawowanie nadzoru nad dziatalnosciag szkét i placéwek prowadzonych przez Miasto w zakresie
planowania i realizacji wydatkéw budzetowych,

5) sprawowanie nadzoru nad szkotami i placéwkami niepublicznymi i publicznymi prowadzonymi przez
osoby prawne lub fizyczne w zakresie dotowania,

6) prowadzenie spraw dotyczacych stypendidéw:
a) stypendia oraz zasitki szkolne,
b) stypendia motywacyjne,

¢) stypendia dla uzdolnionych uczniéw w ramach Programu wspierania edukacji uzdolnionych dzieci i
mtodziezy pobierajacych nauke na terenie Miasta.

7) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem zadan realizowanych przez szkoty i placowki w
zakresie wyjazddéw sréddrocznych dzieci w ramach profilaktyki zdrowotnej,

8) koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z podziatem srodkdéw na:
a) doskonalenie zawodowe nauczycieli,
b) pomoc zdrowotng dla nauczycieli,

¢) fundusz swiadczen socjalnych dla nauczycieli bedgcych emerytami, rencistami lub nauczycielami
pobierajgcymi nauczycielskie Swiadczenie kompensacyjne,

d) finansowanie dziatan zwigzanych z konkursami oraz organizacjg uroczystosci o charakterze
edukacyjno-kulturalnym,
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9) prowadzenie spraw dotyczgcych porozumien z innymi gminami w zakresie zadanh oswiatowych.

C. Zadania realizowane przez Referat ds. Realizacji Projektéw Edukacyjnych:

1) realizowanie programéw rzadowych oraz programéw dofinansowywanych ze srodkéw krajowych:

a) pozyskiwanie zewnetrznych zrddet finansowania,
b) przygotowywanie i sktadanie wnioskéw o dofinansowanie projektéw,
¢) realizowanie oraz zarzadzanie projektami realizowanymi przez Miasto,

d) prowadzenie sprawozdawczosci projektéw, w tym rozliczanie otrzymanego dofinansowania,

2) realizowanie programéw unijnych oraz programéw dofinansowywanych ze srodkéw zagranicznych:

a)pozyskiwanie zewnetrznych Zrédet finansowania,

b) przygotowywanie i sktadanie wnioskéw o dofinansowanie projektéw we wspétpracy z innymi
wydziatami urzedu,

c) realizowanie oraz zarzadzanie projektami realizowanymi przez Miasto,

d) prowadzenie sprawozdawczosci projektéw, w tym rozliczanie otrzymanego dofinansowania,
3) realizowanie projektéw ekologicznych:

a) pozyskiwanie zewnetrznych zrédet finansowania,

b) sktadanie wnioskéw o dofinansowanie projektéw ekologicznych,

¢) nadzorowanie realizacji projektdw ekologicznych szkét i placéwek prowadzonych przez Miasto,

d) nadzér nad sprawozdawczoscig projektow ekologicznych szkét i placéwek prowadzonych przez
Miasto,

e) rozliczanie otrzymanego dofinansowania.

4) promowanie, ewaluacja i monitoring projektéw,

5) nadzorowanie szkét i placéwek prowadzonych przez Miasto w zakresie podpisywania uméw z
instytucjami dofinansowujgcymi realizacje projektéw edukacyjnych, w tym przygotowywanie

petnomocnictw dla dyrektoréw ww. szkét i placowek.
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