Biuro Wspotpracy z Zagranica
Godziny pracy Wydziatu/komdrki: od poniedziatku do pigtku: od 7.30 do 15.30

Nazwa Wydziatu (komérki rownorzednej):
Biuro Wspotpracy z Zagranica

Dane kontaktowe:

ul. Prof. Zbigniewa Religi 1

Nr pokoju: 54-55

41-800 Zabrze

tel.: +48 32 273 97 28 lub 29

e-mail:_sekretariat bwz@um.zabrze.pl

Osoba kierujaca Wydziatem (komoérka réwnorzedna):

Ewa Pawtowska

tel.: +48 32 273 97 30

Zadania:

Do zakresu dziatania Biura Wspotpracy z Zagranica nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowywanie priorytetéw wspoétpracy zagranicznej Miasta Zabrze, w zakresie kontaktow
miedzynarodowych oraz dziatah prowadzonych przez organizacje samorzadu terytorialnego,

2) koordynacja wspotpracy zagranicznej realizowanej przez poszczegdlne wydziaty (komorki
réwnorzedne) i jednostki organizacyjne Miasta, w szczegdlnosci z miastami partnerskimi,

3) koordynacja spraw zwigzanych z przynaleznosScig Miasta do organizacji miedzynarodowych oraz
udziatem przedstawicieli Miasta w konferencjach za granica,

4) wspotpraca z polskimi placowkami dyplomatycznymi i gospodarczymi oraz przedstawicielstwami
samorzadu terytorialnego za granica,

5) wspétpraca z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Slaskiego oraz Slaskim Urzedem
Wojewddzkim w zakresie spraw miedzynarodowych, w szczegdlnosci dotyczacych:

* organizacji wizyt dyplomatycznych i misji gospodarczych,
* regionalnych projektéw wspotpracy z zagranica,

6) zapewnianie ttumaczenia na oficjalnych spotkaniach przedstawicieli Miasta z partnerami
zagranicznymi oraz ttumaczenia korespondencji oficjalnej prowadzonej przez Prezydenta i
Przewodniczgcego Rady,

7) organizacja wizyt delegacji zagranicznych przyjezdzajgcych do Zabrza na zaproszenie Prezydenta,
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w szczegdlnosci wizyt dyplomatycznych, przedstawicieli miast partnerskich oraz miedzynarodowych
organizacji miast i samorzadéw,

8) przygotowywanie, organizowanie i raportowanie oficjalnych wyjazdéw zagranicznych,
9) prowadzenie rejestru wyjazdéw zagranicznych,
10) wspétudziat w organizacji imprez promujgcych miasto za granica,

11) utrzymywanie kontaktéw z organizacjami i stowarzyszeniami dziatajgcymi w oparciu o umowy
dotyczace wspétpracy z miastami partnerskimi,

12) prowadzenie dokumentacji i spraw dotyczacych fundacji, stowarzyszen, zwigzkéw, rad i
organizacji zagranicznych, w ktérych cztonkiem jest miasto Zabrze,

13) organizowanie konferencji, narad i spotkan Prezydenta z udziatem podmiotéw zagranicznych,
14) prowadzenie spraw finansowych w ramach zadan realizowanych przez Biuro,
15) obstuga finansowa wydatkéw zwigzanych z delegacjami zagranicznymi.
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