
Instrukcja korzystania z BIP.

1. Wprowadzenie.
Biuletyn Informacji Publicznej to urzędowy publikator teleinformatyczny, składający się z
ujednoliconego systemu stron w sieci teleinformatycznej celem powszechnego udostępniania
informacji publicznej.
Serwis internetowy BIP ma za zadanie:

służyć wszystkim zainteresowanym zapewniając im łatwy dostęp do ważnych informacji
publicznych,
udostępniać podmiotom zobowiązanym do tworzenia własnych stron jako zbiór informacji
dotyczących Biuletynu Informacji Publicznej za pomocą sugerowanych rozwiązań praktycznego
podejścia do realizacji obwieszczenia Marszałka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 23 marca
2022 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu ustawy o dostępie do informacji publicznej (Dz.
U. 2001 Nr 112 poz. 1198).

2. Struktura systemu Magistrat BIP.
Każda strona internetowa serwisu BIP zawiera:

w górnej części, przycisków dostępności serwisu, odnośnika do deklaracji dostępności oraz
modułu wyszukującego;
poniżej, odnośniki jako znaki graficzne (logo) do internetowego serwisu informacyjnego
podmiotu oraz głównej strony BIP: https://www.gov.pl/web/bip;
nagłówka składającego się z nazwy "Biuletyn Informacji Publicznej" serwisu, nazwę podmiotu
prowadzącego serwis oraz prezentację multimedialną identyfikującą podmiot;
menu przedmiotowe z podziałem na grupy tematyczne i odnośnikiem do strony głównej BIP
podmiotu a jeżeli wybrana z menu przedmiotowego grupa tematyczna zawiera dalszy podział
tematyczny, zostaje wyświetlone boczne, kolejne pionowe menu przedmiotowe po lewej stronie;
główne okno prezentujące informacje publiczne zgodnie z wyborem tematycznym w menu
przedmiotowym zorganizowanych jako pojedyncze artykuły, a na stronie głównej, dodatkowe
okna z odnośnikami do najważniejszych informacji podmiotu, otwieranych bezpośrednio ze
strony głównej po aktywacji odnośnika;
dolnej stopki strony z adresem redakcji podmiotu oraz dane kontaktowe osoby redagującej
serwis BIP, obok odnośników do programów wspierających obieg dokumentów, jak: kompresja
plików, przeglądarka PDF oraz serwisu internetowego Rządowego Centrum Legislacji.

Każdy artykuł zawiera tytuł, opis, metrykę dokumentu, liczby wyświetleń, szczegółowe informacje
oraz załączone dokumenty. Jeżeli aktywne menu przedmiotowe zawiera więcej opublikowanych
artykułów, zostaje wyświetlona lista artykułów z tytułem oraz opisem treści, otwieranych po aktywacji
tytułu jako odnośnik do artykułu.
Okno listy artykułów zawiera dodatkową wyszukiwarkę która wykaże artykuły, które w tytule lub
opisie zawierają wprowadzoną frazę.
Publikowany dokument za pomocą przycisków pod każdym publikowanym artykułem można
wydrukować, zapisać jako plik PDF, porównać poprzednie wersje dokumentu, wyświetlić informację
twórcy, kiedy i przez kogo został opublikowany lub zmodyfikowany.
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3. Wymagania techniczne.
Serwis Magistrat BIP działa niezależnie od systemu operacyjnego na większości dostępnych
przeglądarkach internetowych, korzystając ze standardowych skrótów klawiatury przeglądarki:

TAB - kolejny odnośnik lub przycisk,
TAB + SHIFT - poprzedni odnośnik lub przycisk,
ENTER - wybór akcji,
Ctrl + klawisz plus - powiększenie strony,
Ctrl + klawisz minus - zmniejszenie strony,
Ctrl + 0 - domyślny widok strony,
Spacja - przewinięcie strony w dół,
Spacja + Shift - przewinięcie strony do góry.
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