Instrukcja korzystania z BIP.

1. Wprowadzenie.

Biuletyn Informacji Publicznej to urzedowy publikator teleinformatyczny, sktadajacy sie z
ujednoliconego systemu stron w sieci teleinformatycznej celem powszechnego udostepniania
informacji publicznej.

Serwis internetowy BIP ma za zadanie:

e stuzy¢ wszystkim zainteresowanym zapewniajgc im fatwy dostep do waznych informac;ji
publicznych,

* udostepnia¢ podmiotom zobowigzanym do tworzenia wtasnych stron jako zbidr informacji
dotyczacych Biuletynu Informacji Publicznej za pomocg sugerowanych rozwigzah praktycznego
podejscia do realizacji obwieszczenia Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 23 marca
2022 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy o dostepie do informacji publicznej (Dz.
U. 2001 Nr 112 poz. 1198).

2. Struktura systemu Magistrat BIP.

Kazda strona internetowa serwisu BIP zawiera:

w gornej czesci, przyciskédw dostepnosci serwisu, odnosnika do deklaracji dostepnosci oraz

modutu wyszukujgcego;

« ponizej, odnosniki jako znaki graficzne (logo) do internetowego serwisu informacyjnego
podmiotu oraz gtéwnej strony BIP: https://www.gov.pl/web/bip;

* nagtdwka sktadajgcego sie z nazwy "Biuletyn Informacji Publicznej" serwisu, nazwe podmiotu
prowadzgcego serwis oraz prezentacje multimedialng identyfikujgcg podmiot;

e menu przedmiotowe z podziatem na grupy tematyczne i odnosnikiem do strony gtéwnej BIP
podmiotu a jezeli wybrana z menu przedmiotowego grupa tematyczna zawiera dalszy podziat
tematyczny, zostaje wyswietlone boczne, kolejne pionowe menu przedmiotowe po lewej stronie;

 gtdwne okno prezentujace informacje publiczne zgodnie z wyborem tematycznym w menu
przedmiotowym zorganizowanych jako pojedyncze artykuty, a na stronie gtéwnej, dodatkowe
okna z odno$nikami do najwazniejszych informacji podmiotu, otwieranych bezposrednio ze
strony gtéwnej po aktywacji odnosnika;

¢ dolnej stopki strony z adresem redakcji podmiotu oraz dane kontaktowe osoby redagujacej

serwis BIP, obok odnosnikéw do programéw wspierajacych obieg dokumentéw, jak: kompresja

plikow, przegladarka PDF oraz serwisu internetowego Rzagdowego Centrum Legislacji.

Kazdy artykut zawiera tytut, opis, metryke dokumentu, liczby wyswietlen, szczegétowe informacje
oraz zatgczone dokumenty. Jezeli aktywne menu przedmiotowe zawiera wiecej opublikowanych
artykutéw, zostaje wyswietlona lista artykutéw z tytutem oraz opisem tresci, otwieranych po aktywac;ji
tytutu jako odnosnik do artykutu.

Okno listy artykutéw zawiera dodatkowg wyszukiwarke ktéra wykaze artykuty, ktére w tytule lub
opisie zawierajg wprowadzong fraze.

Publikowany dokument za pomoca przyciskdw pod kazdym publikowanym artykutem mozna
wydrukowad, zapisac jako plik PDF, poréwnac¢ poprzednie wersje dokumentu, wyswietli¢ informacje
tworcy, kiedy i przez kogo zostat opublikowany lub zmodyfikowany.
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3. Wymagania techniczne.

Serwis Magistrat BIP dziata niezaleznie od systemu operacyjnego na wiekszosci dostepnych
przegladarkach internetowych, korzystajac ze standardowych skrétéw klawiatury przegladarki:

TAB - kolejny odnosnik lub przycisk,

TAB + SHIFT - poprzedni odnosnik lub przycisk,
ENTER - wybér akgcji,

Ctrl + klawisz plus - powiekszenie strony,

Ctrl + klawisz minus - zmniejszenie strony,

Ctrl + 0 - domysiny widok strony,

Spacja - przewiniecie strony w dot,

Spacja + Shift - przewiniecie strony do gory.
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