Wydziat Zarzadzania Mieniem
Godziny pracy Wydziatu/komdrki: poniedziatki: 7.30 do 17.00, od wtorku do pigtku: od 7.30 do 15.30

Nazwa Wydziatu (komérki rownorzednej):
Wydziat Zarzadzania Mieniem

Dane kontaktowe:

ul. Powstancéw Slaskich 5-7

Nr pokoju: 417

41-800 Zabrze

tel.: +48 323733317

fax: +48 32 373 34 21

e-mail: sekretariat zm@um.zabrze.pl

Osoba kierujaca Wydziatem (komoérka réwnorzedna):

Anna Wylezot

tel.: +48 32 373 33 17

Zadania:

Do zakresu dziatania Wydziatu Zarzadzania Mieniem nalezy w szczegdlnosci:
A. Zadania realizowane przez Referat Ewidencji i Udostepniania Mienia:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem, realizacjg oraz zmianami w budzecie w zakresie
dziatanh Wydziatu,

2) ewidencjonowanie zasobu nieruchomosci Miasta i Skarbu Panstwa,
3) prowadzenie ewidencji ksiegowej nieruchomosci Miasta i Skarbu Panhstwa,
4) koordynowanie spraw z zakresu Krajowego Zasobu Nieruchomosci,

5) prowadzenie spraw z zakresu realizacji obowigzku podatkowego w podatku od nieruchomosci
Miasta i Skarbu Panstwa,

6) prowadzenie ewidencji zasobow mieszkaniowych,
7) opracowanie i aktualizacja planu wykorzystania zasobu nieruchomosci Miasta,

8) sporzagdzanie i aktualizacja planu realizacji polityki gospodarowania nieruchomosciami Skarbu
Panstwa,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z wygaszaniem zarzgdu ustanowionego na nieruchomosciach
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niezabudowanych stanowigcych wtasno$¢ Miasta i Skarbu Pahstwa,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem gruntu nieruchomosci niezabudowanych
stanowigcych wtasnos¢ lub bedacych w samoistnym posiadaniu Miasta lub Skarbu Panstwa,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem w trwaty zarzad jednostkom organizacyjnym
nie posiadajgcym osobowosci prawnej nieruchomosci Miasta lub Skarbu Panstwa,

12) obcigzanie nieruchomosci Miasta lub Skarbu Panstwa ograniczonymi prawami rzeczowymi, za
wyjatkiem ograniczonych praw rzeczowych ustanawianych w zwigzku ze zbyciem nieruchomosci,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem ograniczonych praw rzeczowych na rzecz Miasta
lub Skarbu Panstwa,

14) udostepnianie terenéw stanowigcych wtasnos¢ lub bedacych w samoistnym posiadaniu Miasta lub
Skarbu Panstwa pod budowe, rozbudowe lub przebudowe urzadzen infrastruktury technicznej, a takze
w innych przypadkach uzasadnionych przepisami prawa budowlanego,

15) ograniczanie sposobu korzystania z nieruchomosci poprzez wydawanie zezwoleh na zaktadanie i
przeprowadzanie urzadzen, ciggdédw drenazowych i przewoddéw, w ustawy o gospodarce
nieruchomosciami,

16) czasowe zajecia terenu w trybie art. 126 ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
17) prowadzenie spraw z zakresu ustalania optat adiacenckich,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z pobieraniem optat na podstawie art. 36 ust. 4 ustawy o
planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

19) udzielanie ulg w sptacie wierzytelnosci z tytutu optat za korzystanie z nieruchomosci
niezabudowanych,

20) prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa, w tym wspotpraca z Agencjg Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa, O$rodkiem Doradztwa Rolniczego i Slgska Izba Rolnicza,

21) prowadzenie spraw z zakresu towiectwa, w tym wspétpraca z Kotami towieckimi,

22) prowadzenie spraw z zakresu rybactwa, w tym wydawanie kart wedkarskich, wspotpraca z Polskim
Zwigzkiem Wedkarskim i Spoteczng Straza Rybacka,

23) prowadzenie spraw z zakresu ochrony gruntéw rolnych, w tym wydawanie decyzji zezwalajacych
na wytaczenie gruntu z produkcji rolniczej oraz decyzji w sprawach rekultywacji,

24) prowadzenie spraw dotyczacych wspdlnot mieszkaniowych z udziatem Miasta,
25) prowadzenie spraw dotyczacych odszkodowan za niedostarczenie lokalu socjalnego,
26) wydawanie opinii w zakresie gospodarki nieruchomosciami,

27) wydawanie oswiadczen dotyczacych zrzeczenia sie przez Miasto lub Skarb Panstwa odszkodowan
za nieruchomosci przejete pod drogi publiczne w trybie ustawy o szczeg6lnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych,

28) prowadzenie spraw dotyczacych uméw z zakresu gospodarki nieruchomosciami, na podstawie



ktérych Miasto jest posiadaczem zaleznym,

29) wspotpraca z organami egzekucyjnymi w zakresie zgtaszania wierzytelnosci Miasta i Skarbu
Panstwa dotyczacych gospodarki nieruchomosciami,

30) wydawanie zezwoleh na hodowle lub utrzymywanie pséw ras uznawanych za agresywne oraz
hartéw i ich mieszancéw,

31) prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem i przechowywaniem statkéw lub innych obiektéw
ptywajacych na obszarze Miasta Zabrze,

B. Zadania realizowane przez Referat Administrowania Nieruchomosciami:

1) sporzadzanie i aktualizacja wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem
Miasta, opracowanie i aktualizacja wieloletniej polityki czynszowej Miasta,

2)prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg lokalami mieszkalnymi wchodzacymi w sktad
mieszkaniowego zasobu Miasta jak i bedgcymi wiasnoscig Skarbu Panstwa,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg lokalami uzytkowymi stanowigcymi wtasnos¢ Miasta i
Skarbu Panstwa,

4) wykonywanie prawa wiascicielskiego w zakresie korzystania z nieruchomosci zabudowanych Miasta
i Skarbu Pahstwa w sposéb inny niz wynikajacy z umoéw najmu i dzierzawy,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z najmem nieruchomosci zabudowanych,

6) nadzor nad wykonywaniem obowigzkéw wynikajacych z uzytkowania ustanowionego na
nieruchomosciach miejskich na rzecz Zarzadu Budynkéw Mieszkaniowych Towarzystwo Budownictwa
Spotecznego Sp. z 0.0.,

7) nadzér nad wykonywaniem praw i obowigzkéw wtasciciela wynikajgcych z ustawy o wasnosci lokali
oraz kodeksu cywilnego na nieruchomosciach oddanych w uzytkowanie Zarzagdu Budynkéw
Mieszkaniowych Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Sp. z 0.0.,

8) nadzér nad Jednostkg Gospodarki Nieruchomosciami w zakresie prawidtowego jej funkcjonowania,

9) przyjmowanie nieruchomosci zabudowanych na mienie Miasta oraz Skarbu Panstwa i zapewnienie
zarzadzania przejetymi nieruchomosciami,

10) przejmowanie nieruchomosci zabudowanych w trybie przepiséw ustawy o zasadach
przekazywania zaktadowych budynkéw mieszkalnych przez przedsiebiorstwa pahstwowe oraz ustawy
o komercjalizacji, restrukturyzacji i prywatyzacji przedsiebiorstwa panstwowego ,Polskie Koleje
Panstwowe”,

11) inicjowanie przedsiewzie¢ budownictwa mieszkaniowego w Miescie,

12) okreslanie kierunkéw polityki remontowej i modernizacyjnej mieszkaniowego zasobu Miasta,
okreslanie potrzeb rzeczowych w tym zakresie oraz wnioskowanie o przeznaczenie Srodkéw na ten cel
w budzecie Miasta,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z remontami budynkdéw mieszkalnych i uzytkowych, w
szczegodlnosci zarzadzanych przez Wydziat, Jednostke Gospodarki Nieruchomosciami oraz ZBM TBS sp.
Z0.0. W tym:



a)sporzadzanie plandw remontéw i realizacja budzetu w zakresie zadah remontowych,
b) opracowywanie harmonograméw przygotowania i realizacji zadan remontowych,
) przygotowywanie niezbednej dokumentacji techniczno-formalnej dla realizacji zadan remontowych,

d) przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia dla postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego na wytonienie wykonawcy i inspektoréw nadzoru inwestorskiego,

e) uczestnictwo w procesie wyboru wykonawcy,
f) przygotowywanie uméw na realizacje zadan remontowych,

g) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad przebiegiem zadah remontowych lub przygotowywanie
umow na nadzér inwestorski,

h) egzekwowanie od wykonawcy postanowien przepiséw i umow,

i) przeprowadzanie odbioréw czesciowych i koncowych robét budowlanych,
j) rozliczanie uméw o wykonanie zadah remontowych,

k) nadzér w okresie gwarancji,

[) prowadzenie korespondencji w sprawach zadan remontowych,

m) prowadzenie nadzoru nad technicznym utrzymaniem nieruchomosci uzytkowych, nad ktérymi
piecze sprawuje Wydziat,

n) prowadzenie rozbidrek obiektéw bedgcych wtasnoscig Miasta i Skarbu Panstwa.
C. Zadania realizowane przez Zespét ds. Nadzoru Wtascicielskiego:

1) petnienie nadzoru wtascicielskiego nad spétkami komunalnymi i innymi podmiotami z udziatem
Miasta,

2) prowadzenie w porozumieniu z wiasciwymi wydziatami spraw zwigzanych z przeksztatceniami
organizacyjno-prawnymi jednostek organizacyjnych Miasta realizujgcych zadania Miasta,

3) przyjmowanie i weryfikacja sprawozdan finansowych sporzadzanych przez jednostki organizacyjne
miasta posiadajgce osobowos$¢ prawng (w tym instytucje kultury i samodzielne publiczne zaktady
opieki zdrowotnej) oraz przygotowywanie dokumentéw niezbednych organizatorowi/organowi
zatozycielskiemu do zatwierdzania sprawozdan finansowych oraz przedstawienia propozycji podziatu
wyniku finansowego w/w jednostek,

4) dokonywanie oceny sytuacji finansowej nadzorowanych jednostek,

5) obstuga zadan zwigzanych z cztonkostwem w zwigzkach komunalnych oraz stowarzyszeniach z
udziatem Miasta,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z nabytymi na rzecz Miasta lub Skarbu Panstwa spadkami i
darowiznami.
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