Wydziat Spraw Obywatelskich
Godziny pracy Wydziatu/komdrki: poniedziatki: 7.30 do 17.00, od wtorku do pigtku: od 7.30 do 15.30

Nazwa Wydziatu (komérki rownorzednej):
Wydziat Spraw Obywatelskich

Dane kontaktowe:

ul. Wolnosci 286

Nr pokoju: 106

41-800 Zabrze

tel.: +48 32 373 34 50

fax: +48 32 373 34 50

e-mail: sekretariat so@um.zabrze.pl

Osoba kierujaca Wydziatem (komoérka réwnorzedna):

Henryk Michalski

tel.: +48 32373 33 16

Zadania:

Do zakresu dziatania Wydziatu Spraw Obywatelskich nalezy w szczegdlnosci:

A. Zadania realizowane przez Referat Dowodéw Osobistych:

1) przyjmowanie wnioskéw o wydanie dowoddw osobistych i wydawanie nowych dowodéw osobistych,
2) nadawanie numeréw PESEL dla oséb urodzonych poza granicami kraju,

3) wydawanie zaswiadczen o utracie dowodu osobistego i przesytanie zawiadomien o utracie
dowoddéw osobistych,

4) wydawanie decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego oraz decyzji 0 uniewaznieniu dowodu
osobistego,

5) realizacja zlecen przesytanych z catego kraju dotyczacych:
a) zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym,
b) zgonu witasciciela dowodu osobistego.

6) wydawanie zaswiadczen i kserokopii z dokumentacji dowodowej (kopert dowodowych) i
udostepnianie danych z RDO podmiotom upowaznionym w tym réwniez osobom prywatnym,

7) prowadzenie rejestru danych kontaktowych,
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Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Zabrzu

8) prowadzenie archiwum kopert dowodowych,

B. Zadania realizowane przez Referat Koncesji Alkoholowych:

1) wydawanie i cofanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,

2) wspotpraca z policjg i strazg miejskg w zakresie sprawowanej kontroli sprzedazy alkoholi,

3) naliczanie i weryfikowanie terminowosci wnoszenia optat za zezwolenia,

C. Zadania realizowane przez Referat Ewidencji Ludnosci:

1) przyjmowanie i rejestracja danych niezbednych do zameldowania lub wymeldowania,

2) prowadzenie rejestru mieszkancédw oraz rejestru zamieszkania cudzoziemcow,

3) weryfikowanie i aktualizowanie danych osobowych w rejestrze mieszkancow oraz rejestrze PESEL,
4) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach dotyczgcych obowigzku meldunkowego,
5) wydawanie zaswiadczen w sprawach meldunkowych,

6) udostepnianie danych osobowych z rejestru mieszkancow oraz rejestru PESEL,

7) nadawanie numeru PESEL cudzoziemcom,

8)rejestrowanie zgtoszen meldunkowych cudzoziemcéw,

9) sporzgdzanie wymaganych przepisami wykazow,

10) prowadzenie statego rejestru wyborcow miasta,

11)przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej,

D. Zadania realizowane poza strukturg referatéw:

1) wspotpraca z polskimi placéwkami konsularnymi,

2) prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o repatriacji i Karcie Polaka,

3) prowadzenie ewidencji stowarzyszen, nadzér nad nimi oraz rejestracja stowarzyszen zwyktych,
4) sprawowanie nadzoru nad fundacjami w zakresie dziatalnoSci prowadzonej na terenie Zabrza,

5) przyjmowanie zgtoszen (z wytgczeniem sktadanych w trybie uproszczonym i cyklicznym) i nadzér
nad zgromadzeniami,

6) koordynowanie spraw zwigzanych z mniejszoSciami narodowymi i etnicznymi.
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